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RESUMO

O Sistema contempla as funcionalidades necessarias para

Movimentag¢ao, Publicacdo e Controle dos Processos Arquivados do

Setor de Arquivo.

1. NOVO PONTO DE ACESSO

a. https://wwwa4.trf5.jus.br/GestaoDocumental/login

b. CRIAR LINK NA INTRANET DA SUA SECAO PARA PADRONIZAR O ACESSO
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1. ACESSO AO SISTEMA

Link de Acesso: https://www4.trf5.jus.br/GestaoDocumental/login

o Entra na INTRANET e acessar a pagina da Gestao Documental.
e O usudrio deve selecionar a Se¢do a que pertence e informar seu login (usuario)

que ele acessa no Tebas.

Jr TRFS vz

Gestao Documental do Arquivo
Processos Fisicos

For favor, efetue o login para continuar

v |Set;:'io Judicidria de Alagoas v |
& LOGIN
& Senha

&= Fale conosco

Doc.v.1.0 | MPS Informatica Ltda.


https://www4.trf5.jus.br/GestaoDocumental/login

Gestdo Documental do Arquivo Versdo 1.0.0

e Nesse primeiro acesso a senha é igual ao login (AFSET/AFSET, no exemplo), em seguida

o sistema ird exigir a mudanga da senha.

Jr THFS' el Fepinal Fecer

Gestao Documental do Arquivo
Processos Fisicos

Por favor, efetue o login para continuar

9 |Segﬁo Judiciéria de Pernambuco A |

& AFSET

R

= Fale conosco
Mova Senha

&: Senha inicial
detectadal

Vocé deve informar a nova senha
para coniinuar.

e Por meio da opcdo Fale Conosco é possivel obter informacdes sobre o suporte ao Sistema.

Contato

f. +55813425- 9294 / +55 813425-9774
suportetebas@mpsinfcom.br

@ Horério de Atendimento: Das 09h00 s 19000

A seguir, veremos a descri¢cdo das funcionalidades.
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2. FUNCIONALIDADES DISPONIVEIS

Para alimentag¢do das movimentagoes referentes a processos arquivados, teremos:

2.1. Telas de Movimentagao Unitaria de Processos:

e Fase:99  Gestdo Documental do Arquivo;

e Com complementos:

9901 Guarda Intermediaria;

9902 Guarda Permanente;

9903 Incluido em Edital de Eliminagdo;
9904 Autos Eliminados;

9905 Exclusdo de Edital de Eliminagao;
9906 Entrega Definitiva dos Autos;
9907 Guarda Amostral;
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13 — Remessa interna (entre as unidades arquivistas ou da Vara para o Arquivo)
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Publicar
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111 - Localizagdo Interna

i lustia Federal

Gestio Documental do Arquivo
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14 - Remessa Externa (para advogado, procurador)
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2.2. Para informacgodes a respeito da localizagdo e guarda dos processos:

Tela de Atualizagao de Processos Baixados
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Gestdo Documental do Arquivo
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2.3. Para publicagdo da Gestao Documental do Arquivo:

Tela de Publicagao
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Gestiio Documental do Arquivo
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2.4. Relatorios:

Processos do Boletim
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Gestiio Documental do Arquivo
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Processos por Caixa/Volume

" . ,

< lustica Federal Gestdo Documental do Arquive
r—
Arllan Felipe Relatério de Processo Por Caixa/Velume
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N Pracesse Gabea Volume Data de Guarda

3. CONCLUSAO
Ha outras funcionalidades contempladas no Projeto Gestdo Documental que serdo disponibilizadas em outras

versoes, sdo elas:

e Movimentagdo de Processos — fase 15 — Remessa Externa

e Movimentagdo de Processos — fase 27 — Juntada

e Movimentagdo de Varios Processos (contemplando as fases da Movimentagdo Unitaria)

e Geragdo de Guia de Remessa

e Recebimento de Guia de Remessa

e Consulta de Processos

e (Cadastro de Peticdo

e  Cadastro de Processos Antigos

Sugestdes e ajustes, favor encaminhar as demandas para suportetebas@mpsinf.com.br:

suportetebas@mpsinfcom br

Mo

® Horario de Atendimento: Das 09h00 &s 19000
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