
Procedimento para encaminhar processos 

ao SEEU 

 

1 – Os processos das classes Execução da Pena, Execução 

de Medida de Segurança, Execução Provisória e seus 

incidentes deverão ser registrados no sistema SEEU, 

conforme previsto em Ato 208/2019. Antes de proceder 

à migração dos processos, as partes deverão ser 

intimadas (art. 1º, §5º) sobre o registro no novo sistema: 

 

 

2 – As intimações sobre encaminhamento e registro de 

processos no SEEU poderão ser elaboradas em lote na 

tarefa “Minutar Ato Ordinatório – Documentos” 

(recomendamos que sejam criadas caixas com filtros das 

classes mencionadas anteriormente): 

 

 

3 – Os expedientes sobre a migração de processos no 

SEEU deverão ter o PRAZO ZERO (SEM PRAZO). Deste 



modo, o prazo de expedientes não deverá ser informado 

na tela da tarefa “Minutar Ato Ordinatório – 

Documentos”: 

 

 

 

4 – Após assinatura das intimações, os processos serão 

encaminhados automaticamente para um das seguintes 

tarefas: “Expedientes sem Prazo”; “Controlar Prazo”, 

caso exista expediente com prazo aberto; ou “Dar 

Ciência às Partes” na caixa “Intimações automáticas com 

Pendência”, caso exista parte desvinculada de 

procurador. Nestas tarefas, após sanadas eventuais 

pendências, o servidor deverá movimentá-los para 

“Conhecimento – Secretaria” (recomendamos criação de 

caixas com respectivos filtros de classe): 

 



 

5 –Na tarefa “Conhecimento – Secretaria”, os processos 

deverão ser movimentados para a tarefa “Encaminhar 

ao SEEU”. Nesta tarefa, os processos ainda não 

receberão movimentação de baixa ou remessa e 

poderão retornar para “Conhecimento – Secretaria”. 

  

 

6 – Na tarefa “Encaminhar ao SEEU”, o servidor deverá 

registrar o envio do processo. Ao clicar no botão 

destacado, o processo receberá movimentação de baixa, 

o registro de remessa e não poderá ser movimentado 

para outras tarefas. Somente após esta ação o PDF do 

processo deverá ser gerado para migração ao SEEU.  



 

 

 

 

 

7 – Os processos que serão migrados ao SEEU devem ser 

baixados em arquivo PDF com tamanho máximo de 

19,99MB e nomeados com a numeração padrão , bem 

como a respectiva fase processual no momento em que 

foi migrado, como por exemplo “0807045-

79.2017.4.05.8300 – Controlar Prazos.pdf” (orientamos a 

criação de planilha para controle da fase processual): 



 

 

 

 

   

 


