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10 QUE E 0 SEEU?

0 SEEU € o sistema de processo eletrdnico da execucdo penal do Conselho Nacional de Justica (CNJ),
desenvolvido em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Parana (TJPR), que permite o controle
informatizado da execucdo penal e das informac@es relacionadas ao sistema carcerario brasileiro
em todo territdrio nacional.

0 sistema permite um tramite processual mais eficiente e proporciona a gestdo confidvel dos dados
da populagdo carceraria do Brasil. Tudo isso por acesso direto pelo computador ou smartphone.

Ele apresenta inumeras vantagens para seus Usuarios:

» Visualizacdo em uma unica tela de informac@es, como: processo, condenacdes criminais, quali-
ficacdo das partes e movimentacdes processuais;

» 0 sistema permite a automatizacdo dos calculos para conceder beneficios e emite avisos eletrd-
nicos ao juiz quando 0s processos ja tém o0s requisitos objetivos para concessao dos beneficios;

» Detalhamento do calculo de pena, com explicitacdo de fracdes e agendamento automatico dos
beneficios previstos na Lei de Execucdo Penal;

» Acompanhamento eletrbnico dos prazos de progressdes de regime, livramento condicional, indul-
tos e comutacdes, término de pena e prescricdo da pretensdo executoria, oferecendo em tempo
real o quadro das execucBes penais em curso;

» Pesquisa com indicativos graficos para demonstrar a situacdao do sentenciado;
» Producdo de relatdrios estatisticos que podem fomentar a criacdo de politicas publicas;

» 0juiz é avisado automaticamente dos beneficios que estdo vencidos ou a vencer, administrando
de modo e maneira mais efetiva a execucdo das rotinas e fluxos de trabalho; e

» Promotores de Justica, defensores publicos, advogados, gestores prisionais e todos 0s demais
atores que intervém no processo de execucdo penal podem interagir com a ferramenta de tra-
balho, alcancando-se peticBes, esclarecimentos e o levantamento de informacdes quase que
instantaneas, sem burocracia.
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2 QUAIS RECURS0S DO TRIBUNAL SERAO
NECESSARIOS PARA UTILIZAR O SEEU?

0 tribunal que implanta o SEEU precisa dispor, basicamente, de estaces de trabalhos adequadas e
conexdo de rede com a internet. 0 SEEU é hospedado nos computadores do Departamento de Tecno-
logia da Informacdo (DTI) do CNJ. Toda a estrutura de processamento e armazenamento de dados é
provida pelo CNJ, ndo sendo, em principio, necessarios investimentos quanto a este quesito durante
toda a utilizagdo do sistema. Trata-se do mais avan¢ado sistema de execu¢ao penal existente, dis-
ponibilizado a “custo zero” para todos os tribunais do pais.

3 IMPLANTANDO O SEEU

3.1 ADESAO A0 TERMO DE COOPERACAO N. 02/2016

0 primeiro passo para que o SEEU seja implantando é a adesao, por parte do tribunal interessado
ao Termo de Cooperacdo n. 02/2016, celebrado entre 0 CNJ e o TIPR. A partir dai o tribunal estara
oficialmente habilitando a utilizar o SEEU.

No Anexo | desta cartilha foi incluido um exemplo de termo de adesdo. Ap6s a adesdo, sera preciso
normatizar internamento o funcionamento do SEEU. Um exemplo de ato para regulamentacdo do
SEEU consta do Anexo |l.

3.2 PREPARANDO-SE PARA IMPLANTAR 0 SEEU

Uma vez decidida a implantagdo do SEEU, é imperioso que seja levantado o total de processos de
execucdo de pena a serem migrados, de acordo com seus respectivos regimes (fechado, semiaberto
e aberto). Importante lembrar que tramitam no SEEU apenas as execucbes de penas privativas de
liberdade e restritivas de direito, e de medidas de seguranca, nao incluidas, portanto, as transacdes
penais e as suspensdes condicionais do processo. A acuidade no levantamento dos totais de a¢des
de execuc¢do penal ird impactar fortemente o planejamento da implantacao.

E recomendavel, ainda, o estabelecimento, em conjunto com defensores e promotores de justica, de
expediente de aceleracdo dos arquivamentos. Quanto maior for o ndmero de processos existentes
no sistema antigo baixados, menor serd o nimero de processos a serem implantados no SEEU. Com
iss0, 0 trabalho se torna racionalizado e ha economia de tempo e recursos.
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3.3 PENSANDO A ESTRATEGIA DE IMPLANTACAO

A partir deste ponto é necessario discutir a estratégia de implantacdo: se ela sera feita de forma
centralizada ou descentralizada.

A solucdo descentralizada, onde o trabalho de implantacdo é feito nas proprias varas, possui vantagens
tais como aproveitar as esta¢des de trabalho j& existentes e permitir que a equipe de implantacao traba-
lhe com mais conforto, além de evitar a necessidade de transporte de processos entre as instalacdes do
tribunal. Por outro lado, torna-se mais complexo 0 acompanhamento e 0 apoio a producao nos diversos
pontos de trabalho. Também em caso de digitalizacdo de processos fisicos, é preciso cuidar para que
existam scanners em quantidade e com a qualidade necessaria nos diversos locais.

A estratégia de trabalho centralizada requer a disponibilidade de um local central, com condi¢des
adequadas (climatizacdo, mobilidrio com ergonomia que possibilite a execucao do trabalho em boas
condicbes, rede elétrica, rede de dados, etc.) para abrigar todos 0s equipamentos e pessoal. Facilita
a gestdo, 0 acompanhamento e 0 apoio a producdo, mas pode ser fator limitador quanto ao numero
de estacBes de trabalho disponibilizadas e ira requer cuidado especial para que os servidores que
permaneceram nas varas sejam adequadamente preparados para realizar a tramitagao de processos
no SEEU. Além disso, caso 0s processos de execucao penal, no ambito do tribunal, sejam fisicos, serd
necessaria a montagem de uma estrutura de logistica para prover o transporte dos processos para
0 local de producdo e, posteriormente, para o local de arquivamento.

Ndo existe certo ou errado na escolha de uma ou outra destas estratégias: a melhor escolha sera
aquela que se adaptar de forma mais adequada a realidade de cada tribunal.

3.4 CONFIGURANDO O SEEU PARA 0 TRIBUNAL

0 proximo passo a ser dado é nomear 0s servidores que serao responsaveis por administracao local
do SEEU. 0 trabalho de administracdo local do SEEU envolve, além da concessao de acesso ao sis-
tema para o0s demais usuarios, o cadastramento da estrutura judicial do estado (varas, nucleos do
Ministério Publico e Defensoria, estabelecimentos prisionais, demais 6rgaos da execu¢do da pena,
bem como as pessoas que atuardo nestas entidades externas). No caso da 0AB, os administradores
locais cadastrdo servidores da seccional local que se responsabilizardo pela concessao de acesso
aos advogados.

0s administradores locais deverdo ser indicados pela Corregedoria ou Presidéncia do tribunal e serdo
cadastrados no sistema pelos administradores nacionais do SEEU, lotados no Departamento de Moni-
toramento do Sistema de Execucdo Penal e do Sistema de Execucdo de Medidas Socioeducativas (DMF).
0 trabalho inicial de criagao da estrutura judicial do estado, cadastramento e habilitacdo de usuarios
serd feito pelos administradores locais, sob supervisdao e com auxilio dos administradores nacionais.
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A partir de entdo, eles deverdo se cadastrar e habilitar as instituicdes externas e demais usuarios que
trabalhardo na implantacao do sistema e, posteriormente os demais usuarios locais. 0 Cadastramento
e habilitacdo da equipe que ird atuar pelo CNJ serdo feitos pelos administradores nacionais, lotados
no DMF. Um Manual de Administracdo do SEEU detalhando 0s passos necessarios, a ser utilizado
pelos administradores locais, consta do Anexo Il desta cartilha.

Sem que a estrutura judicial do estado esteja estabelecida no sistema pelos administradores locais
€ 05 usuarios (internos e externos) cadastrados e habilitados nas varas, ndo serd possivel iniciar o
trabalho de implantagao do SEEU. Este é um passo primordial.

3.5 INSERINDO PROCESSOS NO SEEU

Ainclusdo de processos no SEEU e sua habilitacdo para tramitar é feita em trés etapas:

1) Digitalizacdo de pegas processuais que serao anexadas ao SEEU, salvando em pasta compartilhada
todos 0s arquivos resultantes deste procedimento, em formato portable document file (PDF);

2)Cadastramento de todo 0s processos de execucao penal, bem como de suas partes, no SEEU;

3) Implantacdo: quando se transferem ao SEEU todas as informacBes processuais, presentes e
histdricas de cada um dos processos, de maneira a viabilizar que o sistema promova todos 0s
calculos inerentes ao cumprimento da pena.

3.5.1 Digitalizacao

A equipe que ird trabalhar na fase de digitalizacdo serd composta por dois perfis profissionais: o
primeiro, de profissionais com conhecimento de execucdo penal, que irdo marcar as pecas a serem
digitalizadas. 0 segundo, de profissionais ou estagiarios sem necessdrio conhecimento em execu¢ao
penal, que irdo realizar a digitalizacdo em si e salvar 0s arquivos da forma predeterminada.

A experiéncia aponta que um profissional com conhecimento em execucdo possa marcar pecas para
até cinco outras pessoas que estejam digitalizando. Como a digitalizacdo propriamente dita ndo exige
conhecimento especifico, é possivel expandir esta equipe mediante cessdo de estagiarios e servidores
de outras unidades e 6rgdos, parcerias com faculdades para designacao de estudantes, etc.

A fase de digitalizacdo possui grande importancia, pois ela dita a possibilidade de execucdo das
demais fases. E necessario que haja um “estoque” de pecas digitalizadas sobrando, para que o
trabalho nas fases seguintes ndo seja interrompido por sua falta. Portanto, caso esta fase possa
ser iniciada antes, sera de grande valia e quanto maior o numero de pessoas digitalizando, melhor
para o rendimento do trabalho.

N \J ,/j/\\

Arecomendacdo quanto as pecas que serao digitalizadas e anexadas no SEEU € de que sejam exclu-
sivamente os documentos imprescindiveis a compreensdo da situagao processual vigente. Nesse
ponto, é comum que se considere tudo que esta no processo como imprescindivel. Todavia, esse é um
raciocinio equivocado, ja que todos 0s documentos que importam para a execucao da pena terdo suas
informacdes extraidas e inseridas no SEEU, de formar a fazer surtir seus efeitos automaticamente, a
partir da implantacdo do processo de execucao no sistema.

Assim sendo, é recomendada a digitalizacdo e implantagdo no SEEU apenas das seguintes pecas: guia
de recolhimento (proviséria ou definitiva), denuncia, sentenca, mandado de prisdo (valido), acérdao (se
houver), Ultima decisdo de progressdo de regime, tltima decisdo dos autos fisicos, planilha de calculo
de custas e multas, certiddo de antecedentes criminais, folha de antecedentes criminais, declaracao
de hipossuficiéncia, ultima procuracdo, eventual peticionamento nao apreciado judicialmente.

Sugere-se que, ao chegar para a digitalizacdo, uma etiqueta seja afixada na capa do processo fisico,
contendo as datas de digitalizacdo, cadastramento e implantacao, para o devido controle. Um modelo
de etiqueta para este fim consta do Anexo V.

Todos as pecas digitalizados deverdo ser salvas em area de armazenamento compartilhada mapeada
nos computadores onde se realiza a digitalizacdo. Instrucdes detalhadas sobre a fase de digitalizacao
constam do Anexo Il desta planilha.

3.5.2 Cadastramento

Para o inicio desta segunda fase pressupde-se que estejam cadastrados e habilitados no SEEU todos
0s atores que irdo acessar o sistema, tanto do publico interno quanto do publico externo, bem como as
unidades judiciarias e entidades externas (nucleos do MP, defensoria, etc.), conforme explanado na se¢ao
que versa sobre a configuracdo do sistema. Também nesta fase pode-se utilizar colaboradores externos.

InstrugBes resumidas para o cadastramento de processos podem ser encontradas no Anexo IV desta planilha.

3.5.3 Implantacao

Esta Ultima fase, de implantacdo do processo no SEEU, ndo deve ser confundida com a implantacdo
do SEEU, que se refere a todos 0s procedimentos necessarios para que o sistema passe a funcionar
em um determinado estado, produzindo os resultados esperados.

A fase de implantacdo do processo é, sem duvidas, a fase mais complexa, tendo em vista que, além
de ser trabalhosa, exige qualificados conhecimentos de execucdo penal (estes ndo se confundem
com a formacdo em Direito, necessariamente). Dificilmente serd possivel identificar colaboradores
externos com esse perfil.

1
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Definir uma boa estratégia para essa fase é a base do sucesso em sua. Sugere-se a implantacao
inicial de processos com beneficios distantes (v.g., aguarda cumprimento de mandado de prisao,
processo com beneficios distantes). Tal medida viabiliza a manutencdo da movimentacdo urgente
dos processos fisicos. Em seguida, sugere-se a implanta¢do dos processos com beneficios nos meses
préximos, o que exige profunda atencdo do magistrado, eis que a implanta¢do repercute muitas
vezes na necessidade de apreciacao dos beneficios prisionais que se aproximam. Em dado momento,
havera o magistrado de definir que ndo se movimentam mais processos fisicos, de maneira que todas
as urgéncias, independentemente de sua natureza, devem ser cadastradas e implantadas no SEEU
para apreciacdo na forma eletronica.

Especificamente no tocante a execucdo de penas restritivas de direitos, a sugestdo é que elas figuem
relegadas a fase final da implantacgao, sendo que o ideal é que seja certificado cuidadosamente o
cumprimento comprovado pelo sentenciado trasladando-se ao SEEU apenas a certiddo respectiva, e
ndo todos 0s comprovantes trazidos aos autos fisicos.

Em um cenario ideal, as implantacBes sdo realizadas sem pendéncias de qualquer natureza, de modo
gue todos os requerimentos e incidentes tenham sido apreciados antes da implantacdo. Essa medida
permite presumir que todas as questdes que se referem a datas anteriores a implantacdo tenham
sido devidamente apreciadas e ja estejam lancadas no levantamento de penas.

Ndo sendo possivel agir dessa forma, as pecas pendentes de apreciacdo judicial deverdo ter sido
digitalizadas e incluidas no SEEU, criando-se pendéncia de andlise do respectivo incidente, conforme
ja explanado.

Recomenda-se, se possivel, que, ao final de cada implantacdo, sejam comparados o levantamento
de penas do sistema legado e os calculos realizados pelo SEEU, de modo a identificar e, se for 0 caso,
sanar irregularidade.

Encerrada a implantacao do processo, langa-se certiddo de implantacao do processo no SEEU, este devera
ser arquivado no sistema de origem e enviado para 0 arquivo ou de volta a vara, de acordo com a estratégia
tracada pelo tribunal para este fim. Sugere-se que seja facilitado 0 acesso ao processo fisico nos meses
seguintes a implantacdo para sanar eventuais duvidas relativas a pe¢as ndo digitalizadas.

3.6 EQUIPE

Normalmente, o trabalho de implantacdo é realizado por meio da formacdo de for¢a-tarefa, reunindo
magistrados, servidores e estagiarios para a realizacdo do trabalho nas fases de digitalizacdo, cadas-
tramento e implantacdo. £ aconselhavel que a forca-tarefa conte com pelo menos dois magistrados
locais, que realizardo a interlocucao e facilitacdo do processo, juntamente com a equipe do CNJ. Um
exemplo de ato para formacdo de forca tarefa pode ser encontrado no Anexo VIIl.

)
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A equipe enviada pelo CNJ para participar do processo de implantacdo, compondo a forca-tarefa,
é de 10 servidores e dois magistrados, acrescidos de um representante do DMF. Para maximizar os
resultados, durante o processo de implantacdo do SEEU, a forca-tarefa trabalhara de domingo a
domingo, pelo menos durante a permanéncia da equipe do CNJ.

3.7 AS ENTIDADES EXTERNAS

Aimplantacao do SEEU envolve varios atores internos e externos da seara da execu¢ao da pena, além
de atrair grande interesse da populacao local. Destarte, é fundamental que a Seccional da 0AB, o
Ministério Publico e a Defensoria Publica locais, os Diretores de unidades do Sistema Prisional, 0s
servidores da Contadoria, da Distribuicdo e da Execucdo de Mandados (se existentes) sejam cienti-
ficados, de maneira que todos possam ser capacitados pela equipe do CNJ e conhecam o sistema e
suas peculiaridades o mais profundamente, além de acompanhar o processo de implantacao.

Sugere-se que sejam realizadas reunides com os atores locais para definicdo de diretrizes e para
agendamento da capacitacdo, de preferéncia na primeira semana de trabalho, em paralelo aos
trabalhos de digitalizagdo, cadastramento e implantagao. O ideal é que todos participem.

Além disso, é fundamental que sejam definidas regras locais de implantacdo, tais como as pecas digitaliza-
das que serdo anexadas ao SEEU, de maneira a evitar que as secretarias sejam oneradas demasiadamente
com constantes pedidos de acesso aos autos fisicos de processos implantados ou que sejam remetidas
ao Férum informacBes ndo urgentes que acabam por postergar e confundir a implantacdo.

Noutro plano, ante a natureza do direito subjetivo objeto da execucdo penal (liberdade do cidadao),
afigura-se invidvel a utilizacdo da implantacdo como motivo para suspender o expediente forense.
E recomenddvel ampla reorganizacdo da pauta de audiéncias para postergar atos ndo urgentes.

3.8 CAPACITACAO

Durante a primeira semana de implantacdo sao capacitados, inicialmente, os servidores que participarao
da forca-tarefa de implantagdo. Em seguida, sdo capacitados os magistrados, 0s demais servidores das
varas, da Contadoria, da Distribuicdo e da Central de Execu¢ao de Mandados (se houver), 0 Ministério
Publico, a Defensoria Publica locais, a 0AB, e 0s integrantes do Sistema Prisional.

A capacitacdo é provida por magistrados e servidores integrantes da equipe do CNJ, podendo ser
estender durante todo o periodo de implantacdo, de acordo com a demanda. Requer a disponibili-
zacdo de sala adequada, com retroprojetor (acoplado a computador conectado a internet), e equi-
pamentos para os treinandos, com a mesma configuracao especificada para producdo. (aso se opte
por uma abordagem expositiva, este ultimo item sera dispensado. Esse ponto devera ser abordado
durante o planejamento da implantagdo.

13
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0 seguinte link aponta para tutoriais do SEEU em video, para diversos papéis (internos e externos) que
podem auxiliar no processo de capacitacdo: https:/www.youtube.com/playlist?list=PLUgviu9Em-
VLLcWdrrb_i02CJTFIAAQOQ.

3.9 ATENDIMENTO E PRAZ0S NAS VARAS ONDE 0 SEEU SERA IMPLANTADO

Durante o processo de implantacdo do SEEU, para que o trabalho possa ser acelerado e 0s resultados
maximizados, é recomenddvel que o atendimento ao publico e 0s prazos processuais sejam suspen-
S0S nas varas onde o sistema estiver sendo implantado. Um exemplo de ato suspendendo prazos e
atendimento pode ser encontrado no Anexo IX.

3.10 UNIDADE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO. O QUE DEVE FAZER?

Definida a estratégia de implantacdo, seja centralizada ou descentralizada, 0s equipamentos que
serdo utilizados para implantacao e utilizacdo do sistema precisam ser disponibilizados e adequada-
mente preparados pela unidade de TI. £ de extrema importancia que esses equipamentos possuam
configuracdo adequada, com 0s softwares necessarios, e que sejam previamente testados quanto a
assinatura de documentos. Para esse teste, 0 DMF podera contribuir de forma remota ou providenciar
um usuario na base de homologacdo do SEEU para que seja feito localmente.

Com relagao aos equipamentos, tanto para capacitacdo, quanto para producdo indicamos que sejam
estac¢bes de trabalho que possuam pelo menos 8 GB de memaria RAM e Windows 7, ou posterior,
instalado.

Para dimensionar a quantidade de microcomputadores a serem disponibilizados, é preciso considerar
a equipe a ser mobhilizada localmente, mais, pelo menos, 13 estaces a serem utilizadas pela equipe
de magistrados e servidores enviados pelo CNJ. 0 acesso a rede local devera ser provido para toda a
equipe do CNJ, sendo os dados necessarios fornecidos pelo DMF.

Equipamentos com dois monitores sao imprescindiveis para a fase de implantacdo do processo,
desejaveis para a fase de cadastramento (caso 0s dados estejam sendo extraidos de processos
fisicos) e dispensaveis para 0s equipamentos utilizados para a fase de digitalizacdao (detalhamos
estas fases acima).

Quanto aos escaneres, evidentemente, quando maior o desempenho, melhor. Mas, considerando
gue 0s processos precisam ser desmontados para extracdo das pecas selecionadas para digitaliza-
¢do e, depois, montados, nem sempre scanners de producao, grandes, serdo a melhor op¢do. Uma
quantidade maior de escaneres de mesa com velocidade razoavel (indicamos, pelo menos, 50 ppm),
tera um efeito melhor sobre a produtividade neste trabalho.

N \J ,/j/\\

Considerando-se o carater transitério do trabalho, a cessao de escaneres por diversas unidades do
tribunal ou, mesmo, por outros 6rgaos publicos, é uma op¢ao a ser considerada.

Além dos equipamentos, uma area de armazenamento compartilhada em rede e mapeada em
todos 0s computadores que serdo utilizadas na migracdo constitui recurso indispensavel. Nessa
area de armazenamento compartilhada serdo armazenadas, em pastas nomeadas com 0s numeros
dos processos, todas as pecas digitalizadas a serem incluidas no sistema. A eventual perda deste
acervo de pecas digitalizadas durante a implantacdo terd impacto enorme no trabalho como um
todo. Portanto, é altamente recomendado que esses arquivos estejam armazenados em dispositivo
com tolerancia a falhas e que sejam feitas copias de seguranca desta area de armazenamento
compartilhado, pelo menos trés vezes ao dia (ou que sejam realizados snapshots ao longo do dia,
entre 0s backups diarios).

Além disso, é preciso considerar que magistrados e diretores de secretaria necessitam de certificado
A3 para assinar documentos no SEEU. Caso ndo 0s possuam, a unidade de Tl (ou outra unidade
incumbida deste trabalho) devera providencia-los.

Para 0s demais servidores, um Certificado A1 poderd ser gerado no SEEU e liberado pelos administra-
dores locais do sistema.

Durante todo o procedimento de implantacdo, é necessario que a unidade de tecnologia da informa-
¢ao do tribunal mantenha pelo menos um técnico presente, em condi¢des de solucionar eventuais
problemas relacionados com equipamentos de informatica e acesso a rede de dados.

Orientacdes mais detalhadas quanto a preparagao dos equipamentos de Tl constam do Anexo X
desta Cartilha.

15
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Termo de adesdo do Tribunal de Justica da Bahia - TIBA ao Termo de
Cooperacdo Técnica n. 02/2016, celebrado entre o Conselho Nacional
de Justica e o Tribunal de Justica do Estado do Parana TIPR

0 Tribunal de Justica da BAHIA-TJBA, com sede em Salvador/BA, (NPJ 13.100.722/0001-60, neste
ato representado por seu Presidente, Desembargador Gesivaldo Nascimento Britto, RG n. 00.401.275-59
SSP-MG e CPF 017.941.405-49, RESOLVE, por meio do presente instrumento, aderir ao Termo de Coope-
racdo Técnica n. 02/2016, celebrado entre o Conselho Nacional de Justica e o Tribunal de Justica do
Estado do Parand - TJPR, para a gradativa implantacdo e a utilizacdo exclusiva do Sistema Eletronico
de Execucao Unificado - SEEU, destinado ao processamento e controle das execucdes penais de com-
peténcia do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo.

Pelo presente instrumento de adesdo, as partes se comprometem a cumprir integralmente
as obrigacdes estabelecidas no Termo de Cooperacdo Técnica n. 02/2016, na forma e nas condi¢des
dispostas em suas clausulas, assim como pactuam o Plano de Trabalho anexo, referente a integral
implantacao do Sistema Eletronico de Execucdo Unificado - SEEU no Poder Judicidrio do Estado do Espi-
rito Santo, fixando obrigacdes e compromissos que fazem parte integrante do presente instrumento.

0 Conselho Nacional de Justica providenciard a publicacdo deste Termo de Adesao, em extrato,
no Diario de Justica Eletronico.

E, por estarem de pleno acordo, as partes assinam o presente Termo de Adesdo para que
produza efeitos juridicos e legais.

Salvador, ......de novembro de 2018.

Ministro José Antonio Dias Toffoli

Presidente do Conselho Nacional de Justica

Desembargador Gesivaldo Nascimento Britto

Presidente do Tribunal de Justica do Espirito Santo

ANEXO Il

REGULAMENTACAO INTERNA DO SEEU
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 Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Y Tribunal de Justica

Publicagdo: 09/08/16
DJe: 08/08/16

PORTARIA CONJUNTA N° 1/PR/2016

Regulamenta o Sistema Eletrénico de Execugao
Unificada - SEEU, criado pelo Conselho Nacional de
Justica - CNJ, no ambito da Justica Comum de
Primeiro Grau do Estado de Minas Gerais, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, o
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, o
SECRETARIO DE ESTADO DE DEFESA SOCIAL DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, o PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, o DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS, EM
EXERCICIO, e o PRESIDENTE DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL,
SEGAO MINAS GERAIS, no uso de suas atribuigdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO as diretrizes tragadas pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ,
em relagdo a execugao penal, consubstanciadas nas Resolucdes n°® 96, de 27 de
outubro de 2009, n° 101, de 15 de dezembro de 2009, e n° 113, de 20 de abril de
2010;

CONSIDERANDO o que estabelece a Resolugdo do CNJ n° 223, de 27 de maio de
2016, que instituiu o Sistema Eletronico de Execugdo Unificado (SEEU) como
sistema de processamento das informagdes e pratica de atos processuais relativos a
execucao penal e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que o CNJ, em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do
Parana, desenvolveu o Sistema Eletronico de Execugao Unificado - SEEU-CNJ, que
permite o controle informatizado da execugao penal e das informagdes relacionadas
ao sistema carcerario brasileiro em todo territorio nacional;

CONSIDERANDO o que estabelece a Resolucdo da Corte Superior n° 297, de 19 de
janeiro de 1996, do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, que dispde
sobre o acompanhamento da execugao da pena e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de se regulamentar o Sistema
Eletronico de Execugdo Unificado - SEEU-CNJ, no ambito da Justica Comum de
Primeiro Grau do Estado de Minas Gerais,

RESOLVEM:

CAPITULOI
DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO DE EXECUGAO PENAL

Art. 1° O Sistema Eletrénico de Execugao Unificado - SEEU-CNJ, desenvolvido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, fica definidko como o meio de controle

Cdd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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informatizado da execugéao penal, no ambito da Justica Comum de Primeiro Grau do
Estado de Minas Gerais.

§ 1° A implantacdo do SEEU-CNJ sera avaliada a partir de projeto piloto, instalado
na Vara de Execugdes Criminais da Comarca de Governador Valadares, conforme
definicdo da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais em
conjunto com o CNJ.

§ 2° Comprovada a viabilidade do sistema pelo Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais - TIMG, a sua implantagdo nas demais unidades judiciarias com
competéncia para o processo e o julgamento de execugbes penais sera gradual e
seguira cronograma estabelecido pela Presidéncia.

Art. 2° Para cada individuo sera formado um Unico processo de execugdo penal,
individual e indivisivel, que reunira todas as condenacdes que lhe forem impostas,
inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execugao.

§ 1° O setor responsavel pela distribuicdo de feitos e a secretaria das unidades
judiciarias com competéncia de execugao penal deverdo verificar constantemente,
especialmente mediante consulta aos sistemas de informagdes policiais, a existéncia
de outro processo de execugdo em curso no Estado de Minas Gerais, de forma a
evitar a duplicidade de execugdes da mesma pena ou a execugdo simultanea em
processos diversos.

§ 2° Sobrevindo condenacédo apoés a extingdo de processo de execugdo anterior,
sera formado novo processo de execugdo penal, com novo registro numérico Unico.

§ 3° Sobrevindo condenagdo no curso da execugao, apos o registro da respectiva
guia, o Juiz de Direito determinara a soma ou a unificagédo da pena ao restante da
que esta sendo cumprida e fixard& o novo regime de cumprimento, observada,
quando for o caso, detragdo ou remigéao.

§ 4° Na hipotese a que se refere o § 3° deste artigo, a guia sera registrada e
distribuida por dependéncia, bem como sera anexada ao processo de execugdo em
andamento, sem nova autuagao, preservando-se a numeracgao unica.

Art. 3° Nas unidades judiciarias em que implantado, serd promovido o cadastro
integral do acervo fisico na base de dados do SEEU-CNJ.

§ 1° Apos a alimentagéo do banco de dados do SEEU-CNJ, a secretaria da unidade
judiciaria corrigira eventuais inconsisténcias e langara certiddo nos autos fisicos
quanto ao processamento eletrénico a partir daquele ato.

§ 2° A certificagdo a que se refere o § 1° deste artigo sera feita mediante impressao
da capa de cadastramento do processo no SEEU-CNJ.

§ 3° Apds a conferéncia e a certificagdo, os autos fisicos serdo arquivados, sem

prejuizo do desarquivamento posterior, a critério do Juizo da Execugdo Penal, ou
para:

Cod. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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| - digitalizagao, pela secretaria da unidade judiciaria, de algum documento que, a
pedido de qualquer interessado ou por decisao judicial, deva ser anexado ao SEEU-
CNJ;

Il - carga dos autos ao Ministério Publico, a Defensoria Publica ou a defesa do
executado;

Il - conferéncia das informagdes cadastradas no SEEU-CNJ.

Art. 4° Apés a alimentagdo dos dados, os processos de execugdo penal e seus
incidentes em primeiro grau de jurisdigdo tramitardo exclusivamente no sistema
SEEU-CNJ, sem prejuizo da manutengéo do SISCOM VEP, por prazo minimo de 6
(seis) meses, apds concluida toda a implantagdo, a titulo de sistema de
contingéncia.

Paragrafo unico. O cronograma de implantagdo do SEEU-CNJ, no ambito da Justiga
Comum de Primeiro Grau do Estado de Minas Gerais, observara necessariamente o
arquivamento de todos os processos fisicos da unidade judiciaria onde a
implantagao ocorrer anteriormente.

Art. 5° Durante a alimentagdo de processos no SEEU-CNJ, serdo digitalizados e
anexados ao sistema eletrénico exclusivamente os documentos que sejam
imprescindiveis a compreensao da situagéo processual vigente.

§ 1° E obrigatéria a digitalizagéo e implantagdo no SEEU-CNJ de guias de execugao,
denuncias, sentengas, acorddos, certiddo de transito, exames criminoldgicos,
relatérios da Comissao Técnica de Classificagdo e da decisdo que define o regime
prisional atual do sentenciado.

§ 2° Antes de se realizar novo cadastro no SEEU-CNJ, verificar-se-a se ja existe
execugao em tramite ou inicio de cadastro no referido sistema.

§ 3° Tramitarao no SEEU-CNJ apenas as execugdes de penas, inclusive
alternativas, e de medidas de seguranga, nao incluidas, portanto, as transacgodes
penais e as suspensodes condicionais do processo.

CAPITULO Il
DAS GUIAS DE EXECUGAO

Art. 6° Transitada em julgado a sentenga penal condenatdria ou absolutoria
imprépria, a unidade judiciaria responsavel pelo julgamento expedira, no prazo
maximo 5 (cinco) dias, guia de execugéo para cumprimento de penas privativas de
liberdade ou restritivas de direitos e de medidas de seguranca.

§ 1° As guias serdo geradas pelos sistemas informatizados do TIMG, devendo ser

instruidas com a digitalizagdo, em formato “*.PDF", das seguintes pegas e
informacdes:

Cdd. 10.10.800-9 (versao e 21/08/2014)
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| - qualificagéo completa do executado e copia de seus documentos pessoais;
Il - copia da denuncia e da decisédo de seu recebimento;
11l - copia da sentenga, acordaos e respectivas certiddes de publicagéo;

IV - informacdo sobre aplicagéo pelo juizo da condenacdo acerca da detragéo
prevista no § 2° do art. 387 do Cddigo de Processo Penal - CPP;

V - informagéo sobre os enderegos em que possa ser encontrado o sentenciado;
VI - certidao de transito em julgado da condenacgao;

VIl - copia de mandados de prisdo expedidos e certiddo da data de seu
cumprimento, além de auto de prisdo em flagrante delito;

VIII - cépia de alvaras de soltura expedidos e certiddo da data de seu cumprimento;
IX - certidao acerca do estabelecimento prisional em que recolhido;
X - copia da decisdo de pronuncia e de sua certiddo de precluséo;

XI - copia de decisdes que tenham aplicado ao sentenciado medidas cautelares
alternativas a prisao;

XIlI - copia de laudo de avaliagdo e de auto de restituicdo, quanto aos crimes
patrimoniais;

XIll - copia de decisdes de suspensao da prescrigdo e do restabelecimento do prazo
(art. 366 do CPP);

XIV - cépia de outras pecgas reputadas imprescindiveis a execugao da pena.

§ 2° A remessa da guia de execugao e das pegas que lhe instruem sera promovida
por meio eletronico, preferencialmente por malote digital, salvo nas comarcas de
vara unica.

§ 3° O juizo da condenagéo expedira, ainda, segunda via da guia de execugéo para
a Superintendéncia de Articulagdo Institucional e Gestao de Vagas - SAIGV, para
fins de matricula do sentenciado em estabelecimento prisional compativel com a
condenagao.

§ 4° A guia de execucdo erroneamente preenchida ou incompleta, assim como
aquela deficientemente instruida, devera ser devolvida por via eletrénica a unidade
judiciaria remetente, independentemente de decisdao judicial e com indicagao
expressa da deficiéncia, para sanagao e reenvio em 48 (quarenta e oito) horas.

Cod. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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§ 5° Em sendo viavel a sanagao do vicio pela unidade judiciaria competente para a
execucao da pena, esta sera providenciada desde ja, independentemente da
devolugao da guia ao emitente.

Art. 7° Tratando-se de executado preso por sentenga condenatéria ou absolutéria
improépria recorriveis, sera expedida guia de execugao proviséria da pena privativa
de liberdade ou medida de seguranga, devendo o juizo da execugao definir o
agendamento dos beneficios cabiveis.

§ 1° Sobrevindo decisdo absolutéria, o respectivo 6rgdo prolator comunicara,
imediatamente e por meio eletrénico, o fato ao juizo da execugao para anotacgédo do
resultado ou cancelamento da guia.

§ 2° Sobrevindo transito em julgado da condenacdo, o juizo de conhecimento
encaminhard as pegas complementares, nos termos do art. 6° desta Portaria
Conjunta, ao juizo competente para a execugéo, que se incumbira das providéncias
cabiveis, também informando as alteragdes verificadas a diregao do estabelecimento
prisional.

Art. 8° Recebida a guia pelo juizo da execugdo competente, sera efetuada, pela
secretaria da unidade judicidria, a conferéncia de todos os seus dados e
documentos, langando certidao referente a implantagdo no SEEU-CNJ.

Paragrafo unico. Na falta de documento essencial, a secretaria da unidade judiciaria
adotara o procedimento previsto no § 4° do art. 6° desta Portaria Conjunta, salvo na
hipotese de a propria secretaria ter acesso ao documento faltante, ainda que
eletronicamente, caso em que providenciara a respectiva juntada
independentemente de decisao judicial.

CAPITULO Il
DA TRAMITAGAO DO PROCESSO DE EXECUGAO PENAL

Art. 9° A guia sera cadastrada pelo juizo de execugdo competente no SEEU-CNJ,
apos cumpridos os requisitos constantes no art. 6° desta Portaria Conjunta.

§ 1° Cadastrada a guia, o SEEU-CNJ providenciara automaticamente o calculo de
liquidagdo de pena, com informagdes quanto ao término e provavel data de
beneficios, tais como progressédo de regime e livramento condicional,
disponibilizando-o para consulta pelo Juiz de Direito, pelo Ministério Publico, pela
Defensoria Publica e pela defesa do executado.

§ 2° Apds o cadastramento da guia, o processo sera concluso ao Juiz de Direito,
que:

| - ordenara a formacéo do processo de execugao penal;
Il - procedera a adequagdo do regime, se for o caso, requisitando vaga a

Superintendéncia de Articulagao Institucional e Gestdo de Vagas da Secretaria de
Defesa Social - SAIGV;

Cdd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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Il - tomara as providéncias previstas no § 3° do art. 2° desta Portaria Conjunta.

§ 3° Cumpridos os procedimentos estabelecidos no § 2° deste artigo, sera aberta
vista dos autos ao Ministério Publico e a Defensoria Publica, onde instalada,
enquanto 6rgaos da Execugéo Penal, independentemente de deciséo judicial.

§ 4° Sempre que houver alteragdo do cumprimento da pena, bem como no més de
janeiro de cada ano, sera impresso e entregue ao sentenciado copia do atestado de
penas a cumprir e do relatério de situagdo processual executoria, juntando-se ao
SEEU-CNJ comprovante da respectiva entrega.

Art. 10. O TIJMG e a Secretaria de Estado de Defesa Social - SEDS - promoverao as
medidas necessarias para assegurar o acesso ao SEEU-CNJ de diretores gerais
das unidades prisionais que contenham mais de 200 (duzentos) presos.

Paragrafo unico. Os diretores gerais das unidades prisionais poderdo utilizar o
SEEU-CNJ para:

| - a realizagdo de comunicagbes ao juizo competente, inclusive quanto ao
cometimento de faltas disciplinares e quanto ao trabalho e estudo para fins de
remigao;

Il - a obtengéo do atestado de penas a cumprir e do relatério de situagao processual
executoria.

CAPITULO IV
DA EXECUGAO EM REGIME FECHADO E SEMIABERTO

Art. 11. O sistema SEEU-CNJ contera calculadora que informara, tempestiva e
automaticamente, por aviso eletrdnico, ao juiz responsavel pela execugao da pena,
ao Ministério Publico, a Defensoria Publica e ao defensor constituido, as datas
estipuladas para:

| - obtengao de progresséao de regime;

Il - concesséo de livramento condicional;

11l - enquadramento nas hipoteses de indulto e de comutagéo de penas.

Art. 12. Por meio dos dados constantes da calculadora de pena do SEEU-CNJ, uma
vez preenchido o requisito temporal, o incidente para concessdo do beneficio sera
instaurado de oficio pelo juizo competente.

§ 1° Sempre que instaurado incidente quanto a beneficio prisional e sem prejuizo da
comunicagdo periddica na forma da Lei de Execucdes Penais, as unidades

prisionais deverao instrui-lo com atestado de conduta carceréria e atestado de dias
trabalhados, estudados e de leitura, para fins de remigao.

Cbd. 10.10.800-9 (versao e 21/08/2014)
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§ 2° Na hipotese de auséncia de algum dos documentos referidos no § 1° deste
artigo, a secretaria da unidade judiciaria providenciara junto ao 6rgao competente a
respectiva remessa do documento para posterior juntada ao processo.

§ 3° Apds a conferéncia, pela secretaria da unidade judiciaria, e estando em ordem o
processo, este sera encaminhado ao Ministério Publico para manifestagao, no prazo
de 3 (trés) dias.

§ 4° Decorrido o prazo fixado no § 3° deste artigo, o processo:

| - em caso de manifestagdo favoravel ou de pedido de diligéncia, sera concluso ao
juiz para deciséo;

Il - em caso de manifestagdo desfavoravel, sera remetido a defesa, por igual prazo.

§ 5° A decisdo do incidente serd cadastrada e registrada no sistema eletrdnico,
seguindo-se a intimagao do Ministério Publico, da Defensoria Publica, do defensor
constituido e do apenado, bem como a cientificagdo da unidade prisional, se
concedido o beneficio.

Art. 13. Os pedidos incidentais, na area de execugao penal, quando nao instaurados
de oficio, serdo cadastrados pelo requerente no sistema eletrbnico da vara
competente, por meio do SEEU-CNJ, e vinculados aos autos de execugéo penal do
sentenciado.

§ 1° Os pedidos podem ser instaurados por iniciativa do Ministério Publico, do
executado, representado por advogado, ou da Defensoria Publica.

§ 2° Verificada, pelo sistema eletrdnico, a auséncia de requisito objetivo necessario a
concessao do beneficio pleiteado, os autos serdo automaticamente conclusos ao
juiz, que podera indeferi-lo liminarmente.

B CAPITULO V
DA EXECUCAO EM REGIME ABERTO, EM LIVRAMENTO CONDICIONAL E DAS
PENAS RESTRITIVAS DE DIREITOS

Art. 14. A fiscalizagdo das penas em regime aberto, em livramento condicional e das
restritivas de direitos iniciar-se-4 com a guia de execugéo, devidamente instruida
com os documentos referidos no art. 6° desta Portaria Conjunta e cadastrada junto
ao SEEU-CNJ.

Art. 15. Independentemente de deliberagdo judicial, a secretaria da unidade
judiciaria designara audiéncia admonitdria, providenciando-se a intimagéo do
sentenciado, de sua defesa e do Ministério Publico.

Art. 16. Apos a audiéncia, o sentenciado sera encaminhado para entidades

cadastradas ou para programa de acompanhamento e fiscalizagdo de penas e
medidas alternativas, mantido pela SEDS.

Cdd. 10.10.800-9 (versao e 21/08/2014)
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Art. 17. O TIMG, por ato proprio, em conjunto com a SEDS, providenciara a criagéo
de perfil no SEEU-CNJ de entidades e de programas do Poder Executivo, dedicado
ao acompanhamento das penas e medidas alternativas, de maneira a viabilizar que
as informagdes e comunicagdes acerca do cumprimento da pena se processem de
modo eletrénico.

Art. 18. O TIJMG e a SEDS estabelecerao, em 90 (noventa) dias, estudos quanto ao
controle biométrico de frequéncia de sentenciados nas secretarias das unidades
judiciarias atendidas pelo SEEU-CNJ e nos programas oficiais de acompanhamento
e fiscalizagado de penas e medidas alternativas.

Art. 19. Noticiado o cumprimento integral das condi¢des pelo sentenciado e colhida a
manifestagéo do Ministério Publico, os autos serao conclusos ao Juiz de Direito para
julgamento por meio do SEEU-CNJ, através do qual serdo comunicados o Instituto
de Identificagdo e a Justiga Eleitoral.

Paragrafo unico. Enquanto n&o integrados ao SEEU-CNJ por meio de “web service",
a comunicacao sera efetivada por meio fisico, seguindo-se sua anexagao ao sistema
eletrénico, mediante digitalizagao.

Art. 20. Havendo noticia de descumprimento de alguma das condi¢des, designar-se-
a, independentemente de despacho judicial, audiéncia de justificagao, intimando-se
o sentenciado, o defensor particular ou a Defensoria Publica e o Ministério Publico.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO DAS MEDIDAS DE SEGURANCA

Art. 21. A execugao das medidas de seguranca iniciar-se-a com a guia de execugao
para fins de internagéo ou de tratamento ambulatorial, devidamente instruida, no que
couber, com os documentos referidos no art. 6° desta Portaria Conjunta.

Art. 22. O juizo competente para a execugdo da medida de seguranga, sempre que
possivel, adotara politicas antimanicomiais, conforme sistematica instituida pela Lei
n° 10.216, de 6 de abril de 2001.

Art. 23. O TIMG empreendera medidas para instituicho no SEEU-CNJ de perfil
préprio para o Programa de Atengao Integral ao Paciente Judiciario Portador de
Sofrimento Mental - PAI-PJ, de modo a viabilizar sua intervengdo no processo por
meio eletronico.

Paragrafo unico. Enquanto n&o integrados ao SEEU-CNJ por meio de “web service",
a comunicagado sera efetivada por meio fisico, seguindo-se sua anexagdo ao sistema
eletrénico, mediante digitalizagao.

Art. 24. O SEEU-CNJ contera calculadora que informara, tempestiva e
automaticamente, por aviso eletrénico ao magistrado responsavel, ao Ministério
Publico e ao defensor, as datas estipuladas para a realizagdo de exame de
cessacgao de periculosidade.

Cod. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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Art. 25. O processo e o julgamento de incidentes observara o procedimento
estabelecido no art. 12 desta Portaria Conjunta.

CAPITULO VII
DOS RECURSOS

Art. 26. As decisdes proferidas pelo juizo da execugdo comportam recurso de
agravo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 27. A remessa do recurso e das pecgas indicadas pelos interessados seréo
encaminhadas ao TJIMG em midia digital (CD-Rom) ou malote digital para registro,
distribuigéo e julgamento.

Art. 28. Julgado o recurso, a secretaria da unidade judiciaria digitalizara o acérdao e
a certiddo de transito em julgado, enviando-o ao juizo competente por meio
eletronico para anexagdo ao SEEU-CNJ, seguindo-se o arquivamento dos autos do
recurso em meio fisico na comarca de origem.

CAPITULO VIiI ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. As autoridades subscritoras desta Portaria Conjunta responsabilizam-se por
normatizar internamente, dar ciéncia e orientar seus membros e servidores quanto
as normas aqui estabelecidas.

Paragrafo unico. Suspendem-se as disposi¢des contrarias a esta Portaria Conjunta
contidas nas normas internas dos 6rgaos subscritores desta, cujos atos deveréo ser
a ela adaptados em até 90 (noventa) dias.

Art. 30. No ambito da execugao penal é obrigatdria a utilizagdo do malote digital para
a remessa de qualquer correspondéncia, independentemente de sua natureza, entre
as Varas Criminais e as Varas de Execugao Penal e, se integradas ao sistema, entre
estas e as unidades prisionais.

§ 1° Na falta de integragdo, a comunicagao sera feita obrigatoriamente por meio
eletrénico (e-mail) e, somente na inviabilidade deste, por outro meio idéneo.

§ 2° As comunicagbes que ndo forem feitas diretamente pela integragéo serédo
digitalizadas e anexadas ao SEEU-CNJ.

§ 3° O intercambio de informagdes de processos eletrénicos entre o SEEU-CNJ e
outros sistemas sera realizado por meio do Modelo Nacional de Interoperabilidade
(MNI), instituido nos termos da Resolucdo Conjunta do Conselho Nacional de
Justica e do Conselho Nacional do Ministério Publico n° 3, de 16 de abril de 2013.

§ 4° No que pertine a indisponibilidade do MNI, aplica-se, no que couber, a Portaria
Conjunta da Presidéncia do TIMG n° 411, de 20 de maio 2015.

Cdd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

Art. 31. Em razéo da implantagdo gradual do SEEU-CNJ, havendo a necessidade de
remessa dos autos a outra comarca, devera a secretaria da unidade judiciaria
verificar se a vara de destino esta integrada ao processo eletronico, hipétese em que
a remessa se processara por meio eletronico.

Paragrafo Unico. Nao estando o destinatario integrado ao SEEU-CNJ, o processo
eletrénico sera transformado em formato fisico, mediante impressdo das pecas
anexadas, dos relatorios de cumprimento de pena e do atestado de penas a cumprir,
para registro, autuagéo e envio.

Art. 32. Recebida carta precatéria de outro Estado da Federagdo ou comarca do
Estado de Minas Gerais ainda nao integrada ao SEEU, para fiscalizagédo e
cumprimento de penas, esta sera cadastrada no SEEU-CNJ, digitalizando-se e
anexando-se eletronicamente os documentos imprescindiveis, com provisoério
arquivamento dos autos fisicos.

§ 1° Cumprida integralmente a diligéncia deprecada e sendo possivel a remessa por
malote digital, os documentos comprobatérios serdo enviados por tal via ao
deprecante, arquivando-se definitivamente o processo fisico e o eletrdnico.

§ 2° N&o sendo possivel a utilizagdo do malote digital, deverdo ser impressos os
documentos necessarios, com juntada ao processo fisico e remessa ao deprecante.

Art. 33. O TIMG e a SEDS promoverao, em 90 (noventa) dias, estudos quanto a
viabilidade de compartilhamento eletrénico do banco de dados do Instituto de
Identificagdo para fins de registro de pessoas nos sistemas judiciais (SISCOM,
PROJUDI, PJE e SEEU-CNJ), objetivando afastar hipéteses de defeituosa
identificagédo das partes.

Art. 34. O TIMG e a SEDS promoverao, em 90 (noventa) dias, estudos quanto a
viabilidade de instituicdo de sistema eletronico de gestédo e requisicdo de vagas no
sistema prisional, a ser remotamente alimentado pelos membros do Poder Judiciario.

Art. 35. A Presidéncia do TIMG, assim que autorizada pelo CNJ e concluido o
projeto piloto na Vara de Execugbes Penais de Governador Valadares, definira,
ouvida a Corregedoria-Geral de Justica, o Grupo de Monitoramento e Fiscalizagéo
do Sistema Prisional e Socioeducativo - GMF e a SEDS, cronograma para a
expansao do SEEU-CNJ nas Varas de Execucgao Penal do Estado de Minas Gerais,
observando-se a preferéncia das varas de competéncia exclusiva de execugao de
penas.

Art. 36. A implantacao do SEEU-CNJ enseja necessariamente a instauracdo de
programa de mutirbes remotos, sem deslocamento de magistrados e servidores, a
ser realizado, por sugestdo do GMF ou da SEDS, conforme Portaria da Presidéncia
do TUMG.

Paragrafo dnico. Os mutirdes remotos serdo sempre encerrados com relatorio

conclusivo acerca dos motivos da elevagao da taxa de congestionamento processual
da unidade judiciaria, elaborado pelo magistrado coordenador do mutirdo, a ser

Cbd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)

29



30

@
[ ] } CONSELHO
NACIONAL
. DE JUSTICA

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Tribunal de Justica

submetido a Presidéncia do TIMG, a Corregedoria-Geral de Justica e ao Grupo de
Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Prisional e Socioeducativo - GMF.

Art. 37. A SEDS estabelecera, em 30 (trinta) dias, programa para certificagéo digital
de diretores gerais de unidades prisionais que disponham de mais de 200 (duzentos)
presos, bem como de seus substitutos legais, a fim de viabilizar a plena integragao
do sistema prisional ao SEEU-CNJ.

Art. 38. O cronograma de instalagdo do SEEU-CNJ implicara a instalagdo de
equipamentos que permitam a gravagéo em sistema audiovisual de audiéncias para
anexacao a plataforma eletronica.

Art. 39. O TJMG e seus orgaos técnicos dotardo os servidores das unidades
judiciarias, no minimo, de certificado digital no formato A1, de modo a viabilizar a
plena operagao de todas as funcionalidades do sistema.

Art. 40. Compete a Ordem dos Advogados do Brasil, Se¢ao Minas Gerais - OAB/MG,
inclusive por suas Subsecgoes, o cadastramento dos advogados no SEEU-CNJ.

Paragrafo unico. Os advogados inscritos nas Seccionais da OAB de outros Estados
da Federagéo serdo cadastrados no SEEU-CNJ pelas proprias unidades judiciarias
em que implantado o referido sistema.

Art. 41. O TIMG implementara medidas para assegurar a ampla comunicagéo entre
o SEEU-CNJ e o sistema eletronico de guias, de maneira a garantir o amplo
aproveitamento de todas as funcionalidades do sistema.

Art. 42. Eventual indisponibilidade do SEEU-CNJ por lapso superior a 2 horas,
reconhecido por ato do Juiz de Direito competente, ensejara a prorrogagéo de todos
0s prazos processuais para o dia util imediatamente subsequente.

Art. 43. O acervo fisico das varas em que promovida a implantagédo sera arquivado
provisoriamente no SISCOM, com referéncia ao SEEU-CNJ no campo das
observagoes.

Paragrafo unico. As novas guias de execucao recebidas apds a implantagao do
SEEU-CNJ serao registradas no SISCOM e arquivadas provisoriamente, para fins de
emissao de certiddes, na forma do “caput" deste artigo, tramitando a partir de entéo
exclusivamente pelo SEEU-CNJ.

Art. 44, Os processos de execucgao registrados no SEEU-CNJ terdo numeracao
Unica inalterada, mesmo na hip6tese de modificagdo da competéncia com envio
para outra comarca.

Art. 45. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagéo.

Belo Horizonte, 2 de agosto de 2016.

Cdd. 10.10.800-9 (versao e 21/08/2014)
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Corregedor-Geral de Justiga do Estado de Minas Gerais
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Defensora Publica Geral do Estado de Minas Gerais
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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo servir de guia para os administradores dos tribunais que utilizarem
a competéncia de Vara de ExecucBes Penais que aderirem e utilizarem o Sistema Eletronico de Exe-
cucdo Unificado encabecada e mantida pelo Conselho Nacional de Justica. Este novo sistema tem
uma plataforma 100% web e, portanto, pode ser acessado de qualquer lugar e a qualquer hora. Ele
tem fluxo totalmente eletronico e é aderente as tabelas do CNJ. No manual é apresentado todo o
Passo a passo para habilitacdo de novos tribunais, criacdo de varas e seus respectivos usudrios em
diversos perfis.

2. CADASTRO DE TRIBUNAL

V 4
M A N UA l D o u S UA RI o 0 objetivo desta funcionalidade é cadastrar o novo tribunal participante do Sistema Eletronico de
Execucdo Unificada.

A seguir serdo definidos 0s passos para a realizacdo deste procedimento.

2.1 Acessando a area de administracdo

1. Abra o browser e acesse o sistema por meio da URL: http://localhost:8080/seeu/;

N U

2. Informe “administrador” no login e “12345" na senha e clique no botdo “Entrar”
SISTEMA SEEU

Acesso ao Sistema

ADMINISTRACAO

EEEEE

PERFIL ADMINISTRADOR
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2.1 Cadastrando o Estado como Polo Ativo Padrao dos Processos de Execu¢ao

Acesse o0 Menu Cadastrar/Partes;
Cligue no bot&o “Novo Orgdo ou Entidade Publica”

No campo “Tipo de Cadastro” escolha com CNPJ

No campo “CNPJ” informe o CNPJ do Estado (Somente NUmeros)
No campo “Endereco” informe “Nacional”

Preencha os dados do Endereco

Clique no botdo “Salvar”

© N O U s WS

co de Execugio Unificado

Tabel

(Ady or do Sisterna) Datai 08/03/2016 16:13 Expira em: 52 min Q Processo  PHistérico 7 Ajuda X Sair

Cadastro de Orgéo ou Entidade Piblica

* Infarmacdes obrigatérias
* Tipo da Parte: Pessoa Juridiea
* Nome: [ESTADS DO ESPRITO SANTO
* Tipo do Cadastro: ® Com CHNFJ Sem CNF] (parte ndo possui ou CHET n&o é conhecido)

" CNP3: 27,080 530/0001-43

* Infarmacdes obrigatériss
“* Endereco: ® Nacional Estrangeiro
Preenchimento via CEP: [23050905

(no campo acima, digite pelo menos os 5 pri

* Cidade: [yITORIA
CEP: 23050905

salvar Cancelar

SEEU - Sistema Eletr: co de Execugéo Unificado
5

114 Expira emi 60 min Q Processa  .Histiico 7 Ajuda X sair

Orgdo ou Entidade Piiblica

Nome: ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Tipo da Parte: Pessoa Juridics (Oraso ou Entidade Piblica)
CPF/CNPJ: 27.080.530/0001-43
Senha: Nio Cadastrada

S

| Gerar nova senha | | Voltar ]

s | IR | == | dvogades . I 7 Escritarts aa Aavorasia )

4 a1b by

Cidade & CEP &

VITORIA/ES 29.050-905

36

No campo “Nome” informe em caixa alta “ESTADO DO/DA/DE [NOME DO ESTADOQ]”

S

I

~
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2.2 Cadastrando o Ministério Publico como Polo Ativo Padrao dos Processos de
Execucdo

Acesse 0 Menu Cadastrar/Partes;

Cligue no bot&o “Novo Orgdo ou Entidade Publica”

No campo “Nome” informe em caixa alta “MINISTERIO PUBLICO DO/DA/DE [NOME DO ESTADOQ]"

No campo “Tipo de Cadastro” escolha com CNPJ

No campo “CNPJ" informe o CNPJ do Estado (Somente Nimeros)

No campo “Enderec¢o” informe “Nacional”

Preencha os dados do Endereco

Clique no botao “Salvar”

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificado
ria Tabel

dor (Adm

© N oUW N

rador do Sistema) Data: 03/03/2016 15:07 Expira em: 36 min Q Processo S Histérico 7 Ajuda X Sair

Cadastro de Orgéo ou Entidade Pliblica

* Infarmagdes obrigatérias
" Tipo da Parter Pessos Juridica
* Nome: [MINISTERIO PUBLICO Do ESPIRITO SANTO
* Tipo do Cadastro: @ Com CHPI Sem CNVP) (parte ndo possul ou CAET o & conkecido)

" CNPJ: [0z 304 470/0001-74

* Informasdes obrigatérias
* Endereco: ® Nacional Estrangeire
Preenchimento via CEP: [23055036

(o e3mpo acima, digits pelo menos o5 § primeiros digitss do CEP pars facilitsr o

* Pais: [prasil

Y UF: (g v
* Cidade: [viroRia

CEP: (23055036,

Estatisticas Certficados Processos Estrutira Judiiéria Tabslas Outros

nistrador (Administrador do Sistema) Data: 09/03/2016 15:08 Expira em: 60 min Q Processe  .PHistorice 7 Ajuda X sair

Orgéo ou Entidade Piblica

ERIO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO

idica (Oraso ou Entidade Piiblica)

Santa Helena VITORIA/ES 29.055-036
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2.4 Cadastrando o Tribunal

1.

Acesse 0 Menu Cadastrar/Tribunal

2. Cligue no botdo “Adicionar”

No campo “Descricdo” informe a descri¢ao do Tribunal no formato “Tribunal de Justica do Estado
[de | da | do] [Nome do Estado]”

4. Deixe desmarcado o campo “Sistema Instalado no TIPR”

No campo “UF” informe o a sigla do estado

6. 0 campo “Numero CNJ” serd usado para formar o ndmero unico, no caso do Tribunal de Justica

10.

n.

12.
13.
14.

Estado do Parand é 816, 8 de justica estadual e 16 referente ao estado do Parana. 0 Tribunal de
Justica de Sdo Paulo é 826, 8 de justica estadual e 26 referente ao estado de Sao Paulo

0 campo “Numeroinicial sequencial” serd usado para que 0s NoVoS Processos NAo coincidam com os NUMmeros
ja& gerados nos sistemas legados. Desta forma, cologue neste campo um ndmero bem acima do Ultimo ja
gerado para garantir que ndo tenham dois processos diferentes que vao possuir o mesmo nimero. Como
este sequencial é reiniciado todo ano ndo esqueca de altera-lo na entrada do proximo ano

No campo “CNPJ Estado” informe o CNPJ do Estado exatamente igual ao que foi criado no cadastro
de partes no procedimento anterior;

Deixe 0 campo “CNPJ Ministério Publico” em branco

No campo “Data de Ativacdo” cologue o dia que iniciard 0s processos no novo sistema

No campo “Logo” escolha um arquivo pequeno (.png) que sera utilizado nos cabec¢alhos dos
documentos

Clique no botdo “Atualizar”
Cliqgue no botdo “Ativar”
Na tela “Cadastro de Tribunais” nao esqueca de clicar no botdo “Salvar”

SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificado

Indio

Cadastrar Habiltagies Estatsticas Certficados Processos Estrubura Judiciéria Tabelas Outros

i1 Usudrio: administradar (Administrader do Sisterna) Datai 05/03/2016 18153 Expira em: 60 min Q Processe & Histdrico

Dados do tribunal

Cadastro de itens de tribunal

crigdo: [Tribunal de Justia do Espirite Sante
umida: TIES
0 TIPR

*UF: (g5

s al: 1000000
e ativacio: ]

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

@

2.5 Cadastrando a Unidade de Origem

1.

Acesse 0 Menu Cadastrar/Unidade de Origem

2. Cligue no botdo “Adicionar”

No campo “Descricdo” informe a descricao do forum (Unidade de Origem é uma unidade fisica,
prédio, férum)

No campo “Tribunal” selecione o tribunal cadastrado anteriormente

No campo “Data de Ativacdo” informe a data de inicio do uso do sistema no tribunal

6. 0 campo “Codigo CNJ” indica parte da constituicdo da numeracdo Unica estabelecida pelo CNJ

nicio Cadastrar  Habiitagdies  Estatistcas

(http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=2748). Neste campo informe o c6digo da
unidade de origem

Clique no botdo “Ativar”

Clique no botdo “Salvar”

SEEU ema Eletrs

it Usudrio: administrador (Administrador do Sistema) Data: 09/03/2016 16:58 Expira em: 59 min ~ Q Pracesso ¢ Histérico

Dados da unidade de origem

Cadastro de itens de unidade de origem

[Férum da Yara de Execugles Penais do Municipio de Vitéria

[ Tribunal de Justiza do Espirito Santo ¥ |

T ca—
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2.6 Cadastrando a Comarca

Acesse 0 Menu Cadastrar/Comarca

Cligue no botdo “Novo”

No campo “Tribunal” selecione o tribunal cadastrado anteriormente

No campo “Descricdo” informe o0 nome da comarca

No campo “Nome Formal” indigue 0 nome que deve aparecer nos documentos oficiais
Clique no botdo “Salvar”

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugéo Unificado

Inido Cadastrar Hebilitagies Estatisticas Certificados Processos  Estrutura Judicidria Tabelas Outros

ouv s wN S

11 Usudrio: sdministradar (Administrador do Sistsma) Data: 09/03/2016 17:07 Expira em: 60 min Q Processo  OMistérico 7 Ajuda X Sair

Comarca

* Informagaes obrigatorias

* Tribunal: [Tribuns| de Justics do Espirito Santo ¥

2.7 Cadastrando Distribuidor

Acesse 0 Menu Cadastrar/Distribuidor

Clique no botdo “Novo”

No campo “Tribunal” selecione o tribunal cadastrado anteriormente

No campo “Descricdo” informe o nome do distribuidor

No campo “Data de Inicio” indique a data de inicio da autuacdo do distribuidor
Clique no botdo “Salvar”

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucao Unificado

rar Habiitagies Estatisticas Certficados Processos  Estrutura Judiciaria Tabelas  Outros

ouv s wN S

inistrador (Administrador do Sistems) Data: 10/03/2016 14:36 Expira em: 60 min Q Processe  PMistirico 7 Ajuda X Sair

: Ui
i 08/03/2016
Data Fim: ]

Sistema: | .- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -

Salvar Voltar

2.8 Cadastrando a Area de Varas

1. Acesse 0 Menu Cadastrar/Area de Varas (Competéncia 1° Grau)
Clique no botdo “Novo”

3. No campo “Descricdo” informe 0 nome da area de varas no formato “Vara de Execu¢do em Meio
Fechado e Semiaberto do [Nome da Area de Varas] para os regimes fechado e semiaberto ou
“Vara de Execucdo em Meio Aberto do [Nome da Area de Varas)*

4. No campo “Tipo de Competéncia” escolha “Vara de Execucao em Meio Fechado e Semiaberto” para 0s
regimes fechado e semiaberto ou “Vara de Execucao em Meio Aberto” para o regime aberto

5. No campo “Tribunal” informe o0 nome do tribunal cadastrado anteriormente
6. No campo “Comarca” indique a comarca cadastrado anteriormente
7. No campo “UF” selecione o estado onde se localiza a area de varas
8. Deixe 0 campo “Area Recursal” em branco

9. No campo Distribuidor selecione o Distribuidor que realizara a distribuicdo dos processos
10. No campo “Status” informe “Ativa’

11. No campo “Responsavel pela Distribuicdo” informe “Sistema Projudi”

12. No campo “Forma de Distribuicdo” informe “Distribuidor para as varas”

13. No campo “Distribuir Automaticamente” informe “Sim”

14. No campo “Distribuicdo Especializada” informe “Nao”

15. No campo “Somente Cadastro Interno de Processos” informe “Sim”

16. No campo “Recebe Carta de Fiscalizacdo ART. 89" informe “Nao”

17. No campo “Recebe Carta Precatéria Eletronica” informe “Nao”

18. Cligue no botdo “Salvar”

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificado

Inicio Cadastrar Habitagies Estatis Certficados Processos  Estrutura Judiciéria Tabelas Outros

Ususrio: sdministrador (Administrador do Sisterna) Data: 10/03/2016 14:40 Expira em: 58 min Q Processo . OMisthrice 7 Ajuda X Sair

Area de Varas (Competéncia 1° Grau)

* Informacdes o

v (Selecione antes o Tipo de Competéncis)

ribuidor da Municipio de Vitéria ¥
Inativa

Semente Cadastra Interno de Processos: (®) Si

st impiantado erm toaa:
devers ser feita fisicaments no distribuidar)
Recebe Carta de Fiscalizacio ART. 89: () Sim @ Néo

Recebe Carta Precatéria Eletrénicas ) SM  ® Ndo

Necessita audiéncia imediata: Ndo (Utilizado somente para integragéo Projudi ¥ BOL)
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2.9 Cadastrando as Classes Processuais/Assuntos da Area de Varas

Na tela de retorno da Area de Varas, clique no botdo “Classes Processuais

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugao Unificadolocalhost

Cédigo: 3321

Rasponsival pela Distribu
Forma de Distribui

Distribuir Automaticamente: Sim
Distribuicio Espacializada: NZo

Somente Cadastro Interno de Pr

Reczbe Carta Precati

Racebe Carta de
Necess

(Classes Processuais Assumas Alterar Vohar

Clique no botdo “Alterar”

Selecione apenas o item “386 - Execucao da Pena”
Cligue no botdo “Salvar”

Clique no botdo “Voltar”

Clique no botdo “Assuntos”

9633  DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

9634 Ato Infracional

9917  Praticados por Particular Contra a Administracdo em Geral
9927 Contrabando ou descaminho (art. 334)

287 DIREITO PENAL

3692 Contravencoes Penais

10950 Crime / Contravencdo contra Crianca / Adolescente

10951 Crime / Contravencdo contra Idoso

5865 Crime Culposo

5555  Crime Tentado

11414 Crime/contravencao decorrente de conflito fundiario coletivo
5874  Crimes Contra a Administracdo da Justica

3588 Arrebatamento de preso

3578  Autoacusacdo falsa

3580 Coacdo no curso do processo

Selecione 0s assuntos indicados abaixo ou importe de outra VEP usando o botdo “Importar”

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU -

3577 Comunicacao falsa de crime ou de contravencdo

3576  Denunciacdo caluniosa

3595 Desobediéncia a decisdo judicial sobre perda ou suspensdo de direitos
3587 Evasao mediante violéncia contra a pessoa

3581  Exercicio arbitrario das préprias razdes

3585  Exercicio arbitrario ou abuso de poder

3593 Exploracdo de prestigio

3579  Falso testemunho ou falsa pericia

3583 Favorecimento pessoal

3584 Favorecimento real

3582 Fraude processual

3586 Fuga de pessoa presa ou submetida a medida de seguranca

3589 Motim de presos

3590 Patrocinio infiel

3591  Patrocinio simultaneo ou tergiversacao

3592 Sonegacdo de papel ou objeto de valor probatério

3594 Violéncia ou fraude em arrematacao judicial

3463 (Crimes contra a Dignidade Sexual

5851  Assédio Sexual

3467 Atentado ao Pudor Mediante Fraude

3466 Atentado Violento ao Pudor

5853 (Casa de Prostituicdo

3468 (Corrupcdo de Menores

3465 Estupro

11417 Estupro de vulneravel

5852 Favorecimento da Prostituicdo

11420 Favorecimento da prostituicdo ou outra forma de exploracdo sexual
11419  Favorecimento da prostitui¢do ou outra forma de exploracdo sexual de vulnerdvel
3471  Mediacdo para Servir a Lascivia de Outrem

5850 Posse Sexual Mediante Fraude

5854  Rufianismo

11418  Satisfagdo de lascivia mediante presenca de crianca ou adolescente
11421 Trafico internacional de pessoa para fim de exploragdo sexual
5855 Trafico Internacional de Pessoas

11422  Trafico interno de pessoa para fim de exploracdo sexual

5856 Trafico Interno de Pessoas

3469 Ultraje Publico ao Pudor (Ato/Escrito Obsceno)

11416  Violacdo sexual mediante fraude

3472  (Crimes contra a Familia

3488  (rime contra o Patrio-Poder e Tutela

3489 Induzimento a Fuga, Entrega Arbitraria ou Sonegacao de Incapazes
3490 Subtracdo de Incapazes

3473  Crimes Contra a Assisténcia Familiar

3475 Abandono Intelectual

3474 Abandono Material

3476  Entrega de Filho Menor a Pessoa Inidénea

3477  Crimes contra o Casamento
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3479
3480
3481

3483
3482
3484
3485
3486
3487
3523
3546
3535
3528
3542
3537
3533
3536
3532
3531

3529
3530
3541

3534
3543
3524
3545
3527
3538
3540
3539
3394
3395
3396
3397
3491
3502
3503
3501
3510
351
3512
3496
3500
3498
3506
3513

Bigamia

Conhecimento Prévio de Impedimento

Induzimento a erro essencial e ocultacdao de impedimento
Simulacdo de Autoridade para Celebracdo de Casamento
Simulacdo de Casamento

Crimes Contra o Estado de Filiacdo

Parto Suposto

Registro de Nascimento Inexistente

Sonegacdo do Estado de Filiacdo

Crimes contra a Fé Publica

Adulteracdo de Sinal Identificador de Veiculo Automotor
Certiddo ou atestado ideologicamente falso

Emissdo de titulo ao portador sem permissao legal
Falsa identidade

Falsidade de atestado médico

Falsidade ideolégica

Falsidade material de atestado ou certidao

Falsificacao de documento particular

Falsificagdo de documento ptiblico

Falsificacdo de papéis publicos

Falsificacdo do selo ou sinal publico

Falsificacdo do sinal empregado no contraste de metal precioso ou na fiscalizacdo alfandegdria, ou para
outros fins

Falso reconhecimento de firma ou letra

Fraude de lei sobre estrangeiros

Moeda Falsa / Assimilados

Petrechos de Falsificacao de Papéis Publicos

Petrechos para falsificacdo de moeda

Reproducdo ou adulteracdo de selo ou peca filatélica
Supressdo de documento

Uso de documento falso

Crimes contra a Honra

Calunia

Difamacdo

Injuria

Crimes contra a Incolumidade Publica

Arremesso de projétil

Atentado contra a seguranca de servicos de utilidade publica
Atentado contra a seguranca de transporte publico
Charlatanismo

Corrupcéo ou Poluicio de Agua Potével

Curandeirismo

Desabamento ou desmoronamento

Desastre ferrovidrio / Perigo de Desastre Ferroviario
Difusdo de doenca ou praga

Emprego de Processo Proibido/Substancia ndo permitida
Envenenamento de Agua Potével / Substancia Alimenticia ou Medicinal

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

3505
3509
3493
5862
3508
3514
3492
3515
3504
3495
3507
5867
3516
3517
3519
3497
3494
5866
3407
3409
3410
3408
3411
3405
3406
3412
3413
3414
3400
3402
3401
3404
3403
3445
3448
3447
3446
3453
3452
3451
3450
3449
3520
5870
5869
3521
3442

g

Epidemia

Exercicio Ilegal da Medicina, Arte Dentdria ou Farmacéutica

Explosdo

Fabrico / Fornecimento / Aquisicdo / Posse ou Transporte de Explosivos ou Gas Toxico ou Asfixiante
Falsificacdo / Corrupgdo / Adulteracdo / Alteracdo de produto destinado a fins terapéuticos ou medicinais
Falsificacdo / Corrupgdo / Adulteracdo / Alteracdo de Substancia ou Produtos Alimenticios
Incéndio

Infracdo de Medida Sanitdria Preventiva

Interrupcdo /perturbacdo de servicos telegraficos/telefénicos

Inundacdo / Perigo de Inundacdo

Invélucro ou recipiente com falsa indicacdo

Medicamento em Desacordo com Receita Médica

Omissdo de Notificacdo de Doenca

Outras Substancias Nocivas a Satde Publica

Substancia Destinada a Falsificacdo

Subtracdo, ocultacdo ou inutilizacdo de material de salvamento

Uso de gds téxico ou asfixiante

Venda de Produtos ou Substancia nas Condi¢des dos Artigos 274 e 275
Crimes contra a inviolabilidade de correspondéncia

Sonegacdo ou destruicdo de correspondéncia

Violacdo de comunicacdo telegrafica, radioelétrica ou telefonica

Viola¢do de correspondéncia

Violacdo de Correspondéncia comercial

Crimes contra a inviolabilidade de domicilio

Violacdo de domicilio

Crimes contra a inviolabilidade de segredo

Divulgacao de segredo

Violacdo do segredo profissional

Crimes contra a liberdade pessoal

Ameaca

Constrangimento ilegal

Reducdo a condicdo analoga a de escravo

Sequestro e carcere privado

Crimes contra a Organizacdo do Trabalho

Atentado contra a liberdade de associagao

Atentado contra a liberdade de contrato de trabalho e boicotagem violenta
Atentado contra a liberdade de trabalho

Exercicio de atividade com infra¢do de decisdo administrativa

Frustracdo de direitos assegurados por lei trabalhista

Invasdo de estabelecimento industrial, comercial ou agricola. Sabotagem
Paralisacdo de trabalho de interesse coletivo

Paralisacdo de trabalho, seguida de violéncia ou perturbacdo da ordem
Crimes contra a Paz Publica

Apologia de Crime ou Criminoso

Incitacdo ao Crime

Quadrilha ou Bando

Crimes contra a Propriedade Intelectual
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3443
3369
10915
10917
10918
10919
3371
3372
3370
3373
3375
5875
5905
5909
5903
5904
5908
5910
5906
5907
3415
5842
5836
3423
3429
5573
3437
5572
3436
3430
3426
3428
5571
5837
5835
5841
5846
3425
3431
3432
3420
3422
5569
3421
5568
5838
5844

Violacdo de direito autoral

Crimes contra a vida

Aborto

Aborto provocado pela gestante ou com o seu consentimento
Aborto provocado por terceiro

Aborto qualificado

Homicidio Privilegiado

Homicidio Qualificado

Homicidio Simples

Induzimento, Instigacao ou Auxilio a Suicidio

Infanticidio

Crimes Contra as Financas Publicas

Assuncdo de Obrigagdo no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura
Aumento de Despesa com Pessoal no Ultimo Ano do Mandato ou Legislatura
Contratacdo de Operacdo de Crédito

Inscricdo de Despesas Nao Empenhadas

Ndo Cancelamento de Restos a Pagar

Oferta Publica ou Colocacdo de Titulos no Mercado
Ordenacdo de Despesa Nao Autorizada

Prestacdo de Garantia Graciosa

Crimes contra o Patriménio

Abuso de Incapazes

Alienagdo ou Oneracdo Fraudulenta de Coisa Propria
Alteracdo de limites

Alteracao de local especialmente protegido

Apropriacao de Coisa Achada

Apropriacao de Coisa Havida por Erro, Caso Fortuito ou Forca da Natureza
Apropriacao de Tesouro

Apropriacdo indébita

Apropriacao indébita Previdenciaria

Dano

Dano em coisa de valor artistico, arqueoldgico ou histérico
Dano Qualificado

Defraudacdo de Penhor

Disposicao de coisa alheia como prépria

Duplicata Simulada

Emissdo Irregular de Conhecimento de Depésito ou “Warrant”
Esbulho possessério

Estelionato

Estelionato Majorado

Extorsao

Extorsao indireta

Extorsao mediante Sequestro Seguida de Lesdo Corporal Grave
Extorsao mediante sequestro

Extorsdo mediante Sequestro Seguida de Morte

Fraude na Entrega de Coisa

Fraude no Comércio

5840
5839
3434
5845
3416
3418
5565
5564
3417
5843
3427
5567
3433
3435
5847
3419
5566
5570
3424
3457
3458
3459
3462
3460
3461
3547
10982
3561
3559
3553
3558
3555
3552
3554
3562
3551
3596
3597
3548
3550
3557
3564
3563
3560
5872
10983
3568

Fraude no Pagamento por Meio de Cheque

Fraude para Recebimento de Indenizacdo ou Valor de Seguro

Fraude a execucdo

Fraudes e Abusos na Fundag¢ao ou Administracdo de Sociedade por A¢des
Furto

Furto de coisa comum

Furto de Veiculo Automotor a ser Transportado para outro Estado ou Exterior
Furto Privilegiado

Furto Qualificado

Induzimento a Especulacdo

Introducao ou abandono de animais em propriedade alheia

Latrocinio

Outras fraudes

Receptacdo

Receptacdo Qualificada

Roubo

Roubo Majorado

Supressao ou Alteracdo de Marca em Animais

Usurpacdo de aguas

Crimes contra o sentimento religioso e contra o respeito aos mortos
Destruicdo / Subtracdo / Ocultacdo de Cadaver

Impedimento ou Perturbacdo de Cerimdnia Funeraria

Ultraje / Impedimento ou Perturbacdo de Culto Religioso

Vilipéndio a Cadaver

Violacdo a Sepultura

Crimes Praticados por Funciondrios Publicos Contra a Administracdo em Geral
“Lavagem” ou Ocultacdo de Bens, Direitos ou Valores Oriundos de Corrupgao
Abandono de fun¢do

Advocacia administrativa

Concussao

Condescendéncia criminosa

Corrupcdo passiva

Emprego irregular de verbas ou rendas publicas

Excesso de exacdo

Exercicio funcional ilegalmente antecipado ou prolongado

Extravio, sonegacao ou inutilizacao de livro ou documento

Insercdo de dados falsos em sistema de informacoes

Modificacdo ou alteracdo ndo autorizada de sistema de informagoes
Peculato

Peculato mediante erro de outrem

Prevaricacdo

Violacdo do sigilo de proposta de concorréncia

Violacdo do sigilo funcional

Violéncia arbitraria

Crimes Praticados por Particular Contra a Administracdo em Geral
“Lavagem” ou Ocultacdo de Bens, Direitos ou Valores Oriundos de Corrupcao
Corrupcdo ativa

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU
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3573
3572
3569
3570
3566
3598
3571
3567
3565
5873
3603
5893
3655
3651
3605
3615
3614
3438
5881
5880
5882
5879
5878
5883
3616
3629
3618
3622
3624
3619
3620
11780
3621
3627
3638
11410
3642
3643
3628
3606
3640
3634
3604
3631
3607
5897
5899

Desacato

Desobediéncia

Impedimento, perturbacdo ou fraude de concorréncia
Inutilizacdo de edital ou de sinal

Resisténcia

Sonegacao de contribuicdo previdenciaria

Subtracdo ou inutiliza¢do de livro ou documento

Trafico de influéncia

Usurpacdo de funcgao publica

Crimes Praticados por Particular Contra a Administracdo Publica Estrangeira
Crimes Previstos na Legislacdo Extravagante

Crime Contra a Administracdo da Justica Lei da Acdo de Alimentos
Crime de Quebra de Sigilo Financeiro

Crimes Agrarios

Crimes contra a Economia Popular

Crimes contra a Ordem Econdmica

Crimes contra a Ordem Tributaria

Crimes contra a Propriedade Industrial

Crimes Cometidos por Meio de Marca, Titulo de Estabelecimento e Sinal de Propaganda
Crimes contra as Marcas

Crimes contra Indica¢des Geograficas e Demais Indica¢des
Crimes contra os Desenhos Industriais

Crimes contra Patente de Invencdo

Crimes de Concorréncia Desleal

Crimes contra as Rela¢bes de Consumo

Crimes contra as Telecomunicacbes

Crimes contra o Meio Ambiente e o Patriménio Genético
Agrotoxicos

Caca

Crimes contra a Fauna

Crimes contra a Flora

Crimes contra o Ordenamento Urbano e o Patriménio Cultural
Da Poluicdo

Pesca

Crimes contra o mercado de capitais

Crimes contra portadores de deficiéncia

Crimes da Lei de licitacdes

Crimes da Lei de remocdo de 6rgaos e tecidos

Crimes de “Lavagem” ou Ocultacdo de Bens, Direitos ou Valores
Crimes de Abuso de Autoridade

Crimes de genocidio

Crimes de Imprensa

Crimes de Responsabilidade

Crimes de Tortura

Crimes de Trafico Ilicito e Uso Indevido de Drogas

Associacdo para a Producdo e Trafico e Condutas Afins
Colaboragao com Grupo, Organizagdo ou Associagao Destinados a Produgdo ou Trafico de Drogas

5901
5894
5898
5895
5896
5885
5900
3608
3632
3656
3633
3661
3647
3630
3637
3659
3653
3613
3660
3650
50003
3617
3641
10952
3385
5560
5556
5557
3386
5558
3387
3388
3391
10509
10508
3392
3389
5911
3390
3393
10949
1209
7942
7793
7795
779
7792

Conducdo de Embarcacdo ou Aeronave sob Efeito de Drogas
Fabricacao de Objeto Destinado a Producdo de Drogas e Condutas Afins
Financiamento ou Custeio de Producdo ou Trafico de Drogas
Inducdo, Instigacdo ou Auxilio ao Uso de Drogas
Oferecimento de Drogas para Consumo Conjunto

Posse de Drogas para Consumo Pessoal

Prescricdo Culposa de Drogas

Trafico de Drogas e Condutas Afins

Crimes de Transito

Crimes do (ddigo Brasileiro de Telecomunicagdes

Crimes do Sistema Nacional de Armas

Crimes Falimentares

Crimes praticados contra os indios e a cultura indigena
Crimes Previstos na Lei de Estrangeiros

Crimes Previstos no Estatuto da crianca e do adolescente
Crimes Previstos no Estatuto do Idoso

Crimes relacionados a Comissdo Parlamentar de Inquérito
Crimes Resultante de Preconceito de Raca ou de Cor
Parcelamento do solo urbano

Recusa, retardamento ou omissdo de dados técnicos indispensaveis a propositura de A¢ao Civil Publica

Remessa de Armas e Muni¢des ao Exército
Representacdo caluniosa

Sigilo Telefonico

Fato Atipico

Lesdao Corporal

Decorrente de Violéncia Doméstica
Lesdo Grave

Lesdo Gravissima

Lesdo Leve

Lesdo Privilegiada

Lesdo Seguida de Morte

Periclitacdo da Vida e da Saude e Rixa
Abandono de incapaz

Exposicao ou Abandono de Recém Nascido
Maus-Tratos

Omissdo de socorro

Perigo de contagio de moléstia grave
Perigo de Contagio Venéreo

Perigo para a vida ou saude de outrem
Rixa

Violéncia Doméstica Contra a Mulher
DIREITO PROCESSUAL PENAL

Execucdo Penal

Medidas de Seguranca

Internacdo

Tratamento Ambulatorial

Pena de Multa

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU
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7791 Pena Privativa de Liberdade 2.10 Cadastrando a Vara de Execucao Penal

10636 L'Vramenf 0 cond'c'.o nal 1. Acesse o Menu Cadastrar/Vara (Juizo de 10 Grau)
10635 Progressao de Regime

10864 Crimes Hediondos 2. Clique no botdo “Novo

10906 Regressdo de Regime No campo “Descricao” informe o nome da vara. Sugere-se a notacdo “vVara de Execucdo em Meio

10637 Remigdo Fechado e Semiabertodo...”

7790  Pena Restritiva de Direitos 4. No campo “Nome Oficio” informe o nome oficial da vara

S eI ol e e el 10 5. No campo “Nome Resolucdo” deixe em branco

7789 Limitacdo de Fim de Semana . . .

7786 Perda de Bens e Valores 6. No campo "Ativa” informe “Sim”

7787  Prestacdo de Servicos a Comunidade 7. No campo “Tribunal” informe o tribunal cadastrado anteriormente
8
9

w

7785  Prestacdo Pecuniaria . No campo “Area de Varas” informe a &rea de varas cadastrada anteriormente
7945 Falsidade No campo “Unidade de Origem” informe a unidade de origem cadastrada anteriormente

4310  Fianca : . - N . N .
A ~ 10. No campo “Central de Mandados” deixe a op¢do (Selecione uma opcdo somente se for aplicavel)

4291  Jurisdicdo e Competéncia . o R -

7928  Liberdade Proviséria 11. No campo “Participa da Distribuicao?” informe a opcdo “Sim

7929  Prisdo em flagrante 12. No campo “Gerar pendéncia da autuacdo?” informe a opcdo “Sim”

13. No campo “Integrar com Banco de Sentencas?” informe a opcdo “Nao”

14. No campo “Centro de Conciliacao?” informe a opcdo “Nao”

15. No campo “Participa Depdsito Judicial CEF” informe a opcdo “Ndo”

16. No campo “Parte associada a vara” deixe em branco

17. No campo “Marcar Audiéncia Preliminar Automaticamente” informe a opcao “Nao”

18. No campo “Quantidade de dias a aguardar para inicio do agendamento automatico” informe “20”
19. Nos campos relacionados a endereco preencha conforme solicitado;

20.Cligue no hotao “Salvar”

SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificaddocalhost
Inklo Cadestror HebiRaches Eetatitkss Cortikacos Processos Estndu Adkibs Tobsks Outros

Usuirio: trado strador do Sistema) Data: 19/02/2016 1 Expira em: 60 Q Processe  _/Mistrico 7 Ajuda X Sair

Classes Processuais

= 265 - proce:
= 385 - Ew
Q

Alterar Importar Voltar

Dados da Vara

* Infarmagées obrigatérias
92 vara Criminal do Juizado de Vitdria - Comarca da Capital (E
auizo inico

® sim O Nao

ibunal: | Tribunal de Justiga do Espirito Santo ¥
arast [yara de Execusio em Meio Fechado ¢ Semiaberto de Vitdria
gem [ Forum da vars ds Execusdes Penais do Municipio de Vitaria ¥

(el 2 opcén somente se for aplicavel)

Integrar com Banco de Sentencas? ()Sim (@ N0
Centro de Conciliacdo? ()Sim @i
Participa Depésito Judicial CEF? () Sim @ MNd0

Parte associada 3 vara

Audiéncias

* Informagdes obrigatérias
igncia Preliminar Automaticamente: ® Mio () Sim

* Quantidade de dias a aguardar pa

* Audigncia automatica inicial como Una ® Nao () Sim

o agendamento autemético: [zp

Endereco

* Informacées obrigatariss

i [Rua Pedro Paldtios
(105

i [Centro

* cidade: [Vitsria
*UF: (g5 v

Telefone:
E-mail:
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2.11 Cadastrando os usuarios

1. Acesse 0 Menu Cadastrar/Usuario

2. Cligue no botao “Novo”

3. No campo “Grupo:” escolha um grupo

4. Preencha os campos obrigatérios marcados com o caractere especial “*" asterisco; No campo
“Login” sugerimos que seja informado o nimero do CPF seguido de “.admt” para administrador
do tribunal, “.anl” para analista judiciario” e assim por diante;

5. Cligue no botdo “Salvar”

Cadastro de Usuarios

* Grupo: ol o
* OPR: sasnaumnss

* Nome: e

*Login: eseanl

* Matricula: 13325
Kiimero do concilador:
Sett 8 asculmo ) Feming
*RG: 1236567 SF YR
¥ Dt Nascimento: 610172985 (3penes nimens)

Enderego

* Logradouro: o Tegte

* Namero: 12325
Complemento:
Bairro:

* iade: curtba

fUR v
P
Telefone:
Celular:

*Emalt reseteds comb

Sehar Yoler

6. 0sistema apresenta uma mensagem de confirmacdo do cadastro:
Confirma o cadastro de "teste” como "Analista Judicianc"?

0K Cancelar

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

7. Cligue no botdo “OK”
8. Alguns grupos apresentardo a aba “Habilita¢Bes’, quando apresentado clique nesta aba

Usudrio - Analista Judicidrio

Grupo: &nalistz Judicidrio
Login: [N o
DX. Alteracio da Senha Esta senhz nunca o alterada
D Senha ird Expirar stz usuério est om 2 senfz exgirada
Nome! tete
Sexs: Hasaiino
RG: 11345673 S5P PR
Cpr: I
Dt Nascimentot 01011985
Situagao: o
MarDads || GearfomSho  WigrarpfRel gt | Destiter || ftar

Enderp | Habiaghes

Logradouro: feste, 12343

Cidade: Curitiba / PR

E-mail: testefiteste.om.br

9. Clique no botdo “Adicionar”

10. Clique no botdo “Juizado/Vara”

11. Escolha a (s) Vara (s) que o servidor ira ser habilitado, marcando a caixa a frente do nome da Vara
e apos cligue no botdo “Habilitar”

12. Para colocar uma vara em funcionamento é necessario pelo menos o cadastro de um usuario nos
grupos de magistrado, analista ou técnico e promotor

2.12 Cadastrando o Nucleo de Autuacdo do Ministério Publico a Vara

1. Acesse 0 Menu Cadastrar/Nucleo de Autuacdo do Ministério Publico

2. Clique no botdo “Novo”

No campo “Descricao” informe o nome do nucleo do Ministério Publico. Sugere-se a notacdo “Minis-
tério Publico da Vara de Execucdo em Meio Fechado e Semiaberto do...”

4. Vocé pode escolher o “Promotor-Chefe:” neste momento ou voltar apds o cadastro para editar e
informar qual promotor serd o chefe, a figura do promotor chefe foi criada para atender as citacdes
que se exige a citacao do chefe da promotoria

5. Preencha os dados de telefone, e-mail, status e instancia e ainda o campo “Tem atuacdo de
gerente:”, margue “sim” para quando for ter uma pessoa na promotoria que faca a distribuicdo
de processos ou “ndo” para quando for apenas um promotor

6. Preencha os dados de endereco da promotoria
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2.13 Habilitacdo de Nucleos do Ministério Publico na Vara

1. Acesso o menu Cadastrar — Vara (Juizo de 1° Grau)

2. Escolha os dados para 0s campos “Tipo de Competéncia’, “Tribunal’, “Comarca” e cologue um
pedaco da “Descricdo:” da vara neste campo e aguarde o0 autopreenchimento, apds clique no
botdo “Pesquisar”

3. Apds a pesquisa, clique no link que esta no cédigo da vara
4, Aparecerd a tela a seguir:

| veiarVemloms || Gads e || e

ey | i do it pibico | wies | sentoes | oo neesoras bl | et Remesa | e

Logradouro: 4 Joz0 Gualberto
Nimero; 74
Complemento:
Bairro; 4t dz Gloriz
Cidade: Cuitba
UF: IR
CEP: 80030000
Telefone: (41)3250-5075

E-mail: fxgitiorjus br

Cligue na aba “Nucleos do Ministério Publico”

Cligue no botdo “Adicionar”

Escolha as op¢Bes nos campos “Tribunal:” e “Cidade:” e ap6s clique no botdo “Pesquisar”
Selecione a promotoria encontrada na caixa de selecdo a frente da “Descri¢cdo da Promotoria” e
apos cligue no botao “Selecionar”

9. Paraexcluir a promotoria, clique no botdo “Remover” e escolha a promotoria a ser removida e cligue no

botdo “Selecionar’, isto fard que a promotoria seja desabilitada da vara e ndo removida do sistema

© N o u

2.14 Definicdo de Juiz Titular

1. Na tela de manutencdo da Vara apresentada acima, cligue na aba “Juizes’, 0s magistrados que
serdo apresentados nesta tela foram habilitados no momento da criacdo do usudrio no sistema,
€aso 0 usuario desejado nao esteja na lista, basta ir na tela de manutencao do usuario

1 registr]s) enaontradafs), exibindo de 1 até 1 “irm

Particpa d
Login Aando desde Tiular o
distrbuigao
4 idogads 0510812013 sim Hao

ielogede

Defin Tiar

2. Natela acima, clique no botdo “Definir Titular”

3. Escolha um magistrado na caixa de sele¢ao “* Novo Juiz Titular:” e apés clique no botdo “Salvar”,
esta definicdo se da quando temos mais de um magistrado respondendo pela vara e necessitamos
indicar quem € o Titular

~

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

2.15 Definicdo de Diretor de Secretaria

1. Naaba “Servidores” da tela a seguir podemos definir o “Diretor da Secretaria” pessoa que podera
incluir documentos na movimentagao ja criada até 10 (dez) dias da criacdo da movimentagao

(oo | Wrdo ki) S| oo e ilens )| Enndos f emsea | Wotks |
. Wi

TS T [T

05/08/2013

15/10/2015 Aol
trodo  05/05/2016 Asse
11/08/2015 Fetagiario

Definir Diretor

2. Natela acima, cligue no botdo “Definir Diretor”
3. Escolha o diretor no campo “* Novo Diretor:” e ap6s clique no botdo “Salvar”

2.16 Habilitando Procuradorias / Defensorias Publicas ou Entidades para Remessa

1. Para habilitar Procuradorias / Defensorias Publicas ou Entidades para Remessa, cadastre-as da
mesma forma que o0s nucleos de atuacdo do ministério publico.

2.17 Habilitacdo de Matérias de especializacao para as Varas

1. Ahabhilitacdo de Matérias para a vara, serve para especializar uma vara, exemplo uma vara que
atende apenas execucdes femininas, seria uma especializacdo e caso esta matéria seja marcada
navara, no momento que se cadastra o processo € solicitado a matéria e o processo é direcionado
avara que cuida desta matéria

2. Para cadastrar a matéria, acesse o0 menu “Tabelas - Tabelas Processuais — Matéria Processo”,
cligue no botdo “Novo” e informe a “Descricdo” e 0 campo “Somente Cadastro Interno?”, se “Sim’,

aparecera 0 campo apenas para cadastro de processo por usuario interno e se “Nao” aparecera
para qualquer usudrio que possa cadastrar o processo, sendo interno ou nao

3. Apos cligue no botdo “Salvar”
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FORMULARIO DE CADASTRO NO SEEU DECLARACAO

- Declaro gue estou de acordo com 0s termos dos atos administrativos editados pelo Tribunal de

TERMO DE ADESAO A0 SISTEMA Justica do Estado do Parand, para regulamentar a Lei n. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, pelo que

(preencher em letra de forma) faco a adesdo ao sistema SEEU - Sistema Eletronico de Execucao Unificada, considerando-o valido
para produzir efeitos legais.

Tipo de Usuario: Declaro que recebi, sob sigilo, senha para acesso ao sistema, de uso pessoal, intransferivel e
1. Advogado 8. Cadastrador 15. Estagiario do Juiz de Direito confidencial, ndo podendo ser revelada a quem quer que seja, nem exposta em local que terceiros
2. Assessor de Juizda Recursal 9. Conciliador 16. Juiz de Direito tenham acesso, devendo entrar em contato imediato com a administracdo do sistema PROJUDI em
3. Assessor de Magistrado 10. Consultor 17. Juiz Leigo caso de quebra deste sigilo.
4. Assistente Social 11.Contador 18. Oficial de Justica
5. Autoridade Policial 12. Diretor de Secretaria 19. Partidor .
6. Autuador 13. Distribuidlor 20. Promotor de Justica OBRIGACOES DO TITULAR DO CERTIFICADO DIGITAL
7. Avaliador 14. Estagiario da Secretaria 21 Tecnico Judiciario » Fornecer, de modo completo e preciso, todas as informacdes necessarias para sua identificacdo;
Opco: » Garantir a protecdo e o sigilo de suas chaves privadas, senhas e dispositivos criptograficos;
» Utilizar os seus certificados e suas respectivas chaves privadas de modo apropriado;

Dados Gerais: » Informar aos administradores do sistema Projudi qualquer comprometimento de sua chave pri-
Nome: vada e solicitar a imediata revogacdo do certificado correspondente.
RG e Orgdo Exp.: CPF/CNPJ:
Data de Nascimento: / / Local:
Telefone: ( )

Data: / /
E-mail:
Endereco completo:
Cidade: CEP:
Para Advogado preencha: Assinatura do Usuadrio
0AB/UF:

Para Serventudrios e Funciondrios Publicos preencha:

Matricula no Tribunal de Justica (se aplicavel):

Matricula no Ministério Publico (se aplicavel):

Vara/Secretaria/Comarca:

Se atua em mais de uma Vara/Secretaria/Comarca, favor informar:
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DEPARTAMENTO DE MONITORAMENTO E FISCALIZACAO DO SISTEMA CARCERARIOS E DO
SISTEMA DE EXECUCAO DE MEDIDAS SOCIOEDUCATIVAS (DMF)

Orientacdo para Digitalizacao de Pecas Processuais — SEEU

0 presente documento tem por objetivo apresentar sugestdes para padronizacdo dos procedimentos
de digitalizacao de pegas processuais, para posterior inclusao em processos eletrénicos, no contexto
de implantacao do Sistema Eletronico de Execucdo Unificada (SEEU) nos tribunais que ainda utilizem
processos fisicos. 0s procedimentos aqui descritos poderdo ser adaptados de acordo com a realidade
encontrada em cada tribunal durante a implantacdo local do SEEU.

Nas implantac¢des onde o SEEU substitui sistemas informatizados de controle de tramitacdo de proces-
s0s fisicos, 0 processo de digitalizacdao de pecas dos autos fisicos se reveste de grande importancia.

Considera-se como boa pratica que, sempre que possivel, a atividade de digitalizacdo de pecas proces-
suais seja realizada, tanto quanto possivel, de forma prévia a atividade de inser¢do dos processos no
SEEU, de forma a maximizar o ganho de produtividade nas atividades de capacita¢ao, cadastramento,
implantacao e movimentacdo processual.

A disponibilidade de uma area compartilhada para armazenamento dos arquivos gerados pelos
diversos componentes da equipe de digitaliza¢do, bem como sua disponibilidade para 0s membros
da equipe que irdo realizar a insercdo dos processos no SEEU, é considerada como de vital importancia.

Por todo o0 exposto acima, aconselha-se que esta area compartilhada para armazenamento dos
arquivos decorrentes da digitalizacdo de pecas processuais conte com mecanismos de prote¢ao
adequados para garantir a integridade e disponibilidade destes importantes ativos, tais como redun-
dancia, backups e snapshots (realizados a intervalos regulares entre os backups).

Uma vez inseridos no SEEU, 0s arquivos com as imagens das pec¢as poderdo ser mantidos ou descar-
tados, de acordo com o entendimento de cada tribunal.

Por fim, a estratégia de digitalizar apenas as principais pecas dos autos visa tornar viavel o processo
de implantacdo. Entende-se que as pecas que ndo forem digitalizadas durante o processo de implan-
tacdo do SEEU permanecerdo disponiveis, caso necessario, nos autos fisicos arquivados podendo ser
acessadas na forma legal e dentro da normatizagao adotada por cada tribunal, mediante avalia¢do
de pertinéncia juridica do respectivo magistrado competente.

Também é preciso ter em mente que 0s eventos que movem a execucao serao inseridos no sistema
em forma de dados, ndo sendo necessario trabalhar com as imagens digitalizadas para sua mate-
rializacao dentro do processo eletronico.

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

1) Resolucao para digitalizacao

A resolucdo utilizada para digitalizacdo de pecas processuais devera ser de 150 PPP ou DPI (depen-
dendo do modelo do scanner) e o tamanho maximo do arquivo em PDF ndo deve ultrapassar 2MB.
E muito importante que os scanners utilizados para o processo de digitalizacdo tenham sua confi-
guracdo acertada anteriormente, ndo apenas com relacdo a definicdo, mas também para digitalizar
em preto e branco.

2) Nomenclatura dos arquivos gerados

As pecas deverdo ser digitalizadas, salvas em pastas nomeadas com o ndmero Unico do processo
(formato CNJ) a que pertencem, nominadas e numeradas individualmente pelo numero da pagina
que consta dos autos fisicos, seguidas de um sequencial das condenacdes. Por exemplo:

» 002 GUIA 1 (guia de recolhimento da primeira condenacdo, constante da pagina 2 dos autos fisicos);

» 003 DENUNCIA 1 (denuncia da primeira condenacdo constante da pagina 3 dos autos fisicos),

» 011 SENTENCA 3 (sentenca da terceira condenacdo constante da pagina 11 dos autos fisicos);

» 018 TRANSITO EM JULGADO 2 (certiddo de transito em julgado da segunda condenacdo, constante

da pagina 18 dos autos fisicos).

0s arquivos devem ser nomeados em caixa alta, sem uso de qualquer acento ou caracter especial,
admitindo-se 0 uso de espacos em sua formulacdo.

3) Nomenclatura dos arquivos gerados

As pecas processuais que se recomenda digitalizar para inclusdo no sistema SEEU, durante a fase

de implantagado, sao as seguintes:

DOCUMENTO NOMEAR COMO

Guia de Recolhimento (proviséria ou definitiva) GUIA

Denuncia DENUNCIA

Mandado de Prisdo (valido) MANDADO DE PRISAQ

Mandado de Prisdo (valido) SENTENCA

Acérdao (se houver) ACORDAO DE APELACAO
ACORDAO DE EMBARGOS
ACORDAO DE RECURSO ESPECIAL

Ultima Deciséo de Progresséo de Regime DECISAO

Ultima Decis&o dos autos fisicos DECISAO

Planilha de Calculo de Custas e Multas OUTROS

Certiddo de Antecedentes Criminais CAC

Folha de Antecedentes Criminais FAC

Declaracdo de Hipossuficiéncia DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA

Ultima Procuracdo PROCURACAOQ

Eventual peticionamento ndo apreciado judicialmente PEDIDO
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Para facilitar o processo de digitalizacdo, é aceitdvel, a critério e de acordo com o tribunal local e 0s
juizes coordenadores do processo de implantacdo, que as guias, denuncias, sentengas e eventuais

acordaos sejam aglutinadas em um mesmo arquivo pdf, nomeado como GUIA, da forma como des-
crita no item 2.

Apos a digitalizacdo, recomenda-se, ainda, verificar se as pecas digitalizadas ndo estdo invertidas
e se estao legiveis.

ANEXO VI

INSTRUCOES SIMPLIFICADAS
PARA CADASTRAMENTO
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CARTILHA SIMPLIFICADA PARA CADASTRAMENTO NO SEEU

Antes de proceder com o cadastro, se necessario pesquisar no SEEU a existéncia de possiveis outras
execucBes para a mesma parte.

Para tanto, ir em processos->busca->execucdo penal. Informar o nome e marcar as opcdes “buscar
em todas as varas da mesma competéncia” e “todos os tribunais do brasil”. Se houver nomes iguais,
verificar a qualificacdo completa.

PROCESSOS — CADASTRO DE PROCESSO FiSICO

1 Informac6es Iniciais

1.1 NUmero Unico: nimero Unico da execucdo penal.

1.2 Numero fisico antigo: nimero da execucao penal.

1.3 Data da distribuicdo: data informada no final da guia de recolhimento.
1.4 Data da autuacdo: data informada no final da guia de recolhimento.
1.5 Sentenca em processo fisico: ndo.

1.6 Local fisico: local onde se encontra o processo.

1.7 Processo tramitando em instancia superior: nao.

2 Informacdes Processuais

2.1 Classe: 386

2.2 Assunto: 7790 (pena restritiva de direitos)
7791 (pena privativa de liberdade)
7793 (medida de seguranca)

2.3 Assuntos secundarios: ndo precisa inserir.

3 Partes do Processo

CADASTRO DA PARTE
» Tipo da parte: sentenciado.

» Nome: digitar nome e pesquisar (se 0 nome ainda nao estiver cadastrado, criar novo, se 0 nome
ja estiver cadastrado é porque ja tem execuc¢ao penal implantada no SEEU).

» Representantes: ndo preencher (exceto para medidas de seguranca que tenham representante
legal cadastrado nos autos).

» Advogados: ndo cadastrar.

CARTILHA DE IMPLANTACAO DO SEEU

4 Informacdes Adicionais

» Data da infracdo: data do crime.

» Data de conhecimento da autoria: ndo preencher.

5 Juntada de Documentos

» Juntar, verificar ordem numérica e nomenclatura, assinar e confirmar.

6 Caracteristicas do Processo

» Nao preencher.
» Salvar.

» Imprimir.
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CNU - SEEU

Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

SISTEMAA ELETRONICO
DE EXECUGAD UNIFICADO

CNUJ - SEEU (i
Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

CNUJ -SEE

Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

SESTEMA ELETRONICO
DE EXECUCAD UNBRICADO

CNUJ - SEEU iiiieie
Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

CNU -SEEU it CINJ - SEEU St
Digitalizado ( ) Digitalizado ( )
Cadastrado ( ) Cadastrado ( ) ________
Implantado ( ) Implantado ( )

SISTEMIA ELETRONICO

CNU - SEEU

Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

DE EXECUCAO UINIFICADO

CNJ - SEEU it

Digitalizado ( )
Cadastrado ( )
Implantado ( )

ANEXO VIII

ATO - FORCA TAREFA
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ATO NORMATIVO N° 216/ 2018 — DISP. 23/11/2018

O tjes.jus.br/corregedoria/2018/11/23/ato-normativo-no-216-2018-disp-23-11-2018/

Matheus Martinelli Sipolatti Cossuol 23 nov, 2018
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA
ATO NORMATIVO N°216/ 2018

Institui “Forca Tarefa” para o cadastramento das Guias de Execugdo Penal do Espirito Santo no
Sistema Eletronico de Execucdo Unificado — SEEU e da outras providéncias.

O Excelentissimo Desembargador SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA, Presidente do Egrégio Tribunal
de Justica do Estado do Espirito Santo no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO os termos da Resolugao n° 223/2016, de 27 de maio de 2016, do Colendo
Conselho Nacional de Justica, que instituiu o Sistema Eletronico de Execucédo Unificado (SEEU)
como sistema de processamento de informacdes e pratica de atos processuais relativos a
execucdo penal;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da gestdo da informacdo no ambito da
execugdo penal, tornando seu tramite processual mais célere, eficiente e uniforme;

CONSIDERANDO o teor do Oficio n° 015-DMF/2018, da lavra do Exm®. Juiz Auxiliar da
Presidéncia do CNJ e Coordenador do Departamento de Monitoramento e Fiscalizacdo do
Sistema Carcerario, informando que a implantacdo do SEEU no ambito do Poder Judiciario do
Espirito Santo acontecera no periodo de 26/11 a 18/12 do ano corrente;

CONSIDERANDO que para tal o CNJ/DMF enviara ao Espirito Santo 02 juizes, 1 funcionéario
master e 08 servidores, fazendo-se necessaria a composicdo de forca tarefa com 20
colaboradores;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a "Forca Tarefa” para a implantacdo das Guias de Execugao Penal em
tramite nas Varas de Execugdo Penal deste Estado no Sistema Eletrénico de Execugdo Unificado
— SEEU, integrada pelos seguintes servidores e estagiarios de pés-graduacao:

1) Ariella Lima Andrade, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

2) Bianca Lopes Lira, Estagiaria de P6s-Graduacao;

3) Carla Mileipe Festa, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

4) Deise Pecanha Moreira Vieira, Analista Judiciario — Direito;

5) Fernando Colombi da Silva Leite, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

6) Isabela Hollunder Apolinario de Souza, Analista Judiciario — Execucdo Penal;
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7) Juliane Ribeiro Mota, Técnico Judiciario;

8) Leandro Machado de Miranda, Analista Judiciario — Execucdo Penal;
9) Leandro Silva Oliveira, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

10) Mariana Ronconi Corbelari, Técnico Judiciario;

11) Marcus Pinto Sobrosa, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

12) Nathalia Rafaelle Rabelo Bezerra, Assessora de Juiz;

13) Rodson Barcellos Ferreira, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

14) Soleane Rodrigues Fernandes Tigges, Analista Judiciario — Execucdo Penal;
15) Tatiana Abreu Miranda, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

16) Felipe Rodrigues Tassei, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

17) Robson Abreu, Analista Judiciario — Execugao Penal;

18) Leonardo Seoldo Ferreira, Analista Judiciario — Execucdo Penal;

19) Anderson de Souza da Rocha, Analista Judiciario — Execucdo Penal;
20) Kelli Cristina Anacleto Silva, Analista Judiciario — Execucdo Penal.

§1°. A Forca Tarefa atuara no periodo de 26 de novembro a 18 de dezembro do corrente ano,
sem prejuizo de eventual prorrogagao.

§2°. Caso necessario, oportunamente serdo integrados novos servidores a Forca Tarefa através
de ato préprio.

§3°. Os servidores relacionados neste artigo, exceto aqueles nominados nos itens “16” a “20”,
deverdo se apresentar na sala 5 da EMES — Escola da Magistratura do Espirito Santo as 12:00
horas do dia 26/11/2018.

§4°. Os servidores nominados nos itens “16" a “20" serdo posteriormente convocados por meio
de ato préprio.

Art. 2°. A Forca Tarefa desenvolvera as suas atividades em sala prépria no prédio da
Corregedoria Geral de Justica e, no primeiro momento, realizara o cadastro das guias de
execucdo que tramitam na Vara de Execugées Penais de Vila Velha (regime semiaberto), 82
Vara Criminal de Vila Velha (regime fechado), 22 Vara Criminal de Viana, 7 Vara Criminal
de Vitdria (medidas e penas alternativas) e 92 Vara Criminal de Vitéria (regime aberto e
livramento condicional), observada essa ordem.

Paragrafo Unico. Apos a conclusdo da implantacdo das guias de execucdo que tramitam na
Comarca da Capital, sera organizado o cronograma para o cadastramento daquelas em tramite
nas Varas de Execucdo Penal do interior.

Art. 3°. Os servidores que compdem a Forca Tarefa poderdo atuar no periodo de 08:00 as 18:00
horas, respeitada a jornada diaria maxima prevista em lei.

https:/ww\
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§1°. Os servidores integrantes da Forga Tarefa que ocupem fungao gratificada no ambito do
Poder Judiciario nela atuardo sem prejuizo do exercicio de suas fun¢des nas respectivas
unidades judiciarias.

§2°. Os analistas de execugao exercerdo as suas atividades na Forga Tarefa sem prejuizo de suas
atuagbes em inspec¢des nas unidades prisionais.

Art. 4°. A Secretaria Geral do Tribunal de Justica viabilizara as providéncias de tecnologia da
informagdo, manutencdo e infraestrutura, gestdo de pessoas, dentre outras, que se fizerem
necessarias a consecugao dos objetivos da Forga Tarefa.

Art. 5°. A coordenacdo dos trabalhos ficara a cargo das Juizas de Direito Gisele Souza de
Oliveira, Coordenadora das Varas Criminais e de Execu¢des Penais, e Graciela de Rezende
Henriquez, respondendo pela Vara de Execugdes Penais de Vila Velha.

Art. 6°. A Forca Tarefa podera atuar também em dias de sdbado, domingo e feriados, durante 06
(seis) horas diarias, mediante compensacao, aplicando-se o disposto nos arts. 2° e 3° do Ato
Normativo Conjunto n°® 008/2016, publicado no Diério da Justica de 08/07/2016 e, neste caso,
poderéa contar com servidores voluntarios que ndo integrem a Forca Tarefa, desde que

capacitados para tanto.
Art. 7°. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se.

Vitéria/ES, 21 de novembro de 2018.
Des. SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA

Presidente

ATO - PRAZOS E ATENDIMENTO A0 PUBLICO
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ATO NORMATIVO N° 217/ 2018

Categoria: Atos Normativos

Data de disponi do: Sexta, 23 de Novembro de 2018
Niamero da ediga:
Republicacdes: Clique aqui para ver detalhes

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO NORMATIVO N° 217/ 2018
Suspende o atendimento ao publico e os prazos processuais na Vara de Execugdes Penais do Juizo de Vila Velha - Regime Semiaberto.

O Excelentissimo Desembargador SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA, DD. Presidente do Egrégio Tribunal de Justiga do Estado do Espirito Santo no uso de suas atribuigdes
legais e,

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo n° 223/2016, de 27 de maio de 2016, do Colendo Conselho Nacional de Justica, que instituiu o Sistema Eletrénico de
Execugdo Unificado (SEEU) como sistema de processamento de informagdes e pratica de atos processuais relativos & execugdo penal;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da gestdo da informagdo no ambito da execugdo penal, tornando seu tramite processual mais célere, eficiente e
uniforme;

CONSIDERANDO o teor do Oficio n® 015 - DMF/2018, da lavra do Exmo. Juiz Auxiliar da Presidéncia do CNJ e Coordenador do Departamento de Monitoramento e
Fiscalizagdo do Sistema Carcerério, informando que a implantagdo do SEEU no &mbito do Poder Judicidrio do Espirito Santo acontecerd no periodo de 26/11 a 18/12 do
ano corrente;

CONSIDERANDO que o trabalho de digitalizagdo das guias de execugdo e consequente cadastramento no SEEU serd iniciado pela Vara de Execugbes Penais de Vila
Velha - Regime Semiaberto, com a remessa de todos os autos para o local da Forga Tarefa no prédio da Egrégia Corregedoria Geral de Justica, onde também serd
alocada a estrutura funcional da referida unidade judiciéria;

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam suspensos o atendimento ao publico, as audiéncias, os prazos processuais e demais atos na Vara de Execugdes Penais do Juizo de Vila Velha - Regime
Semiaberto, no periodo de 26 a 30 de novembro de 2018, com o objetivo de viabilizar a digitalizagdo e o cadastramento das Guias de Execugdo Penal em tramite
naquela unidade judicidria no SEEU, ressalvando-se, contudo, a apreciagdo das medidas urgentes.

Art. 2°. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se.
Vitéria/ES, 21 de novembro de 2018.

Des. SERGIO LUIZ TEIXEIRA GAMA
Presidente
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ANEXO X

CONFIGURACOES DE EQUIPAMENTOS DE TI
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MICROCOMPUTADORES

Fornecer, para fins de implantacdo, conjunto de estacBes de trabalho compativel com o nimero de
integrantes das equipes, tanto do CNJ quanto do Tribunal local, composto por computadores com
acesso a internet e scanner de alta velocidade. Sugere-se 0 nimero de 28 estacdes de trabalho, com
pelo menos 8 GB de memoria RAM e Windows 7, ou posterior, instalado.

SOFTWARES A SEREM INSTALADOS

Instalacdo dos certificados utilizados pelo TIPR:
https:/www.tjpr.jus.br/certificacao-digital

Java:
http://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?Bundleld=234472_96 a7h8442fe848ef-
90c96a2fadbed6dl

Firefox:
https://download.mozilla.org/?product=firefox-latest-ssl&os=win&lang=ptBR

Safesign:
http:/drivers.certisign.com.br/midias/gerenciadores/safesign/64bits/SafeSig nl(30124-x64-win-
tu-admin.exe

AWP Manager - Oberthur (dependendo do emissor da midia, sera necessario instalar):
https://www.certisign.com.br/duvidas-suporte/downloads/leitoras

Drivers de leitoras e tokens mais comuns:
https://www.certisign.com.br/duvidas-suporte/downloads/leitoras
https://www.certisign.com.br/duvidas-suporte/downloads/token


https://www.tjpr.jus.br/certificacao
http://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?BundleId=234472_96 a7b8442fe848ef90c96a2fad6ed6d1 
http://javadl.oracle.com/webapps/download/AutoDL?BundleId=234472_96 a7b8442fe848ef90c96a2fad6ed6d1 
https://download.mozilla.org/?product=firefox-latest-ssl&os=win&lang=ptBR
http://drivers.certisign.com.br/midias/gerenciadores/safesign/64bits/SafeSig
nIC30124-x64-win-tu-admin.exe
nIC30124-x64-win-tu-admin.exe
https://www.certisign.com.br/duvidas-suporte/downloads/leitoras
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