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Q Introducéo

O Sistema de Juntadas de ARs foi desenvolvido pelo Escritério de Inovacédo da Justica
Federal da Paraiba para gerenciar o cadastro de Avisos de Recebimento dos Correios -
ARs no Sistema de Processo Judicial Eletonico - PJe, permitindo ao servidor o cadastro,
de forma automatizada, dos ARs através de um Bot. (Robd programado para inserir os
ARs no Sistema PJe)

d Acesso ao sistema

O acesso ao Sistema de Juntadas AR seré feito mediante login e senha (0os mesmos do
LDAP) mediante cadastro no sistema. Em cada setor haverda um usuério administrador que
sera responsavel por cadastrar os demais usuarios.

d Recursos do sistema

Cadastro de usuarios
Listagem de usuéarios
Cadastro de Correspondéncia (ARS)
Relatério de atividade do Bot
Relatorio de erro do Bot
Cadastro de setores
Listagem de setores
Cadastro de Perfil do Usuario
Listagem de Perfil do Usuario
Editar Perfil do Usuéario
Editar usuarios

Editar setores

Bot



Cadastro de Usuarios

Quem acessa?

Administrador do Sistema e Administrador de Setor.

Como ocorre o cadastro de usuarios?

O cadastro de usuarios € simplificado, sendo necessario apenas o nome completo e
login de usuéario LDAP. O campo papel e setor terdo mais de uma opcao apenas para o
Administrador de Sistema. O campo perfil contém a Vara e a fungéo do usuario.

Para ter acesso a pagina de cadastro, cligue no menu abaixo no canto superior esquerdo:

< c Q © D localhost

. -{}’ JUSTICA FEDERAL DA 52 REGIAO

Apos o clique escolha a opgéo usuarios no novo menu lateral que se abre:

Ea SETORES
P8 PERFIL
+2 USUARIOS

SAIR



O usuario ira clicar no botao para “Adicionar Usuario”:

47 JUSTICA FEDERAL DA 5° REGIAO

Usuarios Pesquisa * + Cadastrar Usuario

Opgides Nome Login Eapel Setor Perfil Stats
X- . y N Escritdrio de Escritdrio de Inovacgéo / Jodo Pessoa / -
Jailson Silva de Franga estagio jailson Super % S Ative
=73 Inovagéo Estagiario
X- o - . Escritorio de Escritdrio de Inovacao / Jo&o Pessoa / .
Jose Victor Dantas estagio josevictor Super £ 3 R Ative
(=73 Inovagao Estagiario
x- Luiz Linderman de Queiroz iR g 39vara Federal 5% VARA FEDERAL / 5% VARA FEDERAL / e
uper iveo
B Medeiros Sobrinho P Diretor de Secretaria
wa

Depois, 0 usuario devera informar o nome, login, papel, setor e o perfil do novo usuario
gue sera cadastrado:

Cadastrar Usuério

Cancelar Cadastrar




Papeis de usuarios existentes:

& Administrador do sistema (papel: super): Esse perfil devera manter o cadastro de
administradores e servidores. Também sera responsavel por cadastrar os setores e ativar
ou desativar setores, administradores e servidores.

O Administrador de setor (papel: admin): Sera responsavel por cadastrar servidores no
setor em que estd cadastrado e podera desativar ou ativar acesso dos mesmos. Também
podera cadastrar correspondéncias AR.

L Usuario (papel: usuario): Sera responsavel por cadastrar as correspondéncias AR no
sistema.



Cadastro de Correspondéncia AR

Quem tem aceso?

Administrador do Sistema, Administrador de Setor e Usuario.

Como ocorre o cadastro de Correspondéncia AR?

O cadastro de correspondéncia € muito simples: O usuéario ir4 clicar no botdo ARS no
menu localizado na parte superior direita do site. Depois, devera clicar em adicionar
Correspondéncia:

AR Carregado Status BOT Acoes

Processos por pagina1g - —

Em adicionar Correspondéncia o usuério devera informar o nUmero do processo o
nome do destinatério e a data.

Numero do Processo:

Destinatario:

Cancelar Adicionar




Ap0s o cadastro o usuario devera anexar o AR na correspondéncia. Note que na tela de
Processo, além da listagem da correspondéncia, temos os campos 1- Excluir, 2 - Ar carregado,
3 - Status do Bot, 4 - Acgao.

1. Excluir — excluir a correspondéncia

2. Ar Carregado — mostra se a correspondéncia ja possui o anexo vermelho (aguardado
anexar) verde (correspondéncia contem anexo)

3. Status do Bot — mostra as informacdes gerada pelo Bot

4. Ac¢Bes — Campo usado para adicionar anexo e editar a Correspondéncia.

Processos Pesquisa Adicionar Correspandencia +

Excluir Nimero Destinatario Data AR Carregado Status BOT Agdes

X 0807631-57.2019.4.05.8200 JOAQ VICENTE DE LIMA 08/06/2020 O Wio houve tentativa +11[2]

‘ ‘ Processc‘igina:w v 1-10f1 '\

Para adicionar um anexo no Processo, na opcao A¢des o usuario devera clicar no botéo

+ (adicionar anexo). Escolher um arquivo para ser anexado a movimentacao (clicar no botao
Browser para pesquisar no seu computador onde se encontra 0 anexo) e informar sim ou nao
para cumprido e clicar no botdo Upload.

Anexando arquivos

Escolha um arquivo para ser anexado a movimentagdo

| Browse... | No file selected.

Cumprido:

(@ Sim

Cancelar Lipload




Cadastro de Setores

Quem acessa?

Administrador do Sistema.

Como ocorre o cadastro de setores?

Para cadastrar um setor, o usuario deve ir até 0 menu e selecionar a opgao “Setores”:

By SETORES
pid PERFIL
+2 USUARIOS

B SAIR

Na tela que lista os setores, devera clicar no botéo que fica acima da listagem “Cadastrar
Setor”:

Setores Pesquisa ‘ + Cadastrar Setar

Opgies Descrigao Endereco Status
% -E; Nucleo Judiciario R. JoZo Teixeira de Carvalho, 480 Ativo
X ----E:'/ 32 Vara Federal R. JoZo Teixeira de Carvalho, 480 Ativo
X -B; Escritério de Inovagéo Rod. Gov. Antonio Mariz, 2051 Ativo

Relatérios por pagina1g + 1-30f3




O usuéario devera preencher os campos descricdo e enderego. O campo descrigdo e o
nome do setor. Exempo:“12 Vara Federal”, “Nucleo Judiciario”, etc. Depois € so6 clicar em cadastrar:

Cadastrar Setor

Descrigdo

Endereco




Cadastro de Perfis

Quem acessa?

Administrador do Sistema.

Como ocorre o cadastro de perfis?

Para cadastrar um perfil, o usuario deve ir até o menu e selecionar a opcao “Perfil”:

[ H SETORES
— PERFIL
+e USUARIOS

B SAIR

Na tela que lista os perfis, deverd clicar no botdo que fica acima da listagem “Cadastrar
Perfil”:

A 52 REGIAO

Status

Descrigao

Ativo

12 vVARA FEDERAL / JoZo Pessoa / Diretar de Secretaria

Ativo

12 VARA FEDERAL / 12 VARA FEDERAL / Diretor de Secretaria

18VADA FRFNFDAL f13VADA FRFNFDAL / Qarvidnr Madactradnr DFivn
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O usuario devera preencher o campo Nome do Perfil, ex: “12 VARA FEDERAL / Jodo
Pessoa / Diretor de Secretaria”, etc. Depois é s6 clicar em cadastrar:

Adicionar Perfil

Nome do Perfil:

Cancelar

Para editar um perfil basta clicar no campo editar do perfil:

Editar Descrigdo Status

5 ‘ 12 VARA FEDERAL / Joio Pessoa / Diretor de Secretaria Ativo

=7 18 VARA FEDERAL / 12 VARA FEDERAL / Diretor de Secretaria Ativo
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Outros Recursos do Sistema

Ativacdo e desativacdo de usuarios e setores

Para ativar ou desativar um usuario ou setor, vocé deve selecionar uma das opgdes na

4

tela de listagem. ) ativar, X ‘desativar:

Opgibes
7
X6

-

E na tela de confirma escolher a op¢éo desejada:

Deseja ativar este setor?

Nucleo Judiciario
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Editar Usuario e Setores

=3

Para editar um usuario ou setor vocé deve selecionar a opgéo na tela de listagem

Opcies
v—B
X8
X8

Editar Usuario x

Mome:
Hugo
Usuario:
hugo.lima
Setor:
Escritério de Inovagio
Papel:

admin

Cancelar Alterar
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Editar Setor X

Dezcrigdo:
3% Vara Federal
Enderego:

R. Jodo Teixeira de Carvalho, 480

Cancelar Alterar

Relatério de Atividade do BOT

Mostra todas as atividades realizada pelo o BOT.

JUSTICA FEDERAL DA 52 REGIAO

Relatério de Atividade do BOT Pesquisa
D Descrigdo Data Inicio Data Fim Numeros de Juntadas Usuario
1 Juntada de ARs 05/11/2020 08:49:23 05/11/2020 08:43:23 1 linderman
12 Juntada de ARs 05/11/2020 09:15:07 05/11/2020 09:15:07 1 linderman

13 Juntada de ARs 05/11/2020 09:29:22 05/11/2020 09:29:22 1 linderman
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Relatério de Erros

Mostra todas as atividades do BOT com uma descrigdo de erro, que pode ter surgido
durante a execucgéo das tarefas:

% JUSTICA FEDERAL DA 52 REGIAO

Relatorio-Erros Pesquisa
Numero Processo Data da Correspodencia Data e Hora Juntada Descrigéo do Erro
0006551-39.1992.4.05.8200 05/11/2020 08:15 05/11/2020 08:15 Elaborar Certid4o nao encontrado
0801650-18.2017.4.05.8200 05/11/2020 12:34 05/11/2020 12:34 Erro ao tentar clicar no botéo de elaborar certidao
0801141-53.2018.4.05.8200 01/12/2020 18:04 01/12/2020 18:04 Expediente n&o encontrado

0801141-53.2018.4.05.8200 01/12/2020 18:04 01/12/2020 18:04 Erro ao tentar clicar no botéo de elaborar certidao
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Usando o BOT

Apos ter feito o cadastro da correspondéncia e anexado o arquivo da AR no processo
ja podemos iniciar o bot para fazer o cadastro no site do PJE:

Processos Pesquisa Adicionar Correspondencia +

Excluir Nimero Destinatario Data AR Carregado Status BOT Agoes

X 0807631-57.2019.4.05.8200 JOAO VICENTE DE LIMA 08/06/2020 @ Héo houve tentativa & |12

‘ Processos por paginaiig ~ 1-10f1

Instale o BOT através do instalador instalagdo normal como qualquer
programa do Windows apos instalado um icone sera criado na sua area de trabalho do Windows

Processo com AR carregada

i’gﬂ bot_juntada

ﬁ?j‘ Botluntada versdo 1.0 - Instalador = X
Selecionar Tarefas Adicionais H
Quais tarefas adicionais devem ser executadas? @

Selecione as tarefas adicionais que vocg gostaria que o Instalador executasse enquanto instala o
BotJuntada, entdo clique em Proximo.

Atalhos adicionais:

Criar um atalho na 4rea de trabalho

‘ Préximo > Cancelar

Tela de instalacdo do Bot

2]

Botluntada
icone do Bot

Depois de instalado der dois cliques no icone do Bot pra inicia-lo uma nova tela sera
exibida para o usuario escolher entra na base de homologacédo ou na base de producéo:
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elecionar Botluntada

## Bem-vindo ao robd de jun
F Desenvolvido pelo Escritoér

Digite 1 para entrar na b

~a entrar na e de produg?

Apos escolher qual base o usuario vai trabalhar, digite o seu login (login e senha os
mesmos do LDAP):

a entrar na b de produgio: 1

4 BASE DE HC

Werificando se o servic

Tentatlva 1/5
Digite o nome do us




