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APRESENTAÇÃO  

  

 Os Sites das Varas Federais da JFPB fornecem acesso a publicações relativas às 
Varas Federais, como Pautas de Audiências, Leilões e Perícias; Editais, Portarias, 
Estatísticas e Informativos, Processos aptos a Julgamento (Art. 12 §1º - CPC), Atos 
Normativos, além de Notícias relativas à Unidade Jurisdicional, organizadas pela 
Seção de Comunicação Social do órgão, além do Fale Conosco, um canal direto de 
comunicação dos jurisdicionados com a vara federal.  

 Este manual, produzido pelo servidor Hugo Andrade Correia Lima Filho, por 
meio do Escritório de Inovação, tem por objetivo apresentar de que forma os 
integrantes das Varas Federais poderão submeter conteúdos relativos às suas 
unidades, bem como auxiliar o público em geral no acesso a tais conteúdos. Foi 
utilizado como paradigma o Site da 10ª Vara Federal, destacando-se que a mesma 
lógica de navegação se estende a todas Unidades Jurisdicionais.  

        

  

  

    

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 



COMO ACESSAR  

  

Existem duas formas de acesso aos Sites das Varas Federais: público em geral e 
administrador da página.  

  

1- Público em geral  

Os sites podem ser acessados por meio do portal da JFPB (www.jfpb.jus.br), no 
menu ‘Unidades Jurisdicionais’, conforme imagem abaixo:  

  

  
Imagem 1: Acesso do público em geral aos Sites das Varas Federais  

  

  

Dessa forma, ao se clicar em ‘10ª Vara Federal (Campina Grande)’, por exemplo, 
será aberto o site http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/10vara/, conforme 
abaixo:  

    

http://www.jfpb.jus.br/
http://www.jfpb.jus.br/
http://www.jfpb.jus.br/
http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/10vara/
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Imagem 2: Site da 10ª Vara Federal  

  

No acesso ao site, conforme imagem acima, é exibida uma apresentação da Vara 
Federal, contendo sua História, Competência, Jurisdição, entre outras informações 
pertinentes à unidade judiciária.  

Ainda na imagem acima, há um menu a direita por meio do qual é realizado o 
acesso aos conteúdos disponibilizados pela 10ª Vara Federal. O menu é exibido em 
todas as páginas da unidade. É importante destacar que o conteúdo pode mudar de 
acordo com a necessidade da Unidade Judiciária. Por exemplo no site Turma Recursal, 
em que se apresenta uma página para Sessões.  

Ao clicar em ‘Notícias’, é aberta a tela respectiva:  

  



  
Imagem 3: Notícias da 10ª Vara Federal  

  

Nessa tela são exibidas todas as notícias relativas à Unidade Judicial, preparadas 
pela Seção de Comunicação Social. Ao clicar na notícia, é possível visualizá-la por 
completo:  

  

  
Imagem 4: Notícia da Central de Mandados de Campina Grande  



Em seguida, ainda no menu à direita, conforme Imagem 3, ao clicar em 
‘Editais’, abre-se a página abaixo:  

  

  
Imagem 5: Editais da 10ª Vara Federal  

  

Nessa tela são listados, em uma tabela, editais publicados pelos gestores da 10ª 
Vara Federal. É possível ordenar a tabela em ordem crescente ou decrescente, ao 
clicar-se no título de cada coluna:  

  

  
Imagem 6: Ordenando pela Data de Publicação, em ordem decrescente  

  

Ainda na Imagem 5, para visualizar ou efetuar o download de um Edital, basta 
clicar em ‘Visualizar’, na coluna ‘Arquivo’.  

A lógica de utilização da página dos Editais é a mesma para as páginas de 
Portarias, Leilões, Estatísticas e Processos aptos a Julgamento, ficando a cargo de cada 
Vara Federal a disponibilização dos documentos.  

Por fim, ao clicar em ‘Fale Conosco’, conforme menu à direita, abre-se a seguinte 
tela:  

   



  
Imagem 7: Fale Conosco da 10ª Vara Federal  

  

Por meio da página acima, os jurisdicionados poderão contatar diretamente a 
10ª Vara Federal, a qual receberá tais comunicações por meio do seu email 
institucional: 10vara@jfpb.jus.br.   

  

2- Administrador da página  

Todo o conteúdo disponibilizado na página da Vara Federal é de 
responsabilidade dos administradores designados pela Direção de Secretaria da 
respectiva Unidade Jurisdicional. Dessa forma, após autorizados, os servidores 
designados poderão efetuar login na página de administração por meio do seguinte 

link: http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php, que abrirá a seguinte tela:  

 
  

Imagem 8: Fale Conosco da 10ª Vara Federal  
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Nessa tela deve-se informar usuário e senha previamente cadastrados junto ao 
Escritório de Inovação. Após o login, será apresentada a seguinte tela:  

  
Imagem 9: Página de Administração da 10ª Vara Federal  

  

Essa tela apresenta, em seu menu à esquerda, itens por meio dos quais os 
administradores poderão submeter documentos de maneira análoga às telas 
apresentadas ao público em geral. Por exemplo, para publicação de um Edital, devese 
passar o mouse por cima do item ‘Editais’, no menu à esquerda, e em seguida clicar 
em Adicionar Editais:   

  
Imagem 10: Item de menu para adicionar edital  

  



Dessa forma, será aberta a seguinte tela:  

  

  
Imagem 11: Adicionar Edital  

  

Nessa tela, deve-se informar um título para o documento, no campo em que se 
diz: “Digite o título aqui”. Em seguida, deve-se informar a data em que o Edital foi 
publicado, no campo ‘Data do Edital – 10ª Vara’. Por fim, o arquivo PDF do edital deve 
ser localizado, por meio do botão ‘Adicionar Arquivo’. Segue passo a passo:  

  
Imagem 12: Adicionar Arquivo Parte 1  



  
Imagem 13: Adicionar Arquivo Parte 2  

  

  
Imagem 14: Adicionar Arquivo Parte 3  

  



  
Imagem 15: Adicionar Arquivo Parte 4  

  

  
Imagem 15: Adicionar Arquivo Parte 5  



  

É importante destacar que o nome do arquivo PDF não poderá ter caracteres 
especiais, espaços ou acentos. Por Exemplo: Edital10Vara012019.pdf.  

 Analogamente, a submissão de outros tipos de documentos, como Estatísticas, 
Pautas de Audiências, Leilões, Perícias, Portarias, entre outros, seguem a mesma 
lógica, bastando acessar as respectivas telas por meio do menu lateral.  

Para edição da Apresentação, o seguinte link deve ser acessado:  

  
Imagem 16: Edição da Apresentação Parte 1  

Dessa forma, será apresentado um Editor de Texto no qual é possível informar  
o conteúdo conveniente à Unidade Jurisdicional. Por fim deve-se clicar em Atualizar:  

  
Imagem 17: Edição da Apresentação Parte 2  

  



  

Por fim, também é possível realizar alterações na Composição da Unidade:  

  
Imagem 18: Edição da Composição da Unidade Parte 1  

  

  
Imagem 19: Edição da Composição da Unidade Parte 2  

  

Eventuais dúvidas poderão ser direcionadas ao Escritório de Inovação por meio 
do inovacao@jfpb.jus.br.   


