Jg

JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA

SITES DAS VARAS FEDERAIS
MANUAL DO USUARIO

| ESCRITORIO
DE JFPB
|NUVAGI~\[L

Versao Setembro/2019



APRESENTACAO

Os Sites das Varas Federais da JFPB fornecem acesso a publicacoes relativas as
Varas Federais, como Pautas de Audiéncias, Leiloes e Pericias; Editais, Portarias,
Estatisticas e Informativos, Processos aptos a Julgamento (Art. 12 §1° - CPC), Atos
Normativos, além de Noticias relativas a Unidade Jurisdicional, organizadas pela
Secao de Comunicacao Social do 6rgao, além do Fale Conosco, um canal direto de
comunicacao dos jurisdicionados com a vara federal.

Este manual, produzido pelo servidor Hugo Andrade Correia Lima Filho, por
meio do Escritorio de Inovacao, tem por objetivo apresentar de que forma os
integrantes das Varas Federais poderao submeter conteddos relativos as suas
unidades, bem como auxiliar o publico em geral no acesso a tais conteudos. Foi
utilizado como paradigma o Site da 102 Vara Federal, destacando-se que a mesma
logica de navegacao se estende a todas Unidades Jurisdicionais.



COMO ACESSAR

Existem duas formas de acesso aos Sites das Varas Federais: publico em geral e

administrador da pagina.

1- Pablico em geral

Os sites podem ser acessados por meio do portal da JFPB (www.jfpb.jus.br), no
menu ‘Unidades Jurisdicionais’, conforme imagem abaixo:
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# Inicioc  Institucional = Unidades Jurisdicionais =~ Transparéncia Piblica  Comunicacao Social ~ Concursos e Selegoes

Unidades Jurisdicionais

Turma Recursal (Jodo Pessoa)
12 Vara Federal (Joao Pessoa)
22 Vara Federal (Joao Pessoa)
32 Vara Federal (Joao Pessoa)
42 Vara Federal (Campina Grande)

52 Vara Federal (Joao Pessoa)

62 Vara Federal (Campina Grande)

72 Vara Federal (Joao Pessoa)

82 Vara Federal (Sousa)

92 Vara Federal (Campina Grande) Mt
102 Vara Federal (Campina Grande)
112 Vara Federal (Monteiro)

122 Vara Federal (Guarabira)

132 Vara Federal (Joao Pessoa)

142 Vara Federal (Patos)

152 Vara Federal (Sousa)
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Imagem 1: Acesso do pablico em geral aos Sites das Varas Federais

Dessa forma, ao se clicar em ‘102 Vara Federal (Campina Grande)’, por exemplo,
serd aberto o site http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/1ovara/, conforme

abaixo:


http://www.jfpb.jus.br/
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102 Vara Federal

Privativa das Execugdes Fiscais e Processos de Natureza Tributéria
Apresentacao

A 10? Vara Federal da Segdo Judiciaria do Estado da Paraiba, sediada em Campina Grande, foi criada pela Lei
10.772, de 21/11/2003, sendo definida a sua sede e competéncia territorial através da Resolucdo do TRF5 n° 22, de
18/05/2005, com competéncia privativa para processamento e julgamento das execugdes fiscais e processos de
natureza tributaria, abrangendo, ainda, as a¢des anulatérias, agdes declaratérias, medidas cautelares, mandados
de seguranca e demais processos incidentes que guardem afinidade com as execugdes fiscais.

Atualmente, apds alteracdes ocorridas por meio das Resolugbes 27/2009 e 30/2014, ambas do TRF5, a
competéncia territorial da 10® Vara abrange os seguintes municipios: Alagoa Grande, Alagoa Nova, Alcantil,
Algodao de Jandaira, Arara, Areia, Areial, Aroeiras, Assuncao, Baraulina, Barra de Santana, Barra de Santa Rosa, Boa
Vista, Boqueirdo, Cabaceiras, Campina Grande, Caturité, Cubati, Cuité, Damido, Esperanca, Fagundes, Frei
Martinho, Gado Bravo, Ingd, Itatuba, Juarez Tavora, Juazeirinho, Lagoa Seca, Massaranduba, Matinhas, Montadas,
Nova Floresta, Nova Palmeira ,Olivedos, Pedra Lavrada, Picui, Pocinhos , Puxinand, Queimadas, Remigio, Riachdo
do Bacamarte, Riacho de Santo Antdnio, Santa Cecilia, Sdo Sebastido de Lagoa de Roca, Seridd, Serra Redonda,

Soledade, Sossego e Tendrio.
N
N
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Noticias

Imagem 2: Site da 102 Vara Federal

No acesso ao site, conforme imagem acima, é exibida uma apresentacao da Vara
Federal, contendo sua Historia, Competéncia, Jurisdicao, entre outras informacoes

pertinentes a unidade judiciaria.

Ainda na imagem acima, ha um menu a direita por meio do qual é realizado o
acesso aos conteudos disponibilizados pela 102 Vara Federal. O menu é exibido em

Noticias

I Apresentacio

B Eeditais

B rortarias

& Leildes

[sl Estatisticas

&8 processos aptos a Julgamento

4 rale Conosco

Composicao

& Juiza Federal

Emanuela Mendonga Santos Brito

& Juiza Federal Substituta

Luiza Carvalho Dantas Régo

& Diretor de Secretaria

todas as paginas da unidade. E importante destacar que o contetido pode mudar de

acordo com a necessidade da Unidade Judiciaria. Por exemplo no site Turma Recursal,

em que se apresenta uma pagina para Sessoes.

Ao clicar em ‘Noticias’, é aberta a tela respectiva:



102 Vara Federal

‘ Noticias ‘

>rivativa das Execucdes Fiscais e Processos de Natureza Tributaria

Noticias

r W

Central de Mandados da Justica 10° Vara Federal reduz pela *
Federal em CG sera implantada metade numero de processos
em setembro em tramitacao
Ll

16/08/2019 as 10:55 Iniciativa otimizara o trabalho dos 20/08/2019 as 16:43 Numeros divulgados em balanco
oficiais de justica na regido da Rainha da Borborema realizado pela unidade referem-se aos dois ultimos &l Processos aptos a Julgamento
Sera implantada, no proximo dia 02 de setembro, a anos A 10° Vara Federal, privativa para julgar
Central de Mandados [...] execucdes fiscais e processos de natureza tributaria, ep

localizada [...] &4 Fale Conosco
O 12:47 #4 24 agosto 2019

@ 12:45 £ 24 agosto 2019 s

Composicao

& Juiza Federal

Emanuela Mendonca Santos Brito

& Juiza Federal Substituta

Luiza Carvalho Dantas Régo

& Diretor de Secretaria

Mardone Rodrigues Régo Sarmento

Imagem 3: Noticias da 102 Vara Federal

Nessa tela sao exibidas todas as noticias relativas a Unidade Judicial, preparadas
pela Secao de Comunicacao Social. Ao clicar na noticia, é possivel visualiza-la por
completo:

Noticia

Central de Mandados da Justica Federal em CG sera implantada em
setembro

16/08/2019 as 10:55

Iniciativa otimizard o trabalho dos oficiais de justica na regido da Rainha da Borborema

Sera implantada, no préximo dia 02 de setembro, a Central de Mandados da Justica Federal em Campina Grande, que tem por finalidade o cumprimento das ordens judiciais
constantes nos mandados, oficios e outros instrumentos expedidos pelas Varas Federais da Subsecdo.

A iniciativa, prevista na Portaria n° 34/2019, da juiza federal diretora da Subsecdo, Emanuela Mendonca Santos Brito, ird otimizar o trabalho dos Oficiais de Justica na regido,
atendendo as solicitacdes das unidades jurisdicionais (4% 6° e 10° Varas). Em razdo de sua especialidade, do sistema processual proprio e da rotina especifica, a 9° Vara
(Juizado Especial Federal) no integrara a Ceman

A Central sera coordenada pela diretora da Subsegdo, a quem compete exercer a supervisio técnica, fiscalizar o desempenho funcional dos oficiais no cumprimento de suas
atribuicdes e solucionar as duvidas relativas aos seus servicos, auxiliando as secretarias das Varas. “A Ceman, experiéncia ja exitosa em Jodo Pessoa, implica a otimizac3o de
tempo no cumprimento dos mandados e equalizagdo da fora de trabalho entre os Oficiais de Justica da Subsegdo, 0 que traz beneficio sensivel aos jurisdicionados.”, declarou
a magistrada

A drea de atuacdo dos oficiais sera dividida em 11 zonas geograficas, sendo uma delas de atuacdo comum. Os mandados serdo distribuidos, semanalmente, as segundas-
feiras, de acordo com o local. Excetuando-se os casos de urgéncia, os mandados deverdo ser cumpridos no prazo de 30 dias, a contar do seu recebimento.

Imagem 4: Noticia da Central de Mandados de Campina Grande



Em seguida, ainda no menu a direita, conforme Imagem 3, ao clicar em
‘Editais’, abre-se a pagina abaixo:

102 Vara Federal

Noticias
Privativa das EXECLQ@ES Fiscais e Processos de Natureza Tributaria

M Apresentacio
EdltaIS [% Editais

B rPortarias

v |resultados por pagina Pesquisar

Titulo Data da Publicagdo Arquivo A Leises
Edital n° 41.2018. Edital de Inspecéo Geral Ordinaria 2018 15/03/2018 [A visualizar [l Estatisticas
Edital n° 01 - 2019. Edital de Inspecdo Geral Ordinaria 2019 21/02/2019 [A Visualizar

&8 Processos aptos a Julgamento
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior Proximo

A Fale Conosco

Imagem 5: Editais da 102 Vara Federal

Nessa tela sao listados, em uma tabela, editais publicados pelos gestores da 102
Vara Federal. E possivel ordenar a tabela em ordem crescente ou decrescente, ao
clicar-se no titulo de cada coluna:

Data da Publica¢do

21/02/2019
15/03/2018

Imagem 6: Ordenando pela Data de Publicacio, em ordem decrescente

Ainda na Imagem 5, para visualizar ou efetuar o download de um Edital, basta
clicar em ‘Visualizar’, na coluna ‘Arquivo’.

A lbgica de utilizacao da pagina dos Editais é a mesma para as paginas de
Portarias, Leiloes, Estatisticas e Processos aptos a Julgamento, ficando a cargo de cada
Vara Federal a disponibilizacao dos documentos.

Por fim, ao clicar em ‘Fale Conosco’, conforme menu a direita, abre-se a seguinte
tela:



102 Vara Federal _

Privativa das Execucdes Fiscais e Processos de Natureza Tributaria

M Apresentacio
Fale Conosco B o
B rortarias
Nome *
& Leilde
ex: José da Silva
. bl Estatisticas
Email *
ex: josedasilva@provedor.com &6 processos aptos a Julgamento
Assunto M Fale Conosco
Informacao
* . ~
Mensagem Composicao
Escreva aqui a sua mensagem.
& Juiza Federal
Emanuela Mendonca Santos Brito
Enviar

& |uiza Federal Substituta
Imagem 7: Fale Conosco da 102 Vara Federal

Por meio da pagina acima, os jurisdicionados poderao contatar diretamente a
102 Vara Federal, a qual recebera tais comunicacoes por meio do seu email
institucional: 10vara@jfpb.jus.br.

2- Administrador da pagina

Todo o conteddo disponibilizado na pagina da Vara Federal é de
responsabilidade dos administradores designados pela Direcao de Secretaria da
respectiva Unidade Jurisdicional. Dessa forma, apds autorizados, os servidores
designados poderao efetuar login na pagina de administracao por meio do seguinte
link: http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php, que abrird a seguinte tela:

I

JUSTICA FEDERAL

Secao Judiciaria da Paraiba

Acessar

Perdeu a senha?

Imagem 8: Fale Conosco da 102 Vara Federal


http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php
http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php
http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php
http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/wp-login.php

Nessa tela deve-se informar usuario e senha previamente cadastrados junto ao
Escritorio de Inovacao. Apos o login, sera apresentada a seguinte tela:

& Meussites @ 10°VaraJrre BB <+ Novo

= Editais Painel

g1l Estatisticas e Bem-vindo ao Painel de Controle do Site Unidades Jurisdicionais da JFPB!
Informativos

Pautas de
Audiéncia

Pautas de Leildo
Pautas de Pericia

Composicao da
Unidade

Pautas de Sessdo
Portarias

Processos aptos a
Julgamento

Apresentagao

Fale Conosco

Contact

Imagem 9: Pagina de Administracio da 102 Vara Federal

Essa tela apresenta, em seu menu a esquerda, itens por meio dos quais os
administradores poderao submeter documentos de maneira analoga as telas
apresentadas ao publico em geral. Por exemplo, para publicacao de um Edital, devese
passar o mouse por cima do item ‘Editais’, no menu a esquerda, e em seguida clicar
em Adicionar Editais:

Todos os Editais

g1l Estatisticas e
Imagem 10: Item de menu para adicionar edital




Dessa forma, sera aberta a seguinte tela:

E Editais
Todos os Editais

Adicionar Editais
gl Estatisticas e
Informativos

E Pautas de
Audiéncia

[ Pautas de Leildo
& Pautas de Pericia

i# Composicdo da
Unidade

[ Pautas de Sessio

E Portarias

/" Processos aptos a
Julgamento

E] Competéncia
E Fale Conosco

Contact

o Perfil

Adicionar Edital

Digite o titulo aqui

Data do Edital - 10? Vara

Insira a data publicacdo do edital

Arquivo Edital - 102 Vara *

Insira o arquivo pdf do edital da 10° Vara

Nenhum Arquivo Selecionado.  adicionar Arquive

Imagem 11: Adicionar Edital

Publicar A

Salvar como rascunho

Visualizar

9 Status: Rascunho Editar

@® Visibilidade: Publico Editar

fit] Publicar imediatamente Editar

Categoria Editais N

Todas as Categorias Editais  Mais usadas

+ Adicionar Nova Categoria Editais

Nessa tela, deve-se informar um titulo para o documento, no campo em que se
diz: “Digite o titulo aqui”. Em seguida, deve-se informar a data em que o Edital foi
publicado, no campo ‘Data do Edital — 102 Vara’. Por fim, o arquivo PDF do edital deve
ser localizado, por meio do botao ‘Adicionar Arquivo’. Segue passo a passo:

| =

Adicionar Editais

11l Estatisticas e
Informativos

E Pautas de

Audiénca
L; Pautas de Leilio
E] Pautas de Pericia

# Composicio da
Unidade

= Pautas de Sessio
Portanas

™ Processos aptos a
Julgamento

> Competéncia
Fale Conosco

B4 Contact

aa Perfil

o

Adicionar Edital

Jigite o titulo aqu

Data do Edital - 10* Vara

Arquivo Edital - 10* Vara *

i Sé.é:‘:’:"

Imagem 12: Adicionar Arquivo Parte 1

Publicar

¥ Status: Rascunho Edit
® Visibilidade: Publico £dit

Lcar imediatamente LIl

Categoria Editais .



Selecionar Arquivo

Enviar arquivos ~ Biblioteca de midia

olte os arquivos em qualquer lugar para fazer enviar

ou

Selecionar arquivos

Tamanho méximo de upload de arquivo: 15 MB.

Imagem 13: Adicionar Arquivo Parte 2

X
Este Computador > Area de Trabalho > Mardone v O Pesquisar Mardone L
| pasta E - 1 | e
~
- Tipo: Chrome HTML Document
djpeg il Tamanho: 157 KB
c Data de modificagdo: 26/08/2019
Editaldeleilao022 Guialnformativo Portaria012018.p Portaria022018.p Portaria032019.p Portaria042019.p
019.pdf DadosEstatisticos df df df df
10VaraJulho2019.
pdf
Portaria052019.p
N df
ome: lEditaI012019.pdf vl ?Arqu'rvos personalizados (* jfif;* V|

I Abrir I ‘ Cancelar ‘

Imagem 14: Adicionar Arquivo Parte 3



Selecionar Arquivo x
Enviar arquivos = Biblioteca de midia

Todas as midias Y Todasasdatas V¥

midia..

ENVIANDO

ulho2019.pdf Portaria052019.pdf Portaria042019.pdf
1/1 — Edital012019.pdf

DETALHES DO ANEXO

Edital012019.pdf
26 de agosto de 2019
158 KB
Portaria022018.pdf Portaria012018.pdf Edital412018.pdf Edital012019.pdf Excluir permanentemente
Edital-de-Leildo- URL | http://portalascom.jfpb.jus.br,
n°-02.2019-Hastas- L
publicas-em- Titulo  Edital012019
07.05.2019-e-
Editaldeleilao022019 21.05.2019-103-Vara- Legenda
pdf Federal.pdf
Vs
Descrigéo
Vi

= B

1-mesclado.pdf

| e e .
‘ Selecionar Arquivo )
e ——

Imagem 15: Adicionar Arquivo Parte 4

W &% Meussites @ 10°VaraJrre BB -4 Novo 0l3, 10vara i

B Editais Adicionar Edital

als

Edital n® 01 —2019. Edital de Inspegdo Geral Ordi  Publicar -

Adicionar Editais

Link permanente: http://portalascom.jfpb.jus.br/institucional/10vara/? Salvar como rascunho

a1l Estatisticas e post type=editais&p=283&preview=true Visualizar
Informativos

9 Status: Rascunho Editar

Pautas de Data do Edital - 102 Vara
Audiéncia @ Visibilidade: Publico Editar

Insira a data publicacdo do edital

Pautas de Leildo 23/08/2019 [ifil Publicar imediatamente E
8,
Pautas de Pericia o .
Mover para a lixeira

Composicdo da Arquivo Edital - 102 Vara *

Unidade Insira o arguivo pdf do edital da 10% Vara

Pautas de Sessso Editalo12019 Categoria Editais A
Nome: Edital012019.pdf - S .

Portarias Todas as Categorias Editais Mais usadas
Size: 158 KB

Processos aptos a
Julgamento
+ Adicionar Nova Categoria Editais

Competéncia

Fale Conosco

Contact

Perfil

Imagem 15: Adicionar Arquivo Parte 5



E importante destacar que o nome do arquivo PDF nao podera ter caracteres
especiais, espacos ou acentos. Por Exemplo: EditalioVarao12019.pdf.

Analogamente, a submissao de outros tipos de documentos, como Estatisticas,
Pautas de Audiéncias, Leiloes, Pericias, Portarias, entre outros, seguem a mesma
logica, bastando acessar as respectivas telas por meio do menu lateral.

Para edicao da Apresentacao, o seguinte link deve ser acessado:

\i‘" &k Meussites @ 10°VaraJrre 8

E editais

a1l Estatisticas e

Informativos ~

Agbes em massa

2 Pautas de o
Audiéncia .

B Pautas de Leilzo

& Pautas de Pericia
o20 — Titulo
#w» Composicdo da
Unidade ~
Agbes em massa

E Pautas de Sessdo

=S

& Portarias

/" Processos aptos a
Julgamento

B Apresentagio
fodas as
ApresentagGes

Adicionar
Apresentacao do Setor

Apresentagao
e Edic30 r:

== Novo Ver posts

Competéncia Adicionar Apresentagao do Setor

Tudo (1) | Publicado (1)

v | Aplicar Todas as datas ¥ | Filtrar

apida ' Colocar na lixeira  Ver

v Aplicar

Imagem 16: Edicdo da Apresentacio Parte 1

Pesquisar posts

1item

Data

Publicado
019

1item

Dessa forma, sera apresentado um Editor de Texto no qual é possivel informar
o contetido conveniente a Unidade Jurisdicional. Por fim deve-se clicar em Atualizar:

Apresentacao

Link permanente: http://portalascom.jfpb.jus.

Editar Apresentagéo Adicionar Apresentagdo do Setor

br/institucional/10vara/?apresentacao=149

0 Adicionar midia 5| Add Form
Arquivo v Editar v Ver v Inserir v
Paragrafo v B I ¢ =~
Georgia v 12pt v &

Formato v

Visual Texto

Tabela v

v

e
It
]
S
X
|

Jill
4]

B o Q= Av

A 102 Vara Federal da Secao Judiciaria do Estado da Paraiba, sediada em
Campina Grande, foi criada pela Lei 10.772, de 21/11/2003, sendo definida a sua sede e
competéncia territorial através da Resolugdo do TRF5 n® 22, de 18/05/2005, com
competéncia privativa para processamento e julgamento das execucdes fiscais
e processos de natureza tributaria, abrangendo, ainda, as acdes anulatérias,
acoes declaratoérias, medidas cautelares, mandados de seguranca e demais
processos incidentes que guardem afinidade com as execucoes fiscais.

Atualmente, apds alteracdes ocorridas por meio das Resolugbes 27/2009 e 30/2014, ambas
do TRF5, a competéncia territorial da 102 Vara abrange os seguintes
municipios: Alagoa Grande, Alagoa Nova, Alcantil, Algoddo de Jandaira, Arara, Areia,
Areial, Aroeiras, Assuncao, Baratiina, Barra de Santana, Barra de Santa Rosa, Boa Vista,

Imagem 17 Edigﬁb da Apl;esentaéﬁo Parte 2

OUpgoesdeteia v

Publicar a
Visualizar alteragdes

9 status: Publicado Editar

@ Visibilidade: Publico Editar

¥0 Revisdes: 28 Ver

|

Publicado em: 24 de agosto de 2019 as

10:31 Editar

IMover para a lixeira

Atributos do post A
Ordem

0
Imagem destacada -

Definir imagem destacada



Por fim, também € possivel realizar alteracoes na Composicao da Unidade:

&) & Meussites @& 10°varaJrre BB 4 Novo 0l4, 10vara

Editais S =
Composicao da Unidade  Adicionar novo
Estatisticas e Tudo (3) | Publicados (3) Pesquisar posts
Informativos ~ :
Acdes em massa b4 Aplicar Todas as datas ¥ Filtrar 3 itens
Pautas de " ) )
Audiéncia Titulo Composigio da Unidade Data
Pautas de Leildo lardone Rodrigues Régo Sarmento Composigio 102 Vara G
. do rapida  Colocar na lixeira  Ver
Pautas de Pericia
o Luiza Carvalho Dantas Régo Composigao 102 Vara Publicado
Composigdo da 12/00/2018
12/09/2018
Unidade
= Emanuela Mendonga Santos Brito Composigdo 10% Vara
Todas as Composigoes S i
da Unidade
HEERTETE Titulo Composigio da Unidade Data

[E Pautas de Sessio 3 itens

Acdes em massa v | Aplicar

Imagem 18: Edicio da Composicao da Unidade Parte 1

Adicionar novo

Editar Co

Mardone Rodrigues Régo Sarmento Publicar -
Link per dalascom ifpb iy brinsk Vara/?composicaounidade=diretor-de-secretaria- Visualizar alteragdes
mardone-rodrigues-rego-sarmento

9 status: Publicado Editar

@ Visibilidade: Publico Editar

Cargo 102 Vara * il -

Selecione o cargo dentre magistrado, substituto, diretor, etc. L Publicado em: 12 de setembro de 2018
as 11:06 Editar

Diretor de Secretaria

Mover para a lixeira

Imagem 19: Edicdo da Composicio da Unidade Parte 2

Eventuais duvidas poderao ser direcionadas ao Escritorio de Inovagao por meio
do inovacao@jfpb.jus.br.




