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Introducgao

O Instant é uma resposta da STl do TRF5 para prover estabilidade e velocidade
durante as inspecbes anuais ordinarias. A ideia € ndo alterar as funcionalidades do antigo
modulo de inspecdo do PJe, para nao impactar o fluxo de trabalho ja instituido, mas ao
mesmo tempo tentar inserir melhorias e, sobretudo, trazer um sistema de alta performance.
O Instant é um sistema que funciona de maneira externa ao PJe, porém mantendo
comunicagao com este apenas no que for necessario. Pode-se dizer que € um sistema
satélite ao PJe, ou seja, ele interage com o PJe, mas sem influenciar seu desempenho.

Acesso ao sistema

O acesso ao sistema Instant sera feito mediante CPF e senha, a partir de um cadastro
de pessoas separado do PJe. Isso significa que as pessoas envolvidas com a inspegao
deverdo ser cadastradas nesse sistema, muito embora ja tenham acesso ao PJe.
Entretanto, o cadastro € bem simplificado, constando apenas nome, CPF e e-mail, bem
como a localizag&o do usuario.

O acesso ao sistema sera concedido primeiramente aos Nucleos Judiciarios, na
posicdo de administradores de sistemas, e estes deverdo cadastrar os diretores de
secretaria. Dentro do ambito da Vara, o diretor de secretaria podera delegar o cadastro das
pessoas envolvidas na inspe¢ao a uma outra pessoa.



m Cadastro de pessoas, perfis e localizagao

a. Quem acessa?

Nucleos Judiciarios, Magistrados, Diretores de Secretaria e servidores por meio
de delegacéao.

b. Cadastro de pessoas

O cadastro de pessoas, como dito anteriormente, embora separado do cadastro
do PJe, é simplificado, sendo necessario apenas o CPF, nome e e-mail da pessoa.
Cabe salientar que é possivel resgatar nome e e-mail cadastrados no PJe a partir de
uma consulta pelo CPF.

As pessoas sao cadastradas de forma unica no sistema, ou seja, caso um usuario
sofra mudanca de 6rgdo julgador, ndo sera necessario cadastra-lo novamente,
bastando apenas alterar sua localizagéo.

O usuario cadastrador apenas podera cadastrar ou remover localizagdes para o
usuario cadastrado em sua prépria localizacao.

c. Perfis existentes e suas permissdes

m Administrador de Sistema: Esse perfii devera manter o cadastro de
Administradores de OJ/OJC e dos perfis de Controle Externo. Também sera o
responsavel por ativar ou inativar as pessoas existentes no cadastro.

m  Administrador de OJ/OJC: Podera acessar os cadastros de ocorréncias e de
pessoas, bem como cadastrar inspegbes e acessar o painel da inspecgao. Esse perfil
também é o conferente da inspecao.

m Gestor Administrativo: Tera acesso somente ao cadastro de pessoas. E utilizado
para que o Administrador de OJ/OJC (Diretor de Secretaria ou Assessor) possa
delegar o cadastramento das pessoas envolvidas na inspegéo a um servidor.

m Magistrado: Podera fazer tudo que o Administrador de OJ/OJC faz, bem como
assinar o despacho de inspecgao.

m Magistrado - Controle Externo: Podera acessar, cadastrar e modificar todas as
inspegdes no ambito de uma Secdo Judiciaria, bem como assinar despacho de
inspegao. Perfil voltado para Corregedoria e 6rgdos de controle externo.

m Servidor: Esse perfil podera acessar o painel da inspegao, realizando a preparagdo
de processos em uma inspegao.

m Servidor - Controle Externo: Poderd acessar, cadastrar e modificar todas as
inspegdes no admbito de uma Secdo Judiciaria. Perfil voltado para Corregedoria e
orgaos de controle externo.



m  Advogado e Procurador: Podera acessar o painel da inspegao, a fim de realizar
comentarios em processos alocados em uma inspec¢do. Naturalmente, uma vez

dentro do painel, esse perfil podera visualizar o placar da inspecgéo, os detalhes de
processos e as ocorréncias cadastradas.

d. Cadastro de localizacbes e atribuicao de perfis

No ambito de um 6rgao julgador ou 6rgao julgador colegiado, assim se dara o
cadastro dos perfis e localizagbes dos usuarios que irdo acessar o sistema:

Administrador de Sistema

(Nucleos Judiciarios)

Administrador de OJ/OJC

(Diretor de Secretaria ou
assessor conferente de inspegao)

1 O Gestor Administrativo & um perfil
opcional, para que seja delegada a
funcdo de cadastro de pessoas
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Gestor administrativo

Ja os perfis de controle externo, tanto magistrado como servidor, seréo
cadastrados apenas pelos administradores de sistema.



Cadastro de ocorréncias

a. Quem acessa?

Os perfis Administrador de OJ/OJC (diretores de secretaria e assessores
conferentes de inspegao), Magistrado, Controle Externo - Servidor e Controle
Externo - Magistrado poderao acessar o cadastro de ocorréncias.

b. Cadastro

O cadastro de ocorréncias foi separado por Secdo Judiciaria, sendo Unico
dentro desse ambito. Esse comportamento é semelhante a forma de funcionamento
do médulo de inspecdo antigo. Os campos existentes em uma ocorréncia também
foram mantidos.



Cadastro de inspegao

a. Quem acessa?

Os perfis Administrador de OJ/OJC (diretores de secretaria e assessores
conferentes de inspecao), Magistrado, Controle Externo - Servidor e Controle
Externo - Magistrado.

b. 12 Etapa: Dados basicos

Nessa etapa do cadastro, apenas informagdes basicas como o nome € 0
periodo da inspegao sao exigidos.

c. 22 Etapa: Selegao de processos - Inspecionar todos versus Selegdo manual

Nesse ponto, sera facultado ao usuario a opgao por selecionar para inspec¢ao
todos os processos em tramitagcdo em seu 6rgao, de forma automatica. Caso opte,
também podera indicar os processos de forma manual, filtrando por classe, assunto
e outros critérios, por meio de parametros de selecgéao.

d. 32 Etapa: Distribuigcdo de processos aos servidores

Possui comportamento bem semelhante ao médulo antigo, tendo sido apenas
acrescentado um atalho para distribuir de forma equitativa a quantidade total de
processos aos servidores selecionados para inspecado. Caso o usuario cadastrador
opte, sera possivel - assim como no moédulo antigo - distribuir os processos aos
servidores filtrando por classe, assunto e quantidade.

e. 42 Etapa: Modelo de despacho

O modelo de despacho nao trouxe consigo todo o arcabougo de modelo de
documentos do PJe. Entretanto, para cada 6rgao julgador serdo guardados todos os
modelos de despacho de inspeg¢des anteriores. Ou seja, em uma primeira inspegao
sera necessario elaborar do inicio o modelo de despacho, mas, no ano seguinte, em
uma nova inspecdo ordindria, o modelo anterior estara disponivel para ser
aproveitado.

OBS: Assim como no médulo antigo, € necessario incluir a variavel de lista de
ocorréncias no modelo.

f. Resumo

No resumo sdo exibidas algumas informag¢des gerais sobre a inspegéo
cadastrada, o placar de processos e também sao disponibilizadas algumas
funcionalidades adicionais, elencadas abaixo:



m Cadastro de representantes
> A funcionalidade de cadastro de representantes da OAB (advogados ou
procuradores) para acompanhamento de uma inspecdo ¢é
disponibilizada ndo mais como uma etapa do cadastro e sim como um
botao acessivel de forma opcional. Ao cadastrar um representante, este
ganha acesso ao sistema e somente a inspegao no qual foi cadastrado.

m [niciar/Finalizar inspec¢ao
> Aqui tem-se outra alteragdo em relagdo ao modulo de inspecgao antigo:
a inspecdo ndo mais se inicia a partir do painel da inspecao e sim na
tela de cadastro de inspecao.



m Painel da inspecao

a. Quem acessa?

Todos os perfis, menos o perfil Gestor Administrativo.

b. Vis&o geral

m  Menus de acesso rapido x Acompanhamento do placar da inspe¢ao

Os processos em uma inspecao estdo distribuidos em fases e agrupadores
de fases, disponiveis para serem acessados no menu de acesso rapido. Esse
menu também inclui a contabilidade dos processos em cada fase, contemplando
o placar da inspegdo. As fases estardo dispostas verticalmente e os
agrupadores horizontalmente.

Assim, no painel da inspecdo, os processos serdo exibidos na lista de
processos conforme a selecdo do usuario em uma fase ou agrupador. Por
exemplo, se o usuario quiser visualizar tudo que ainda esta em inspecao, devera
selecionar o agrupador de fases “Em inspecdo”. Para visualizar apenas os
processos que ja foram conferidos, devera selecionar a fase “Conferido”.

Rl (NSPECIONADOS (0] EM INSPEGAC (3010)

Distribuidos para mim

Selecionado
Preparado
Conferido
Devolvido

Aguardando envio ao Ple

QGQQG%

Enviado(s) ao Pje

Fases de inspecéo

m Filtros de pesquisa

Os filtros de pesquisa sao disponibilizados em area expansivel, acessivel
via clique, acima da lista de processos. Novos filtros foram acrescentados, como
“Apenas (processos) com ocorréncias registradas” e “Apenas com comentarios
de representantes registrados”.

P.S.: Assim, a recomendacao é de que nao mais se cadastre ocorréncias do tipo
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“Sem ocorréncia” ou “Nenhuma ocorréncia”.

Acbes possiveis

De forma semelhante ao médulo antigo, é possivel realizar, de forma
individual a visualizagdo do detalhe do processo, suas movimentagdes e seus
documentos, adicionar ocorréncias, alterar a fase de inspecdo, bem como
minutar e assinar o despacho de inspecao. Ainda, existe a funcionalidade de
visualizar e realizar comentarios, sendo essa Ultima reservada aos
representantes da OAB.

Acbes em lote

As acbes de alterar fase de inspecao, cadastrar ocorréncias, minutar e
assinar o despacho de inspegao poderdo ser realizadas em lote,
disponibilizadas em area expansivel, acima da lista de processos. Cabe informar
que essa area expansivel s6 é disponibilizada ao usuario se ele estiver em uma
visdo dos processos em que todos estejam na mesma fase de inspecao.

c. Do envio do despacho ao PJe

Uma vez que o magistrado assinar o despacho de inspegéo, esse processo
ira automaticamente para a fase “Aguardando envio ao PJe”, vinculada ao
agrupador “Inspecionados”. Assim, o sistema ira, gradual e automaticamente,
capturar esse processo e apensar o despacho de inspegao ao processo no PJe.
Apds a conclusao dessa acio, o sistema ira alterar a fase processo para
“Enviado ao PJe”. Essa operagao deve durar aproximadamente 1 dia.



