JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS
ESTAGIO REMUNERADO - AREA ADMINISTRATIVA

(Administragcdo de Empresas e/ou Administragdo em Gestdo Publica; Arquitetura;
Arquivologia; Biblioteconomia,; Ciéncias Contabeis; Comunicacdo Social - com
habilitacdao em Jornalismo,; Engenharia Civil; Informética — Desenvolvimento Web e
Redes e Suportes)

Edital de Abertura de Inscricdes n.2 01/2015

O PRESIDENTE DA COMISSAO DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DO CURSO DE
ADMINISTRACAO DE EMPRESAS e/ou ADMNISTRACAO EM GESTAO PUBLICA:
ARQUITETURA;  ARQUIVOLOGIA;  BIBLIOTECONOMIA;  CIENCIAS  CONTABEIS;
COMUNICAGCAO SOCIAL (COM HABILITACAO EM JORNALISMO): ENGENHARIA CIVIL;
INFORMATICA (DESENVOLVIMENTO WEB E REDES E SUPORTES), no uso de suas
atribuicoes legais e, tendo em vista o disposto na Lei n. 11.788, de 25/09/2008, na
Resolucao n. 208, de 04/10/2012, do Conselho da Justica Federal, na Resolucéo n. 28,
de 18/08/2010, do Tribunal Regional Federal da 5.2 Regido, que regulamenta a
concessao de estagio a estudantes universitarios, no &mbito da Justica Federal de 1.2
@ 2.2 Graus da 5.2 Regido, e na Portaria n? 045/GDF, de 29/04/2014, da Direcdo do
Foro desta Secao Judiciaria, torna publicas, para conhecimento dos interessados, as
disposicées que regerdo o processo seletivo publico referente ao ano de 2015 para
preenchimento de vagas de estdgio remunerado para cursos da area administrativa na
Secao Judiciaria da Paraiba (Sede em Jodo Pessoa e Subsegées Judicidrias de Campina
Grande, Sousa, Monteiro, Guarabira e Patos), a ser conduzido pela Comisséo
instituida pela Portaria n® 121/GDF, de 16/10/2014, para preenchimento das vagas
existentes e das que vierem a surgir durante a validade do concurso, obedecidas as
seguintes normas:

Art. 1.2 - O processo seletivo destina-se a contratacdo de estagiérios para
preenchimento de vagas de estdgio existentes e das que surgirem no prazo de
validade do certame, para alunos dos Cursos Superiores de Administracao de
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Empresas e/ou Administracao em Gestdo Pulblica; Arquitetura; Arquivologia;
Biblioteconomia; Ciéncias Contdbeis; Comunicacdo Social (com habilitacdo em
Jornalismo); Engenharia Civil e Informatica (Desenvolvimento Web e Redes e

Suportes), que estejam, no ato da assinatura do Termo de Compromisso,
reqularmente matriculados a partir da metade do periodo total do curso.

§ 1.2 - As vagas mencionadas na cabega desse artigo destinam-se a é&rea
administrativa da Segao Judicidria da Paraiba (Sede em jodo Pessoa e Subsecdes
Judiciarias de Campina Grande, Sousa, Monteiro, Guarabira e Patos).

§ 22 - A convocagao dos candidatos aprovados e classificados para
preenchimento das vagas de estagio remunerado efetuar-se-4 de acordo com a
disponibilidade orcamentaria e a necessidade dos 6rgédos componentes da Secdo
Judiciaria da Paraiba.

§ 3.2 - A responsabilidade pela realizacdo do processo seletivo de estagiarios,
elaboragdo e correcdo das provas € exclusiva do Centro de Integracdo Empresa-
Escola - CIEE/PB, bem como eventual julgamento de recurso interposto contra a
elaboragdo das questdes e de sua correcao.

§ 49. - N3o cabera recurso administrativo, perante a Secdo Jjudicidria da
Paraiba, da decisdo do Centro de Integracdo Empresa-Escola - CIEE/PB, no

julgamento dos recursos de que trata o paragrafo anterior.

§ 52 - A Comissé&o instituida pela Portaria n® 121/GDF, de 16/10/2014, compete
0 acompanhamento do processo de selecdo e a apreciacdo de questdes

administrativas eventualmente ndo solucionadas pelo Centro de Integracdo Empresa-
Escola - CIEE/PB.

Art. 2.2 - Poderao se inscrever para participar do processo seletivo estudantes
dos Cursos Superiores descritos no preambulo que estejam vinculados a instituicio
de ensino superior oficial, reconhecida pelo Ministério da Educacao.

Py
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§ 1.2 - Os candidatos que nao preencherem o requisito previsto na cabega

desse artigo serao desclassificados na fase de habilitacao do certame.

§ 2.2 - O estdgio serd remunerado mediante a concessao de auxilio financeiro

equivalente ao valor de R$ 845,00 (oitocentos e quarenta e cinco reais), auxilio

transporte diario de R$ 7,00 (sete reais) e seguro contra acidentes pessoais.

Art. 32 - A presente selecdao destina-se ao preenchimento das vagas

apresentadas nos quadros abaixo e ao cadastro de reserva para as vagas que vierem

a surgir durante a validade do concurso:

Secdo Judicidria de Jodo Pessoa

N°©
Unidade Curso Total Vagas |Vacancias
de |Disponiveis| Previstas
Vagas em 2015
Secao de Gestao de Pessoas (01) -
Secao de Material, Patrimoénio
e Servicos Gerais (01) Administracao de - 01-jul
Secdo de Treinamento (01) Emprefas e,/m.J em 08 - 01-Nov
Gestao Publica
Secao de Distribuicao (03) -
Secéo de Central de Mandados (02) 01
Secao de Gestdo de Pessoas (01) 01-Nov
Setor de Arquivo Administrativo (01) Arquivologia 03 & “
Secao de Arquivo Judicial (01)
Comunicacao
Secao de Comunicacao (01) Aocial; ~com
habilitagcao em
Jornalismo 01 - 01-jun
Secao de Biblioteca (01) Biblioteconomia 01l - 01-Nov
Area:
Desenvolvimento
Secao de Biblioteca (01) Web 01 01
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Secao de Administracao Predial (02) ) = -
) Engenharia Civil
*Area: Engenharia 02 0l-Fev
Sec¢ao de Administracao Predial (01) ; 01 -
. Arquitetura
*Area: Arquitetura 01
Nucleo de Tecnologia da Informacéo
(01)
*Area: Desenvolvimento Web
- TURNO: MATUTINO - 01 « 01-Dez
Nucleo de Tecnologia da Informacdo | Desenvolvimento
(01) Web
*Area: Desenvolvimento Web
- TURNO: VESPERTINO - 01
Nicleo de Tecnologia da Informacao
(02) 02
*Area: Redes e Suporte Turno
- TURNO: MATUTINO - 02 Matutino 01-Nov
Nicleo de Tecnologia da Informacdo |Redes e
(02) Suporte
*Area: Redes e Suporte 01-Nov
- TURNO: VESPERTINO - 02 =
TOTAL DE VAGAS 23 05 -
Subsecao Judicidria de Campina Grande
N°
Unidade Curso Total Vagas |Vacancias
de Previstas
Vagas | Disponiveis| em 2015
Administracao de
Segao de Apoio Administrativo Empresas e/ou em
Gestdo Publica 01 - -
Secao de Apoio Administrativo Ciéncias Contabeis 01 - -
Setor de Informatica Redes e 02
*Area: Redes e Suporte Suporte -
TOTAL DE VAGAS 04
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Subsecdo Judiciaria de Sousa
N°
Unidade Curso Total Vagas |Vacéancias
Previstas
de em 2015
Vagas | Disponiveis
Secdo de Apoio Administrativo Ciéncias Contabeis 01 - 01-Nov
Administracao de
Secao de Apoio Administrativo Empresas e/ou em
Gestao Publica 01 01 -
TOTAL DE VAGAS 02 01
Subsecao Judiciaria de Monteiro
N°
Unidade Curso Total Vagas |Vacancias
de Previstas
Vagas | Disponiveis| em 2015
Secao de Apoio Administrativo Ciéncias Contébeis - 01-Nov
TOTAL DE VAGAS 1
Subsecdo Judiciaria de Guarabira
N°
Unidade Curso Total Vagas |Vacéancias
de Previstas
Vagas | Disponiveis| em 2015
Administracao de
Secado de Apoio Administrativo Empresas e/ou em
Gestao Publica - -
TOTAL DE VAGAS 1

/
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Subsecdo Judicidria de Patos

ND
Unidade Curso Total Vagas |Vacancias
de Previstas

Vagas | Disponiveis| em 2015

Administracédo de
Segao de Apoio Administrativo Empresas efou em
Gestao Publica 1 - 01-Nov

TOTAL DE VAGAS 1

§ 1.2 - Os candidatos poderdo inscrever-se apenas para os locais em que
localizadas as vagas de estdgio remunerado as quais pretendem concorrer, sendo
vedada a inscricdo para concorrer a vagas existentes em mais de um local,
observadas as condigdes dispostas no art. 4.9.

§ 29 - Ap6s escolhido o Local ao qual pretende concorrer as vagas, ndo sera
permitido alterar a opgao da localidade escolhida.

§ 32 - E vedada a inscricdo condicional, extemporanea, via postal, via fax ou
via correio eletrénico.

Art. 42 - As inscrigbes para a selegdo disciplinada neste edital estardo abertas
no periodo de 02 a 04 de fevereiro de 2015 (de segunda a quarta-feira) até as 17h,
atraveés do site www.ciee.org.br, devendo o candidato imprimir o respectivo

comprovante de inscrigao e, no caso de duvidas, consultar os locais abaixo:

Jodo Pessoa:

Centro de Integracao Empresa Escola - CIEE
Rua Monteiro Lobato, 556 - Tambad
58039-170 - jodo Pessoa - Paraiba
Telefone: (83) 2107-0450
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Campina Grande;

Rua José de Alencar, 584 - Bela Vista
CEP: 58428-750 - Campina Grande - PB
Telefone: (83) 3341-2212

Art. 52 A inscric8o serd gratuita e deverd ser requerida em formulério préprio,
disponibilizado na pagina eletrénica do Centro de Integracdo Empresa-Escola -
CIEE/PB - www.ciee.org.br.

Paragrafo Unico - O candidato sera responsavel por qualguer erro ou omissao,
bem como pelas informacdes prestadas no requerimento de inscricdo. O candidato
que preencher a ficha de inscricao com dados incorretos, ou que fizer quaisquer
declaracdes falsas, inexatas ou, ainda, que ndo possa satisfazer todas as condicdes
estabelecidas neste Edital, tera cancelada sua inscricdo, tendo, em consequéncia,
anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas provas e que 0
fato seja constatado posteriormente.

Art. 6.2 - As pessoas portadoras de deficiéncia que pretendam fazer uso das
prerrogativas que lhes sdo facultadas no inciso VIl do artigo 37 da Constituicdo
Federal, na Lei n. 7.853/89 e no Decreto n. 3.298/99, é assegurado o direito de
inscricao para o estagio de que trata o presente edital, desde que haja
compatibilidade entre as atribuicbes do estdgio e a deficiéncia de que séo

portadoras.

§ 1.2 - Serao reservadas aos deficientes referidos na cabeca deste artigo 10%
(dez por cento) das vagas que surgirem durante a validade do concurso.

§ 2.2 - O candidato devera declarar, no momento de sua inscricdo, ser portador
de deficiéncia e, no dia da realizagéo da prova de conhecimento especifico, apresentar
laudo médico original, expedido no prazo méximo de 90 (noventa) dias antes do
término das inscricdes, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
referéncia expressa ao cédigo correspondente na Classificacdo Internacional de
Doencgas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.
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§ 3.2 - O candidato portador de deficiéncia, classificado na forma do artigo 7¢
do presente edital, além de figurar na lista de classificacao, terd seu nome incluido
em lista especifica de portadores de deficiéncia.

§ 4.2 - Poderao ser exigidos do candidato portador de deficiéncia que vier a ser
convocado para exercer estagio outros documentos e exames médicos, bem como
avaliagao por profissional de salde designado pela Justica Federal, a fim de
comprovar a deficiéncia por ele declarada quando da inscricdo no concurso.

Art. 7.2 - O processo seletivo compreenderd uma prova objetiva contendo 50
questdes de multipla escolha, sendo 30 questbes especificas de acordo com cada
curso, 10 questdes de Lingua Portuguesa e 10 questdes de Nocdes de Informética,
conforme contelddo programatico apresentado no anexo | deste Edital, observando-
se o seguinte:

a) sera atribuido peso 05 a prova especifica, peso 03 & prova de Lingua
Portuguesa e peso 02 a prova de Nogles de Informética, exceto para os cursos de
informatica.

b) para os estudantes dos cursos de Informética sera atribuido peso 06 para a
prova de Informatica e peso 04 a prova de Lingua Portuguesa.

c) sera considerado aprovado o candidato que atingir a nota minima de 5,0
(cinco) pontos.

d) cada candidato receberd um cartdo de resposta para marcacdo de suas
respostas.

e) o cartao de resposta referido na alinea anterior ndo serd substituido em
qualquer hipétese, devendo o candidato tomar o devido cuidado no seu manuseio e
preenchimento, sendo de sua exclusiva responsabilidade qualquer prejuizo que lhe
possa advir de problemas decorrentes da indevida realizacdo dessas duas atividades:

§ 1.2 - A prova sera aplicada com tempo de 04 (quatro) horas para a conclusdo
e a devolucdo ao fiscal de sala do cartdo resposta e do caderno de questdes da
referida prova.
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§ 2.2 - O examinando nao devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar
ou, de qualquer modo, danificar o cartdo de respostas e os cadernos de provas, sob

pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizacdo da leitura.

§ 3.2 - Nao sera permitido ao candidato levar consigo o cartdo resposta, nem o
caderno de questdes, quando da safda da sala em que aplicadas as provas.

Art. 8.2 - Ndo sera permitida ao candidato, durante o periodo de realizacdo da
prova objetiva, a comunicagao entre os examinandos, qualquer espécie de consulta a
legislagao, livros, textos doutrinarios ou qualquer texto impresso ou manuscrito, nem
a utilizacdo de aparelhos celulares, agendas eletrénicas, computadores ou de
qualquer dispositivo eletrénico de comunicagdo, armazenamento ou manipulacido de
dados, som ou sinais eletromagnéticos.

Paragrafo Unico - Os candidatos que portarem quaisquer dos objetos cuja
utilizagao durante a realizacdo da prova é vedada deverdo apresenta-los ao fiscal
para que sejam guardados na parte da frente da sala até o final das provas

respectivas.

Art. 9.2 - Os candidatos deverdao comparecer aos locais de prova munidos de
comprovante de inscricao, documento de identidade original, vélido em todo o

territério nacional, e de caneta esferogréafica preta ou azul.

§ 1.2 - O candidato que ndo portar, no momento de apresentacdo no local de

provas, o comprovante de inscricdo e o documento de identidade exigidos na cabeca
desse artigo, nao sera admitido a realizacdo das provas.

§ 2.2 - Caso o examinando esteja impossibilitado de apresentar documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, deverd ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6érgdo policial, expedido h&, no
maximo, quinze dias, ocasido em serd submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados, de assinaturas e de impressdo digital em
formuldrio préprio.
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§ 3.2 Substituem, ainda, a identidade, desde que legiveis e nao danificados, 0s
seguintes documentos: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Pablica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de
Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos érgéos fiscalizadores de exercicio
profissional (ordens, conselhos); passaporte brasileiro; certificado de reservista;
carteiras funcionais expedidas por érgao publico que, por lei federal, valham como
identidade: carteira de trabalho; carteira nacional de habilitagdo com fotografia.

§ 4.2 - Nao serd aceita cdépia do documento de identidade, ainda que
autenticada, nem protocolo do documento.

§ 5.2 - A entrada dos candidatos nos locais de prova ndo sera permitida ap6s
alcancado o horério de inicio das provas as (8h).

§ 6.2 - No preenchimento do cartdo de resposta da prova nao sera admitida
qualquer rasura, aplicagdo de corretivo ortogréfico (/iquid paper ou similar) ou
apagamento através de borracha ou similar, sendo computada como errada a
resposta a questdo em que ocorrer qualquer desses fatos.

§ 7.2 — O preenchimento da identificacdo do candidato na prova devera ser
realizado apenas no local especificamente destinado para esse fim, sendo vedada a

aposicdo de qualquer palavra ou sinal identificador do candidato fora desse local.

Art. 10 - O ndo cumprimento das normas estabelecidas nos paragrafos primeiro,
sequndo e quarto do artigo 9.2 do presente edital sujeitara o candidato a

desclassificacdo do certame.

Art. 11 - Os candidatos deverdo observar as instrucdes dos fiscais de sala e
portar-se com urbanidade e decoro em relagdo a eles, aos demais responsaveis pela
fiscalizacdo da aplicacdo das provas e aos outros candidatos, sob pena de
desclassificacao do certame.
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Art. 12 - Serao considerados aprovados no certame e classificados em ordem
decrescente de suas notas os candidatos que atenderem, cumulativamente, as
seguintes exigéncias:

| - nao forem desclassificados em relagdo aos requisitos exigidos nos artigos
2.2 e 52 do presente edital, nem sofrerem a punigdo prevista em seu artigo 102.

Il - obtiverem nota minima exigida no artigo 7.2 deste edital.

Art. 13 - Na hipétese de ocorréncia de empate na classificacdo, serdo
utilizados como critérios de desempate, em ordem sucessiva:

a) o maior CRE (coeficiente de rendimento escolar).

b) o periodo mais avangado do curso (considerando-se, no caso de curso de
periodicidade letiva anual, o semestre letivo cursado pelo aluno), conforme
comprovados pela documentacao apresentada no periodo indicado no
paragrafo abaixo.

€) a maior nota na prova especifica de cada curso.

d) a idade mais avangada.

Paragrafo Unico: Para fins de atendimento as alineas “a” e “b” deste artigo, os
candidatos inscritos deverdo enviar para o e-mail desempate.jffpb@ciee.org.br
histérico escolar atualizado, devendo ser apresentado o referido documento no
periodo de 02/02/2015 a 02/03/2015, sob pena de ser remetido para o final da lista
de empates de mesma nota.

Art. 14 - O cronograma de realizagdo do processo seletivo disciplinado neste
edital é o seguinte:

» Periodo de inscricdo - 02 a 04/02/2015.
» Envio do Histérico Escolar para desempate: 02/02/2015 a 02/03/2015.
» Aplicacao das provas objetivas — 01/03/2015, devendo o candidato se fazer

presente no local de prova com a antecedéncia minima de 15 (quinze
minutos.

e
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» Divulgagao do gabarito provisorio da prova objetiva — 02/03/2015.
* Prazo para recurso do gabarito provisorio da prova objetiva - 04/03/2015, no
horario das 8h as 17h30min).

» Divulgacao do resultado definitivo da prova objetiva e da habilitacdo dos
candidatos inscritos no certame - até o dia 20/03/2015.

Art. 15 - As provas objetivas serdo realizadas nas cidades de Jodo Pessoa,

Campina Grande, Sousa, Monteiro, Guarabira e Patos, neste Estado, na data acima
prevista, em locais que serao divulgados, com antecedéncia minima de 72 (setenta e

duas horas) horas em relacdo ao hordrio de sua realizacdo, através de edital afixado

nas unidades do CIEE localizadas nas cidades de Jodo Pessoa e Campina Grande, nas
sedes da Secao Judicidria da Paraiba em Jodo Pessoa, e nas Subsecdes Judicidria de
Campina Grande, Sousa, Monteiro Guarabira e Patos, bem como publicado nos sites do
CIEE/PB e da Justica Federal na Paraiba (www.ciee.org.br e www.jfpb.jus.br- Concursos
e Selecdes).

Art. 16 - Os recursos referentes as questdes aplicadas nas provas e
respectivas respostas publicadas em gabarito provisério, sé serdo aceitos das 8h as
17h30min do dia 04/03/2015, através do e-mail recurso.jfpb@ciee.org.br, conforme

modelo que consta no Anexo Il deste Edital e que estara disponivel para download no
sitio do CIEE na internet (www.ciee.org.br), no link do processo seletivo. O recurso

devera ser digitado com as seguintes especificagdes:

a) nome, nimero do RG e CPF e endereco completo do candidato;

b) indicagao do numero da questdo, da resposta marcada pelo candidato e da
resposta divulgada;

c) argumentacao légica e consistente.

Art. 17 - O presente edital e os resultados de cada uma das fases do certame
previstas no artigo 14 serdo divulgados nos mesmos locais indicados no artigo 15.

Art. 18 - Os candidatos aprovados e classificados na forma do art. 12 deste
edital serao convocados para contratagdao para as vagas de estdgio remunerado
destinadas a estudantes universitarios dos cursos citados no preambulo deste Edita
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existentes quando da conclusdo deste procedimento e para as gue surgirem no
prazo de validade do processo seletivo, observado o disposto no paragrafo 2.2 do
artigo 1.2 e as seguintes disposicdes:

| - o processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, a contar da publicacéo da
homologacdao do resultado no Diario Oficial Eletrénico da 52 Regido
(http://www.trf5.jus.br/diarioeletinternet/ - ‘Secao Judiciaria da Paraiba’), podendo ser

prorrogado por igual periodo;

Il - o prazo para entrada em exercicio serd, impreterivelmente, de cinco dias
Uteis, a partir da data da publicacdo do edital de convocagdo no mesmo veiculo

oficial acima citado;

Il - O candidato convocado devera apresentar-se a Sede da Justica Federal em
Jodo Pessoa ou as Subsecgdes Judicidrias, de acordo com os locais de classificacdo, no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis da data da convocacao, sob pena de sofrer as
consequéncias mencionadas no item X! deste artigo;

IV - Serdo exigidos do candidato convocado, no ato de sua apresentacao, os
seguintes documentos:

a) copia do documento de identidade e CPF, com validade em todo o territério
nacional, acompanhada do original e/ou autenticada, para fins de conferéncia pelo
responsavel pelo recebimento da inscricao;

b) cépia do histérico escolar atualizado, emitido pela instituicdo de ensino
superior (IES) a qual vinculado o candidato, com indicacdo clara de seu CRE
(coeficiente de rendimento escolar);

c) declaracao de matricula atualizada, contendo que é aluno regularmente
matriculado na IES, indicando a matricula, curso, periodo e ano.

V - as convocagdes seguintes obedecerdao ao mesmo prazo estabelecido no
inciso lll, podendo ser feitas através de contatos telefénicos, oficio ou por endereco
eletrénico (e-mail) do candidato;
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VI - os candidatos aprovados deverdao manter atualizados seus enderegos no
Centro de integracdo Empresa-Escola - CIEE/PB, caso contrario, passarao para o final
da lista de classificagao;

VIl - o estdgio serd cumprido em regime de 20 horas semanais, cujo
disciplinamento é estabelecido nos respectivos instrumentos de convénio com as
entidades de ensino e nos termos de compromisso firmados com o estagiario;

VIl - os candidatos convocados deverdo, por ocasido de seu exercicio,
apresentar a declaragao original escrita atualizada, emitida pela instituicdo de ensino
superior & qual esteja vinculado o candidato ou comprovante original de mesma
origem de que esta regularmente matriculado a partir da metade do periodo total do
Curso;

IX - para fins de contratagdo dos estudantes aprovados e classificados no
certame, é necessario que as instituicées de ensino superior as quais eles estejam
vinculados tenham firmado instrumento juridico com o Centro de integracao
Empresa-Escola - CIEE/PB e que o referido termo de convénio esteja vigente no
momento da contratagao;

X - o estagidrio poderd requerer transferéncia ou remogao das varas ou
unidades administrativas em que originalmente entrarem em exercicio, desde que
tenha decorrido um periodo minimo de 06 (seis) meses de realizagao de estagio
naquela unidade, mediante vaga ou permuta;

X| - Seré eliminado do processo seletivo o candidato que:

a) nao for localizado em decorréncia de endereco e telefone desatualizados,
incompletos ou incorretos;

b) deixar de se apresentar a Sede da Justica Federal em Jodo Pessoa ou as

Subsecdes Judiciarias, conforme inciso Il deste artigo, sem motivo justificado.

Art. 19 - A classificacao no processo seletivo gera para o aluno apenas a

expectativa de direito a celebragdo do termo de compromisso de estagi
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reservando-se a Administragdo da justica Federal na Paraiba o direito de chamar os
aprovados de acordo com as necessidades internas.

Art. 20 — Os casos omissos serao dirimidos:

| - durante o periodo de realizacdo do certame até a homologacdo de seu
resultado final, pela Comissao constituida pela Portaria n® 121/GDF, de 16 de outubro
2014, com possibilidade de recurso, no prazo de 02 ('dois) dias Uteis, ao Juiz Federal
Diretor do Foro da Secao Judicidria da Paraiba;

Il - apds o referido periodo, pelo Juiz Federal Diretor do Foro da Secéo
Judiciaria da Paraiba.

Art. 21 - Demais informacdes sobre o processo seletivo objeto deste edital
poderdo ser obtidas no Centro de Integracao Empresa-Escola - CIEE/PB, em seus
escritérios localizados nos enderecos constante do art. 42.

Jodo Pessoa/PB, em 07 de janeiro de 2015.

CALDAS NETO
Diretora da Secretaria Administrativa
PRESIDENTE
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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS

ESTAGIO REMUNERADO - AREA ADMINISTRATIVA

(Administracdo de Empresas e/ou Administracdo em Gestdo Publica,; Arquitetura;
Arquivologia; Biblioteconomia; Ciéncias Contdbeis; Comunicacdo Social - com
habilitacado em fornalismo, Engenharia Civil; Informdatica - Desenvolvimento Web e
Redes e Suportes)

Edital de abertura de inscrigdes n.2 01/2015

ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensao e interpretagcao de textos. Tipologia textual. Géneros textuais.
Variedades linguisticas. Semantica do texto. Coesdo e coeréncia textual. Ortografia
Oficial. Acentuacao grafica. Emprego e flexdo das classes de palavras. Sintaxe de
colocagao. Sintaxe de concordancia nominal e verbal. Sintaxe de regéncia nominal e

verbal (ocorréncia de crase). Emprego dos sinais de pontuacao.

NOCOES DE INFORMATICA:
1 - Fundamentos de Microinformética: hardware e software, periféricos (entrada,
saida, armazenamento), conceitos bdsicos de sistemas operacionais Windows XP,
gerenciador de arquivos, gerenciador de impresséo, configuracées do ambiente de
trabalho, componentes do Windows Explorer, teclas de atalho, compactacdo de
arquivos; 2 - Ambiente Microsoft Office: modos de utilizacdo e conceitos de editores
de texto, planilhas e apresentagdes; Nocdes basicas do Word; A drea de trabalho do
Word. Digitando e editando; Digitando e revisando; Localizando e substituindo; Auto
correcdo e auto texto; Ferramentas de edicdo e revisdo. Formatando o texto:
formatando caracteres de texto; Formatando pardgrafos; Formatando e classificand
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listas; Formatagao automatica e estilos; Modelos de documentos. Criando o layout da
pagina; Configurar pagina: margens, numeracdo e outros itens; Trabalhando com
tabelas; Formuldrios; Posicionando texto e elementos graficos emoldurados;
Importando e criando elementos gréaficos. Organizando documentos e criando
tépicos; Notas de rodapé e notas de fim; Referéncias cruzadas, legendas e
indicadores; indices. Gerenciamento de arquivos; Abrindo, salvando e protegendo
documentos; Localizando e gerenciando documentos; Imprimindo. Excel: Nocodes
basicas do Excel - Gerenciando arquivos de pastas de trabalho; Trabalhando com
pastas de trabalho; Criando férmulas e vinculos; Formatando uma planilha; Criando
objetos graficos em planilhas e graficos; Imprimindo. Criando gréaficos a partir de
dados da planilha; Criando um grafico; Trabalhando com tipos de gréficos e
autoformatacao; Alterando dados em um grafico; Formatando graficos; 3 -Conceitos
e modos de operagdo associados a Internet e Intranet: ferramentas e aplicativos de
navegagao navegadores e configuragdes de rede do desktop.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

o ADMINISTRACAO DE EMPRESAS E/OU ADMINISTRACAO EM GESTAO PUBLICA:
Administragao Geral: 1. Teoria Geral da Administracdo; 2. Organizacdo sistemas e
métodos; 3. Gestdo de Processos; 4. Planejamento Estratégico; 5. Gestdo de Pessoas:
Gestao por competéncia, Modelagem de Cargos, Treinamento e Desenvolvimento: 6.
Fundamentos de marketing; 7. Fundamentos da administracdo financeira; 8.
Fundamentos da Administragao da Produgao; 9. Globalizacdo e comércio exterior; 10.
Atualidades. Nogbes Basicas de Administragdo Pudblica: 1. Principios constitucionais
do Direito Administrativo brasileiro; 2. Organizacdo da Administracdo Publica,
Administragao Direta e Indireta; 3. Licitagdo: Conceito, Finalidade e Modalidades: 4.
Contratos administrativos: Conceito e Caracteristicas.

o BIBLIOTECONOMIA:

Biblioteconomia, Documentagao e Ciéncia da Informacdo: introducdo, conceitos e
principios. Documentagdo juridica: conceitos (projetos, leis, decretos-lei, medidas
provisérias, resolucdes legislativas, atos, portarias e outros). Tipos de documentos e/’k‘
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finalidades. Representacdo descritiva do documento: introdugao a catalogacao
(AACR2). Representacao Temética: introducdo aos sistemas de classificagdo (CDU e
CDD). Indexacdo e resumos: principios, descritores e metadados. Politicas de
selecdo, aquisicdo e descarte: procedimentos. Periddicos eletronicos: base de dados
nacionais e internacionais, comutacdo bibliografica. Servico de referéncia:
disseminacdo seletiva, estudo do usudrio. Normalizagao: conceitos e funcgoes.
Normalizacdo da documentacdo de acordo com as normas da ABNT (NBR 6023).
Administracao de bibliotecas: introducéo. Etica profissional: conceitos basicos.

. ARQUIVOLOGIA:

Conceitos fundamentais de arquivologia: teorias e principios. Gerenciamento da
informagao e gestdo de documentos aplicada aos arquivos governamentais:
Diagndstico; Arquivos correntes e intermediarios; Protocolos; Avaliagcao de
documentos. Tipologias documentais e suportes fisicos. Arranjo em arquivos
permanentes: Principios; Quadros; Propostas de trabalhos. Programa descritivo -
instrumentos de pesquisas em arquivos permanentes e intermediarios. Fundamentos
tedricos: Guias; Inventérios; Repertério. Politicas publicas dos arquivos permanentes:
acdes culturais e educativas. Legislacao arquivistica brasileira: leis e fundamentos.
Microfilmagem aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas. Automacgao
aplicada aos arquivos: politicas, planejamento e técnicas. Preservacao, conservacao
e restauracdo de documentos arquivisticos: politica, planejamento e técnicas.

o COMUNICACAO SOCIAL, COM HABILITACAO EM JORNALISMO:

Elementos basicos da comunicacdo; opiniao publica; categorias da comunicagao
(interpessoal, grupo, organizacional, dirigida e de massa); cultura de massa e o0s
meios de comunicagdo; novas midias; processo de globalizacao; objetividade x
subjetividade no jornalismo (géneros jornalisticos); responsabilidade social do
comunicador; critérios de noticiabilidade; caracteristicas e itens que compdem o
texto jornalistico; normas dos meios de comunicacdo de massa; ética jornalistica;
elementos e principios do design grafico e sua evolugao no tempo; conhecimento
basico de softwares utilizados na diagramacao; Radiojornalismo (segmentacao,
publico-alvo, a noticia e seu tratamento); Telejornalismo (segmentagao, publico-alvo,

a noticia e seu tratamento); Jornalismo online.
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o ENGENHARIA CIVIL E ARQUITETURA

Nocdes dos seguintes programas de informatica: AUTOCAD - versao 2008 ou
seguinte; SKETCHUP; MICROSOFT OFFICE - WORD, EXCEL NAVEADORES DE
INTERNET. Nogdes sobre elaboragdao de orgamento de servicos de engenharia,
composigao de pregos unitarios, cronograma fisico-financeiro, Tabela ABC; Nogodes de
desenho técnico relacionado a arquitetura e engenharia civil; Nogdes sobre a
elaboracao de projeto de arquitetura e complementares - elétrica, hidrosanitario,
cabeamento estruturado; Nogdes sobre normas técnicas pertinentes aos assuntos
relacionados.

o CONTABILIDADE:

Campo de atuagao e finalidades da contabilidade; Os fatos contdbeis; Escrituracéo e
lancamentos dos fatos contdbeis; Apuracdo de resultados; As Demonstracdes
Contabeis Obrigatérias de acordo com a Legislacdo em vigor (Leis 6.404/76 e
11638/07); Balancetes de Verificagdo; A Gestao contabil. A dindmica patrimonial:
variagdes quantitativas e qualitativas. Aquisicdes e alienacdes de bens e valores.
Operagdes com mercadorias. Rendas, despesas, superveniéncias, insubsisténcias,
lucros e prejuizos. Ajustes Contdbeis. Provisdes, reservas, depreciacdo, exaustdo e
amortizacao de ativos; correcao monetaria e reavaliacdo de bens. Contabilidade
Publica (Lei Federal 4.320/64). Normas Brasileiras Contdbeis Aplicadas ao Setor
Publico - NBCASPs. Orgamento Publico (PPA, LDO e LOA). Classificacdo da receita e
da despesa orcamentaria brasileira. Ciclo orgamentéario. Créditos Adicionais.
Execugao da receita e da despesa orgamentaria. Estdgios da Receita e da Despesa
Orcamentarias. Regime de Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Encerramento
do exercicio: Restos a Pagar e Despesas de Exercicios Anteriores.

o INFORMATICA - DESENVOLVIMENTO WEB:

Padrées web (Webstandards); Conhecimento de HTML, CSS, JavaScript, AJAX; Nocdes
de usabilidade e acessibilidade; Conhecimento em softwares de criacdo e
manipulacdo de imagens; Nocdes de Flash; Nogbes de arquitetura da informacéo.
Banco de Dados, SQL, Linguagem Programacao JAVA, Tecnologias Servlet/|SP,
Padroes MVC, DAO.

~
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» INFORMATICA - REDES E SUPORTE;

1 - Fundamentos de Computagdo: Organizacdo e arquitetura de computadores.
Sistemas de entrada e saida. Sistemas de numeragdo e codificagdo. Aritmética
computacional. 2 - Nogdes de seguranca da informacao: politicas e procedimentos de
seguranca. 3 - Redes: modelo OSI, protocolo TCP/IP, VDP, enderecamento IP,
roteamento, mascaras de sub-rede TCP/IP, UDP, IPv6, servicos de aplicacdo de rede:
DNS, FTP, NFS, TELNET, SMTP, WWW, SNMP, DHCP, HTTP, HTTPS, H323. Arquitetura
de redes: evolugao das arquiteturas, topologias, comunicacdo de dados, redes e
conectividade. Tecnologias de rede local Ethernet/Fast, Ethernet/Gibabit, Ethernet,
fibras opticas, redes sem fio (wireless). Equipamentos de redes: configuracao,
repetidores, hubs, pontes, switches, roteadores e gateways. Sistemas ativos de
seguranca de redes: firewall, proxy, DMZ, chaves publicas, criptografia e controle de
roteamento. Geréncia de redes: conceitos bésicos, configuracao, arquitetura cliente-
servidor, administracao de usuarios, administracdo de: servidores de impressao,
arquivos, comunicacao, DNS, Web e E-mail. Sistemas Operacionais de rede: Windows
Server e Linux, conceitos e administracao.
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AO CENTRO DE INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA - CIEE
PROCESSO SELETIVO: JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA - ANEXO II

Realizado em 01/03/2015

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

Nome do

candidato(a):

EPE:

RG:

Tel.:

E-mail:

Curso do
candidato:

Cidade/UF de realizacao da

prova:

Matéria:

N2 da
Questao:

Resposta do Resposta do
candidato: Gabarito:

Qutros:

Observacao: Utilizar folhas separadas para questoes diferentes.

Argumentagao do recurso/solicitagdao do candidato(a):
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